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culture.web ist ein integriertes, auf imdas pro und imdas web basiertes System zur
Inventarisierung von KulturgUtern. Bei dem Programm handelt es sich um eine «Rich
Internet Application», daher ist zur Verwendung weder eine Installation noch ein
Programm, sondern ausschliesslich ein gangiger Internet-Browser notwendig.

Ziel bei der Entwicklung von culture.web ist es, allen Teilnehmern des Projekts cul-
ture.web ein machtiges und doch einfaches Werkzeug zur digitalen Objektinventa-
risierung zur Verflgung zu stellen.

Diese Dokumentation beschreibt den Einsatz von culture.web im Gebrauch bei der
Objektinventarisierung. Sie umfasst ein technisches Kapitel, in dem der allgemeine
Umgang behandelt wird, sowie ein inhaltliches Kapitel, das Schreibanweisungen flr
die einzelnen Felder enthalt.

Aus Grinden der besseren Lesbarkeit wird bei Personenbezeichnungen und perso-
nenbezogenen Hauptwortern in diesem Dokument die klrzere, also die mannliche
Form verwendet. Entsprechende Begriffe gelten im Sinne der Gleichbehandlung
grundsatzlich fur alle Geschlechter.

Um das Lesen dieser Anleitung zu vereinfachen, seien ein paar Regeln hervorgeho-
ben:

e Wichtige Informationen und Begriffe werden im Fliesstext fett markiert.

e Buttons und andere Steuerelemente werden durch «» abgegrenzt: z.B.
«speichern»

e Spezielle Ausdrlicke werden kursiv geschrieben.

e Datenfelder von culture.web werden kursiv geschrieben und durch «» abge-
grenzt: z.B. «Objektbezeichnung»

Allgemeine wichtige Anmerkungen werden in dieser Anleitung mit einem Kasten
hervorgehoben:

@ <Hier steht eine wichtige Anweisung>



Datum

Bemerkungen

Au-

tor/en
2021-07-01 Neue Anleitung fur culture.web 2.0 GA/ClI
2021-08-07 Erganzungen und Anpassungen Cl
2022-04-21 Anpassung aufgrund jingster Ul-Anderungen GA/ClI
5023-09-18 Erganzung neuer Funktionen und Update Screens- Cl
hots
5024-02-08 Erganzung neuer Funktionen und Update Screens- Cl

hots
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Dieser Teil des Benutzerhandbuchs soll einen Schnelleinstieg in culture.web bieten,
ohne auf Details und Hintergriinde einzugehen. Die wichtigsten Vorgange werden in
kurzen Schritt-fur-Schritt Anweisungen umrissen. Detailinformationen finden Sie in
entsprechenden Kapiteln in der ausfuhrlichen Anleitung (ab Seite 10).

Um sich in culture.web anzumelden, mUssen Sie die folgenden Schritte durchflh-
ren (siehe auch lllustrationen in Abb. 1):

1. Offnen Sie Ihren Browser und rufen Sie https://collections.kimnet.ch/ auf.

2. Klicken Sie in der MenUleiste oben rechts auf «Anmeldeny.
3. Geben Sie auf der folgenden Seite |hr Benutzername und Passwort an.
4, Klicken Sie auf «cAnmelden».

Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, so kénnen Sie sich dieses zurzeit
nur durch die Geschaftsstelle (support@kimnet.ch) zurlicksetzen lassen.

die Benutzerangaben fir Ihren Browser und Sie mUssen sich beim nachsten

0 Durch Auswahlen von «Einstellungen speichern» merkt sich culture.web
Besuch auf dem gleichen Computer nicht mehr manuell einloggen.

Q

Messen [ Tagungen [ Infos zu antiqua pro | archivis pro [ i
3 Impressum Letzte Anderung: 11.4.2022

culture.Web - Anmeldung

re Online Upda
EL Imd(lS pfO Version 7.0.34¢ m ng. Informationen zur Version 7 finden Sie iber diesen

Link

Die Liste der Rej ie @hier einsehen.
Das Release au Daterdan 2 geplant.
La version 7.0.3; KIMCH v

Die Version 6.3.44 Benutzer
Die Liste der Relea BENUTZER

Kenmwort

Kurzanleitun:
Ersteiungen speichem

Fur den Einstied

heruntergeladen m

Eine aktuelle Vej konnen Sie auch direkt im @ Web ansehen. Darin werden
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Fur diese Aktion wird angenommen, dass Sie bereits in culture.web angemeldet sind
(siehe Kapitel A). In Abb. 2 werden die einzelnen Schritte zusatzlich illustriert.

1. In der Menlleiste (oben), zuerst auf «Objekterfassung» (siehe Abb. 2, 1) und
im darauffolgenden Bereich auf den gewlnschten Objekttypen klicken. Dies
entspricht einer ersten, groben Einteilung in einen Themenbereich. Zur Aus-
wahl stehen: Archdologie, Bibliographisches Objekt, Biologie, Ethnologie, Fo-
tografie, Geologie, Kunst. Zusatzlich kénnen so auch Personen oder Koérper-
schaften erfasst werden.

2. Die markierten Pflichtfelder auf der folgenden Maske ausflllen:

a. Im Feld «Objekttyp» den gewlnschten Objekttypen auswahlen. Dieser
weist das Objekt grob einer Kategorie zu, welche die weiteren verflug-
baren Masken bestimmt.

b. Im Feld «Samm/iung» eine geeignete Sammlung auswahlen.

c. Im Feld «Objektbezeichnung» eine aussagekraftige Bezeichnung flr
das Objekt eingeben.

3. Restliche Felder nach Bedarf ausflullen. Die ® neben den Feldern geben Auf-
schluss darlber, welche Inhalte in dem Feld erwartet werden.

4. Die Anderungen durch Klick auf den kE-Button (oben) speichern.

Nach dem Speichern ist das neu angelegte Objekt gespeichert und auffindbar. Die
Inventarnummer wird dabei automatisch vergeben, sobald Sie das Objekt abspei-
chern.

@ culture.Web = Recherche~ f"n'mﬂmm)_ Q 1, Cristina / KIMCH (60:00)

@) Oiekiauswan! aden AR ki Objektbearbeitung: Archéologie [

|4l ObjektMedentypen laden
4 @aoa
5 - 2
Q chen | ) Objektbezexhrung @ Azahl@  Objestyy  Sutus o
L3
- "
ent ver Qx tem @  Alternativer Objekiname ] Sary °
= mmer @ ® . Tetsammhung °
@ e
0 Schiag
Bider um Objekt @ Standort @
sundort  zuw angaben
3 = ST oo
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Fur diese Aktion wird angenommen, dass Sie bereits in culture.web angemeldet
sind (siehe Kapitel A) und ein Objekt bereits in der Detailansicht gedffnet haben.

1. In den schreibenden Modus wechseln (E3-Button).
2. Im Karteireiter die gewlinschte Maske auswahlen.

3. Felder ausfullen

4. Die Anderungen speichern (H—Button).

Fur diese Aktion wird angenommen, dass Sie bereits in culture.web angemeldet sind
(siehe Kapitel A). In Abb. 3 werden die einzelnen Schritte zusatzlich illustriert.

1. In der Menuleiste (oben) auf «Recherche» klicken und die gewlinschte Such-
art auswahlen. In den meisten Fallen reicht die «Einfache Suche» aus.

2. lhre Suchabfrage formulieren. Sie kbnnen dazu jeweils ein Suchfeld, sowie
einen Vergleichswert auswahlen (siehe Anleitung, Kapitel 5.4 fur weitere De-
tails)

3. Auf den EJ-Button klicken.

Das AusflUhren der Suche kann, abhangig von der Komplexitat, einige Sekunden
dauern. Sobald ein Ergebnis gefunden wurde, wird dieses in der Ergebnisliste ange-
zeigt. Dort kénnen Sie ein Objekt durch Klick in der Detailansicht bzw. Maskenan-
sicht 6ffnen. Bei der erweiterten Suche kd&nnen Sie bis zu vier verschiedene
Suchterme zu einer einzigen Abfrage kombinieren. Jeder Suchterm besteht aus ei-
nem Feld, das durchsucht werden soll, einem Vergleichsoperator (VerknUpfung)
und einem Suchbegriff.

¥ culture.Web = Recherche~ Obiekfeffassung Q Ill, Cristina / KIMCH (59:23) ~

|

"8 Einfache Suche

tt fTaTvmreemaorer

(o} > Auswahl Objekttypen

[ 1]

- Verkniipfung Suchfeld Suchterm

E v ’ [abl | Wahlen Sie ein Suchfeld aus - a
6 Und v ‘ [abi ‘ Wihlen Sie ein Suchfeld aus - ﬂ
E] Und v ‘ [abi ‘ Wihlen Sie ein Suchfeld aus - a
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Fur diese Aktion wird angenommen, dass Sie bereits in culture.web angemeldet sind
(siehe Kapitel A).

1.

a)

o))

c)

a)

Laden Sie die gewlinschten Objekte in die Ergebnisliste und markieren Sie diese
dort in der linken Spalte (Checkbox) oder 6ffnen Sie ein einzelnes Objekt in der
Maskenansicht (lesend).

Die Funktion zum Drucken und Exportieren sind unterhalb der MenlUleiste unter
Weitere Aktionen (siehe Abb. 4) zu finden.

Daten exportieren

Wahlen Sie den Eintrag Weitere Aktionen >> markierte Datensdtze exportieren
als (Ergebnisliste) bzw. Weitere Aktionen >> Datensatz exportieren als (Masken-
ansicht).

Wahlen Sie das gewlnschte Format (Excel, CSV oder XML) im folgenden Dialog.

Klicken Sie auf den OK-Button, um den Export zu starten. Der Export kann eine
Weile dauern. Der Status wird oben rechts angezeigt: @ Exportiere: Inv.Nr.

Berichte drucken

In der Menluleiste finden Sie den Eintrag Weitere Aktionen >> markierte Datens-
dtze Drucken (Ergebnisliste) bzw. Weitere Aktionen >> Datensatz drucken (Mas-
kenansicht)

Wahlen Sie das gewlnschte Format (Excel, CSV oder XML) im folgenden Dialog.

¥ culture.Web = Recherche~ Objekterfassung Q

Recherche (46 Datensatze)

[ & Bibliographisches Objekt v EE erkliste Weitere Aktionen ~

Felderauswahl

ISBN/ISSN (Bibl.
Vorschaubild Inv.Nr. Objekt) Status markierte Datensatze exportieren als...

markierte Datenséatze drucken...

Suche in Tre Suche in Tre Suche in Tre einTre

markierte Datensatze zur Objektauswahl...

markierte Datensatze auf Karte anzeigen...

(] TEST-000000002 | tarisiert
o nventarisie Wabhlen Sie ein Makro aus

TEST-000000012 Inventarisiert Ersetzen

TEST-000000005 Inventarisiert Testobjekt
(2] Fotografie
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Sollten die Nutzer/innen (Museen & Sammlungen) jegliche Art der Unterstlitzung bendtigen,
l&uft das Eskalationsverfahren folgendermassen ab:

1. Die Nutzer des Systems wenden sich in einem ersten Schritt an den/die fur ihren
Museumsverband zustandigen Vertreter/in. Diese Person soll das Anliegen in
erster Instanz triagieren und bearbeiten.

2. Sollte das Problem nicht durch eine/n Vertreter/in des jeweiligen Museumsver-
bands geldst werden kdnnen, kann sich diese sich per Formular oder E-Mail an
support@kimnet.ch wenden und das Anliegen an die KIM.ch Geschaftsstelle mel-
den. Die Nachrichten werden von KIM.ch vorerst manuell gesichtet und zeitnah
wahrend den Blrozeiten (Mo-Fr, 9-12 & 13-16 Uhr) bearbeitet.
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culture.web lauft vollstandig Uber den Internet-Browser. Daher ist keine lokale In-
stallation einer Software nétig (ausser dem Browser selbst). Auch ist die Verwen-
dung unabhangig vom verwendeten Betriebssystem maglich. Es gibt einige Anfor-
derungen an den Internet-Browser, die erflllt werden mussen.

culture.web wurde mit diversen Browsern und unter diversen Systemen getestet,
um eine maximale Kompatibilitat zu gewahrleisten. Dennoch kann Qualitat, Ausse-
hen und Verhalten von culture.web von Browser zu Browser leicht unterschiedlich
sein. FUr ein optimales Ergebnis empfehlen wir Mozilla Firefox, Google Chrome oder
Apple Safari in einer aktuellen Version. Zudem ist eine zuverlassige Arbeit mit cul-
ture.web nur mit einer stabilen Internetverbindung maoglich.

Als mdgliche Betriebssysteme wurden die Folgenden erfolgreich getestet: Windows
7 und Windows 10 sowie MacOS ab Version 10.15. Andere Betriebssysteme sind
maoglich, sofern eine entsprechende Browser-Software betrieben werden kann.
Grundsatzlich wird empfohlen, sowohl beim Betriebssystem als auch beim Browser
mit der jeweils aktuellen Version zu arbeiten.

Far die Verwendung von culture.web muss der Browser JavaScript und Cookies
unterstitzen und die entsprechende Sicherheitseinstellung gesetzt sein. In der Re-
gel ist dies standardmassig der Fall. FUr die zwei gangigsten Browser sei das Vor-
gehen, um JavaScript zu aktivieren, dennoch kurz beschrieben.

Google Chrome: «Drei-Punkte MenU» auf der rechten Seite 6ffnen und dann Ein-
stellungen aufrufen. Klicken Sie auf «Sicherheit und Datenschutz» und danach auf
«Inhaltseinstellungen». Stellen Sie sicher, dass in der Rubrik «JavaScript» zugelassen
(empfohlen) aktiviert ist.

Safari: Men(: Safari->Einstellungen (Cmd-,). Dort in den Reiter «Sicherheit» wech-
seln und das Hakchen bei «JavaScript aktivieren» setzen.
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Bevor die Details zu culture.web erlautert werden, sollen erstmals einige grundle-
gende Begriffe und Konzepte erklart werden, die in dieser Anleitung benutzt wer-
den.

Objekt: Bei einem Objekt handelt es sich um einen Gegenstand, welcher in cul-
ture.web inventarisiert werden soll. Zu einem Objekt existiert in culture.web ein Da-
tensatz mit Objektangaben. Wird in dieser Anleitung von Objekt gesprochen, so ist
damit ein solcher Datensatz gemeint.

(Daten-)Feld: Ein Attribut in einem Objektdatensatz. In den Feldern werden die Ob-
jektinformationen abgelegt. Namen von spezifischen Datenfeldern werden in dieser
Anleitung in AnfUhrungszeichen geschrieben.

Maske: Ein Anzeigeelement, welches die Anzeige und Bearbeitung von Objekten
ermodglicht. Eine Maske ermdglicht Zugriff auf eine Teilmenge von Feldern. Die ge-
naue Maskenkonfiguration (d.h. die Felder auf der Maske) hangt vom Verwendungs-
zweck ab.

Objekttyp: Ordnet ein Objekt einem bestimmten Themenbereich zu. Der Objekttyp
bestimmt, welche Masken zu einem Objekt angezeigt werden. Im Moment existieren
in culture.web die Objekttypen: Archdologie, Bibliographische Objekte, Biologie,
Ethnologie, Fotografie, Geologie und Kunst.

Stammdaten: Ein vordefinierter Bestand von Eintragen, auf die in einem Feld ver-
wiesen werden kann. Im einfachsten Fall handelt es sich dabei um eine Liste von
Begriffen (Wortliste). Ist in dieser Anleitung von Wortlisten die Rede, so sind damit
einfache Listen von Begriffen gemeint, die keine Hierarchie aufweisen.

Thesaurus: Ein Typ von Stammdaten, der aus Begriffen besteht, die untereinander
in eine hierarchische Beziehung gesetzt werden kénnen. Intern handelt es sich also
nicht nur um eine einfache Auflistung von Begriffen, sondern auch die Begriffe
selbst kdnnen bestimmte Eigenschaften haben wie z.B. Gbergeordnete Begriffe, un-
tergeordnete Begriffe, Synonyme, Verweise etc.

Medien: Dateien wie Bilder, Musik, Videos oder Dokumente. In culture.web werden
Medien immer zu einem bestehenden Objekt abgelegt. Intern generiert culture.web
zu einem Medium auch sogenannte Medienobjekte im Sinne eines Datensatzes zum
Medium. In der Regel mussen diese nicht explizit angelegt werden.

Institution: Eine an KIM.ch & culture.web teilnehmende Institution mit eigener
Sammlungsstruktur und eigenen Objekten.

Sammlung: Eine Organisationseinheit der Institution, im einfachsten Fall die Institu-
tion selbst. Jedes Objekt ist einer Sammlung (und somit automatisch auch einer In-
stitution) zugehorig.

Benutzer: Ein Benutzerkonto fur culture.web. Uber dieses wird der Zugriff auf die
Sammlungen gesteuert. Ein Benutzerkonto gehért in der Regel zu einer Institution
und hat entsprechende Zugriffsrechte auf deren Sammlungen und Objekte.

waltet. Eine neue Sammlung kann daher nur durch die Geschaftsstelle

0 Institutionen und deren Sammlungen werden im Moment zentral ver-
angelegt werden.
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3. Einstieg und Uberblick

Um culture.web aufzurufen, starten Sie Ihren Browser und 6ffnen Sie die Internet-

Adresse

https://collections.kimnet.ch/

Nun sollte die Homepage von culture.web angezeigt werden (Abb. 5). Sie kann in
drei Bereiche eingeteilt werden: Auf der linken Seite befindet sich die Navigations-
leiste Abb. 5, 2, griin), oben, unterhalb des Logos, die Menuleiste (Abb. 5, 3, blau)
und zentriert der Inhaltsbereich der Seite (Abb. 5, 1, rot).

Diese Aufteilung bleibt fir culture.web immer gleich. Alle Befehle sind Uber die
MenU- und Navigationsleiste zuganglich. Im Inhaltsbereich werden, je nach Kontext,
die Ergebnislisten, Detailmasken etc. angezeigt.

¥y Obiektauswahi laden
|t Objekt-/Medientypen laden
D Stammdaten

Q Gespeicherte Recherchen
:.‘ Personenstammdaten

Thesaurusbearbeitung

Administration

Open Street Map 6ffnen

Kontakt

Hilfe

¥ culture.Web = Recherche~ Objekterfassung Q

lli, Cristina / KIMCH (54:00)

I' Archéologie l. Bibliographisches

I. Biologie

Objekt

8 Von Startseite ‘

8 Von Startseite
entfernen

entfernen

\
. st fii \ /
V Test fiir Demo / Testauswahl fiir

8 Von Startseite
entfernen

Demo

B8 Von Startseite
entfernen

B8 Von Startseite
entfernen

Abb. 5: culture.web Ubersicht (nhach Login) und Aufteilung. Die Ansicht besteht aus dem In-
haltsbereich (rot), der Navigationsleiste (griin) und der Meniileiste (blau)

3.1.

Datenbank:

KIMCH v

Benutzer:

BENUTZER

Kennwort:

(JEinstellungen speichern

Anmelden

Kennwort vergessen

Anmeldung bei culure.Web

Um die Arbeit mit culture.web beginnen zu kénnen, muissen Sie
sich mit Thren Benutzerdaten anmelden. Diese sollten Sie von der
Geschaéaftsstelle erhalten haben.

Uber den Benutzer sind die Zugriffsrechte auf Masken und Samm-
lungen gesteuert. In der Regel erhalt ein/-e Benutzer/-in Zugriff
auf die Sammlungen ihrer Institution. Die Steuerung der Zugriffs-
rechte ist sehr fein und individuell méglich, um auf die BedUrfnisse
der jeweiligen Institution eingehen zu ké&nnen. Die Erteilung von
Zugriffsrechten erfolgt zentral Uber die Geschaftsstelle. Bei Un-
stimmigkeiten oder Problemen kénnen Sie sich jederzeit mit dieser
in Verbindung setzen.

Um sich mit lhrem Benutzernamen und Passwort anzumelden, kli-
cken Sie in der MenlUleiste (Abb. 5, 3) auf «Anmelden». Es folgt
eine Seite, bei der Sie |hren Benutzernamen und Ihr Passwort an-

geben kénnen. Die Datenbank «KIMCH» ist voreingestellt (Abb. 6). «KKIMCH» ist die

Abb. 6: Anmel-
dung bei cul-
ture.web.

Dokumentation culture.web

produktive Datenbank. Es gibt eine Test-Instanz, «KIMCHTEST»,
welche lediglich als ‘Spielwiese’ genutzt wird, um Importdateien
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zu prufen und neue Versionen von culture.web zu testen. Sie dirfen «KIMCHTEST»,
ebenfalls zu Testzwecken verwenden, missen aber jederzeit damit rechnen, dass
gemachte Anderungen verloren gehen.
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Sind alle Angaben korrekt, werden Sie eingeloggt. Sie  paens

bemerken den Erfolg daran, dass sowohl in der Naviga- " v
tionsleiste als auch in der Menduleiste neue Optionen an-  senuzemame

gezeigt werden. Ausserdem landen Sie direkt auf lhrem

persdnlichen, konfigurierbaren Startbildschirm. EMai

Sollten Sie |hr Passwort vergessen haben, kdnnen Sie
mittels «Kennwort vergessen» ein neues generieren las-
sen. Dazu mussen Sie die gewlinschte Datenbank aus-
wahlen und die E-Mailadresse angeben, die flur Ihr
Konto auf culture.web hinterlegt ist (siehe Abb. 7).

Kennwort zuriicksetzen

Nach dem AusfUhren der Schritte in Kapitel 3.1 sind Sie
nun eingeloggt und sollten eine dhnliche Ubersicht sehe wie in Abb. 8 gezeigt. Uber

den E—Button in der oberen Menlleiste kann die Navigationsleiste ein und ausge-
blendet werden, sodass im verkleinerten Zustand lediglich die Symbolbilder (Icons)

¥ culture.Web | = | Recherche~ Objek‘erfassung Q 1lli, Cristina / KIMCH (41:23) ~

¥y Obiektauswahi laden
|st!  Objekt-/Medientypen laden lh Archéologie lh Biologie .h Bibliographisches

Stammdaten Objekt

Gespeicherte Recherchen

8 Von Startseite 8 Von Startseite
Personenstammdaten entfernen entfernen 8 Von Startseite
entfernen

Thesaurusbearbeitung
Administration

\
Open Street Map &ffnen \3 Test fiir Demo ,\/ Testauswahl fiir

[
Kontakt Demo

Hilfe

8 Von Startseite
entfernen

B Von Startseite
entfernen

sichtbar sind.

Dokumentation culture.web 14 | 97



Die Navigationsleiste befindet sich am linken Rand (vgl. Abb. 5, grin). Sie kann Uber

den E—Button in der Menlleiste vergrdssert und verkleinert werden, wobei im ver-
kleinerten Zustand lediglich die Symbolbilder (Icons) sichtbar sind.

Die Navigationsleiste ist immer sichtbar und enthalt im eingeloggten Zustand ver-
schiedene Symbolbilder (in Tabelle 1 detailliert erklart). Im Allgemeinen fUhrt das
Anklicken eines solchen Bildes einen Bereichswechsel herbei und ermdglicht damit
die Navigation in culture.web.

Icon Name Beschreibung
(] Objekt-/Medienty- | Offnet eine Auflistung aller bestehenden Objekt-
pen laden und Medientypen, welche dann direkt angewahlt
werden kdnnen. Dient zum Beispiel als Einstieg in
die Auflistung aller Objekte eines Typs.
m Objektauswahl la- | Zeigt eine Auflistung aller bestehenden Objektaus-
den wahlen (oder “Kérbchen”) an (&6ffentlich oder per-
sénlich). Objektauswahlen sind beliebig zusam-
menstellbare Auswahlen von Objekten, die jeder-
zeit wieder aufgerufen werden kdnnen, ahnlich ei-
nem Warenkorb. Siehe auch Kapitel 11.
n Gespeicherte  Re-| Zeigt eine Auflistung aller bestehenden, gespei-
cherchen cherten Recherchen an (&ffentlich oder persdén-
lich). Gespeicherte Recherchen sind vorkonfigu-
rierte Suchabfragen, die mit einem Klick ausgefuhrt
werden kdnnen. Siehe auch Kapitel 5.4.1.
Stammcdaten Hier kann nach verschiedenen Stammdaten ge-
sucht werden. Je nach Berechtigung kénnen diese
Felder bearbeitet werden. Dies wird mit den
n -Buttons angezeigt und ermoglicht. Siehe
auch Kapitel O.
E Personenstammda- | Hier kdnnen die Informationen zu Personen separat
ten erganzt und neue Personen angelegt werden. Siehe
auch Kapitel 8.
E Thesaurusbearbei- | Fuhrt in den Bereich zur Bearbeitung von Thesauri.
tung In culture.web kann dieser Bereich nur dazu ver-
wendet werden, bestehende Thesauri in ihrer
Baumstruktur anzuzeigen. Eine Bearbeitung ist
nicht mdéglich.

n Administration Die Einstellungen zu culture.web. Je nach Berech-
tigungsstufe stehen hier verschiedene Optionen
zur VerflUgung. Siehe Kapitel «Einstellungen».

Kontakt Flhrt zu einer Seite mit allgemeinen Kontaktanga-
ben.

Dokumentation culture.web
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Hilfe Leitet auf culture.web und die dort abgelegten Hil-
feressourcen um.

Die Menluleiste befindet sich auf der Benutzeroberflache immer oben (vgl. Abb. 5,
2). Sie enthalt dabei folgende Punkte (von links nach rechts):

e culture.web Logo: Kann angeklickt werden, um zurlck auf die Homepage
von culture.web zu gelangen.

. E—Button: Blendet die Navigationsleiste ein und aus.

e Recherche: Ein Dropdown-Men(, um zu den verschiedenen Recherchen zu
gelangen.

e Objekterfassung: Kann zur Erfassung eines neuen Objekts verwendet wer-
den. In einem zweiten Schritt muss der Typ fur das erfasste Objekt ausge-
wahlt werden.

e Volltextsuche: Schnellzugriff auf die Volltextsuche, welche eine Textsuche in
einer grossen Anzahl von Textfeldern ermoglicht.

i‘ v
-Button: Moglichkeit, die Sprache anzupassen

e <Benutzername>: Hier kédnnen Sie die Seite aktualisieren (neu laden), das
Kennwort andern und sich abmelden.

Es gibt verschiedene Wege, um ein neues Objekt zu erfassen. Beide werden an

@ cultureeb = reese- o] S

o . s I Objektbearbeitung: Archéologie [[Z)
L
- 4 [ooa 2
Q III ] Objektbezeichourg® ~ Anzahl -] Objekttyp St o
o 1
-
5 ° Tee
<
o mmer @ °
=
® = Disecbe;
3 Bil ©  sundont ° Schisgworte

Standort Zusatzangaben m

dieser Stelle erklart. In Abb. 9 werden die einzelnen Schritte zusatzlich illustriert.

In der MenUleiste (oben), findet man die «Objekterfassung» (siehe Abb. 2, 1). Danach
wahlt man den gewlnschten Objekttypen aus. Dies entspricht einer ersten, groben
Einteilung in einen Themenbereich. Zur Auswahl stehen: Archdologie, Bibliographi-
sches Objekt, Biologie, Ethnologie, Fotografie, Geologie oder Kunst.
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Die in Abb. 9 gelb markierten Feld sind Pflichtfelder und missen zwingend ausge-
fullt werden. Dazu gehoren:

a. Im Feld «Objekttyp» den gewlinschten Objekttypen auswahlen. Dieser
weist das Objekt grob einer Kategorie zu, welche die weiteren verfligba-
ren Masken bestimmt.

b. Im Feld «Samm/iung» eine geeignete Sammlung auswahlen.

c. Im Feld «Objektbezeichnung» eine aussagekraftige Bezeichnung flr das
Objekt eingeben.

Die restlichen Felder kbnnen nach Bedarf ausgeflllt werden. Die © neben den Fel-
dern geben Aufschluss darlber, welche Inhalte in dem Feld erwartet werden.

Damit die Anderungen bestandig sind, werden sie durch Klick auf den EN-Button
(Abb. 9, 4, oben) gespeichert. Nach dem Speichern ist das neu angelegte Objekt
gespeichert und auffindbar. Die Inventarnummer wird dabei automatisch vom Sys-
tem vergeben, sobald Sie das Objekt abspeichern.

Alternativ zum in Kapitel 4.1 beschriebenen Weg, kdbnnen neue Objekte auch Uber
ein bestehendes Objekt erfasst werden. Befindet man sich im lesenden Modus bei

einem bestehenden Objekt, gelangt man Uber den B Button in die Maske um ein
neues Objekt anzulegen. Danach mUssen wiederum alle rot markierten Felder

&) Objektansicht: Ethnologie

(o ] Lo —

Inv.Nr. @ Objektbezeichnung @

AGBH-000000004 Zwei Essloffel

Inventarnummer Quellsystem @ Alternativer Objektname @

MB2008-0014 Meistermarke "Halder", Monogramm: "MH"
Alte Inventarnummer @ Titel @

Barcode Dialektbezeichnung

Bilder zum Objekt @ Standort @

Y
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(Pflichtfelder) ausgeflllt werden. Mit dem KX Button werden die Anderungen ab-
gespeichert.

Ein bestehendes Objekt mit dem -Button kopiert werden. Dieser ist im oberen
Teil der Maske zu finden, siehe Abb. 11.

%] Objektansicht: Ethnologie

ST ] [

Inv.Nr. @ Objektbezeichnung @
AGBH-000000004 Zwei Essloffel
Inventarnummer Quellsystem @ Alternativer Objektname @
MB2008-0014 Meistermarke "Halder", Monogramm: "MH"
Alte Inventarnummer @ Titel @
Barcode Dialektbezeichnung
Bilder zum Objekt @ Standort @
~—
S S

Ein Objekt in culture.web gehdrt immer einer bestimmten Sammlung an und diese
Sammlungen wiederum sind einer bestimmten Institution zugeordnet. Sie sehen
also immer nur die Objekte lhrer eigenen Institution. Um aus diesem Pool die richti-
gen Objekte zu finden, bietet culture.web mehrere Méglichkeiten, die in diesem Ka-
pitel naher beschrieben werden.

einer Suche nicht auftauchen, kann es sich dabei um ein Berechtigungs-

Sollte ein Objekt, von dem Sie sicher sind, dass es erfasst worden ist, bei
0 problem handeln. Wenden Sie sich in diesem Fall an die Geschaftsstelle.

Egal, welche Art von Suche ausgeflhrt wird, culture.web generiert anhand der An-
frage eine Liste von Ergebnissen (Abb. 12) - die Suchergebnisliste. Diese ist immer
gleich aufgebaut und soll hier kurz beschrieben werden.
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¥ cultureeb = s osmewinrs | IS

) @t Recherche (65.005 Datensitze) 1

|l Objekt:/Medientypen laden
A o g =[o] oo [

() stammdaten

Q Gespelcherte Recherchen Vorschaubild Objektbezeichnung Invr. 2 Eing.Nr. Sammiung

Trefferliste Suche in Trefferliste Suche in Trefferliste

Testobjekt Archsologie TEST:000000001 Testsammiung

Test TEST-000000002 472021 Testsammiung
0 Open Street Map &ffnen

(23 Kontakt
@ Hite

Marmota marmota TEST-000000003 Testsammlung

Testobjekt Fotografie TEST-000000005 3 Testsammiung

Testobjekt Kunst TEST-000000006 Testsammiung

Testobjekt Geologie TEST-000000007 Testsammiung
MO 00005 Testsammiung

TEST-000000003_000010 MO 00006 Testsammiung

TEST-000000006.000011 MO 00007 Testsammiung

Die Ergebnisliste zeigt oben links eine Ergebnistbersicht an (Abb. 12, 1). Diese gibt
die Anzahl der Treffer insgesamt wieder und gibt ausserdem Aufschluss darUber,
wie die Liste zustande gekommen ist (z.B. eine Recherche). Darunter folgt die ei-
gentliche Liste der Suchergebnisse (Abb. 12, 2 & 3). Diese wird beim Scrollen auto-
matisch erweitert, sobald das untere Ende der Liste erreicht wurde.

In der Liste selbst wird eine definierte Auswahl von Objektinformationen - die Feld-
auswahl/ - angezeigt. Diese Feldauswahl ist standardmassig vorgegeben, kann aber
durch den Benutzer bearbeitet werden (siehe Kapitel 5.1.1). Insbesondere kd&nnen
Sie da auch angeben, ob und wie viele Vorschaubilder Sie gerne angezeigt haben
mobéchten. Diese werden ebenfalls als eigene Spalte dargestellt.

Die SpaltenUberschriften (Abb. 12, 2) bezeichnen die angezeigten Felder. In der Re-
gel stimmen diese mit den Feldnamen auf der Maske Uberein. Durch einen Klick auf
eine blaue Spaltenlberschrift kann die Ergebnisliste nach dem entsprechenden Feld
sortiert werden (nur bei den blau markierten Feldern moglich). Ausserdem gibt es
die Moglichkeit, Gber die darunterliegenden Suchfelder die Spalten zu durchsuchen
und so die Ergebnisliste weiter einzuschranken bzw. zu filtern.

In einzelnen Zeilen (Abb. 12, 3) werden pro Spalte die Objektinformationen im ent-
sprechenden Feld angezeigt. Durch Klick auf einen Eintrag kdnnen Sie direkt in die
Maskenansicht eines Objektes wechseln. Die einzige Ausnahme hier ist das Vor-
schaubild. Klickt man auf das Vorschaubild, so wird dieses vergrdssert angezeigt
(siehe Abb. 13). Diese Vorschau ermoéglicht die Navigation zwischen den verschie-
denen Objekten Uber die Pfeiltasten auf der linken- und rechten Seite. Sie kbnnen
die Vorschau wieder schliessen, indem Sie irgendwo ausserhalb klicken oder den
Schliessen-Button unten rechts verwenden.
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Neu ist es moglich, die in der Ergebnisliste angezeigten Felder (Spalten) individuell
zu gestalten. Wenn Sie sich in einer Ergebnisliste befinden, ist diese Funktion auf
der Mendileiste unter Weitere Aktionen > Felderauswahl/ zuganglich.

In der darauffolgenden Ansicht (Abb. 14) finden Sie oben (Abb. 14, 1) die aktuell
ausgewahlte Felderauswahl. Diese k&nnen Sie Uber die Dropdown-Liste verandern.
culture.web hat fir jeden Objekttypen (z.B. Ethnologie oder Kunst) eine Felderaus-
wahl, die standardmassig verwendet wird. Diese heisst gleich wie der Objekttyp und

)

Auf der linken Seite (Abb. 14, 2) sehen Sie die Felder, die sich aktuell in der Felder-
auswahl befinden. Diese lassen sich mit der Maus verschieben und so in der Reihen-
folge &ndern. Uber den ( x)-Button kdnnen Sie einen Eintrag wieder entfernen.

ist mit gekennzeichnet.

Auf der rechten Seite (Abb. 14, 2) sehen Sie alle verfligbaren Felder in alphabeti-
scher Reihenfolge. Sie kbnnen diese entweder mit der Maus auf die linke Seite zie-
hen, und so in die bestehende Feldauswahl einfligen, oder das Feld Uber den ( +)-
Button einflgen. DarUber gibt es ausserdem ein Feld fur die Suchfunktion, mit der
Sie die Liste der verfugbaren Felder durchsuchen und filtern kénnen.

Weiterhin kbnnen Sie in der Ansicht festlegen, ob und wie viele Bilder in der Ergeb-
nisliste angezeigt werden sollen. Dazu kénnen Sie bei «Bilder in der Objektliste an-
zeigen» einen Wert zwischen null und vier einstellen. Sind Sie mit |hrer Einstellung
zufrieden, kdnnen Sie diese Uber den (-Button speichern. Die Vorlage wird dabei
nur fUr Sie als Benutzer gespeichert. Uber den (H)-Button kdnnen Sie jederzeit zur
Ergebnisliste zurlickkehren. Gemachte Anderungen werden sofort Ubernommen
und sichtbar.
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Felderauswahl
Bilder in der Objektliste anzeigen: (0 - 4): Anzahl Spalten Tabelle (1 - 6):

=D 1 @ 1
1 Suche nach Feldern:

i; Arch@ologie v

a

Suche in Trefferliste...

Ausgewahlte Anzeigefelder: Magliche Anzeigefelder:
Objektbezeichnung <Text> X 1. Zusatz <Text>
Inventarnummer <Text> X% 2. Zusatz <Text>
Eingangsnummer <Text> X% Alte Inventarnummer <Text> 3
Sammlung <Text> X Alternativer Objektname <Text>
2 Anmerkung zur Inventarisierung <Memo>

Ausgabe (Bibl. Objekt) <Text>
Ausgestellt/publiziert <Text>
Ausstellungsart <Text>

Autor <Text>

Band (Bibl. Objekt) <Text>

+ 4+ + + + + + + + + +

Barcode <Text>

Die Anzeigefelder heissen meistens gleich wie die entsprechenden Felder
auf der Maske. Ebenfalls sollten die meisten Felder auf der Maske auch als
Anzeigefeld verfligbar sein.

Die Galerieansicht (Abb. 15) ist eine spezialisierte Ergebnisliste, welche die Bilder

zum Objekt in den Vordergrund stellt. Mit dem (ﬂ)-Button kann in der Ergebnisliste
in die Galerieansicht gewechselt werden. Aus der Galerieansicht kommen Sie Uber

den (ED-Button wieder zuriick zur normalen Ergebnisliste.

Wie in der Ergebnisliste kbnnen Sie auch in der Galerieansicht das Vorschaubild
durch einen Klick in einer vergrdsserten Ansicht anzeigen. Um den Datensatz selbst
zu 6ffnen und zur Maskenansicht zu wechseln, klicken Sie auf den blau eingefarbten
Link (in Abb. 15 die Inventarnummer).

Die in der Galerieansicht angezeigten Informationen hangen direkt an der Feldaus-
wahl und kdnnen ebenfalls Uber diese verandert werden. Das erste Feld in der Feld-
auswahl wird dabei als «Uberschrift» und Link zum eigentlichen Objektdatensatz
verendet.
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¥ culture\Web = Recherche~ Objekterfassung JXeIVEY

i, Cristina / KIMCHTEST (60:00)

L@l Recherche (308 Datensitze)
M h Kunst

Liturgisches Gerat Zwei Altarvasen

AGKM-000000023

@
©
@ Buchbeschlage
©)

Liturgisches Gerat
AGKM-000000022

Gemalde
AGKM-000000033

Brandenberg I1., Johann Melchior

HI. Benedikt

Hinterglasgemalde
AGKM-000000038

Maria und Joseph mit Kind

Skulptur/Plastik Textilien
AGKM-000000027 AGKM-000000268
Statuette der hl. Franziska Romana Rotes Messgewand mit Stola

Skulptur/Plastik
AGKM-000000028

Statuette des hl. Benedikt

Tafelmalerei
AGKM-000000073

Vaterunser-Tafel

Unabhangig vom Suchmodus, culture.web bietet die Méglichkeit vergangene Re-

cherchen zu sichten und nochmals auszufiihren. Uber den -Button, gelangt

man zur vorherigen Recherche, mittels dem -Button zur nachfolgenden (siehe
Abb. 16). Mdchte man eine vergangene Recherche nochmals ausfihren, kann dies

mittels dem n-Button getan werden.

Einfache Suche

[alee e To]o

Auch die Notizfelder, welche
bei einigen Thesaurusfeldern
verflUgbar sind (Kapitel 7.1.3),
k&bnnen durchsucht werden.
Dazu wird als Suchfeld das zu
durchsuchende Notizfeld aus-
gewahlt. Es ist jeweils mit dem
Namen des dazugehdrigen
Thesaurusfeld und dem An-
hang «(Notiz)> benannt, siehe
Abb. 17.
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Einfache Suche

[elvwemmes T2

> Auswahl Objekttypen

Verkniipfung

Suchfeld
v ‘ [abi ]Ma(eri
MateriZl
WEREal (Notiz)
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In der Navigationsleiste kdnnen Uber den Eintrag «Objekt-/Medientypen laden» die
verschiedenen Objekttypen angezeigt werden. Sobald man einen Objekttyp ausge-
wahlt hat, werden alle verflgbaren Eintrage des Typs geladen und in einer Ergeb-
nisliste angezeigt.

Dies ist die einfachste Art sich eine Liste von Objekten anzeigen zu lassen und ist
v.a. dann nitzlich, wenn man sich einen ersten Uberblick verschaffen und in der Er-
gebnisliste Uber die Filterfunktion in der Ergebnisliste einzelne Eintrage heraussu-
chen moéchte.

Die Volltextsuche ist direkt Uber die Menuleiste (oben, Abb. 18, 1) zuganglich. Im

Suchfeld kann ein beliebiger Begriff eingegeben und durch Klick auf den n-Button
gesucht werden. Weiter ist die Volltextsuche auch Uber das Dropdown-Menl «Re-
cherche» erreichbar (Abb. 18, 2). Der einzige Unterschied ist, dass man in letzterem
Bereich mehrere Volltextsuchen Uber UND/ODER Verknlpfungen kombinieren
kann.

culture.web durchsucht bei der Volltextsuche einen speziellen Index nach den ge-
suchten Begriffen und stellt mégliche Ubereinstimmungen in der Ergebnisliste dar.
Der Volltextindex wird Uber einen grossen Teil der Felder gebildet. Dadurch ist die
Suche sehr umfassend, aber daflr nicht besonders prazise. Sucht man z.B. nach dem
Begriff «kKamm», so findet culture.web auch Begriffe wie «Kammer», oder «Kamm-
schale», und zwar unabhangig davon, in welchem Feld die Begriffe stehen.

, Der Volltextindex muss in regelmassigen Abstanden aktualisiert werden.
Es ist daher méglich, dass frisch angelegte Objekte oder sehr neue Ande-
rungen an Objekten bei der Volltextsuche nicht berticksichtigt werden.

¥ culture.Web = Recherche~ Objekterfassung Q

Einfache Suche 1

Recherche (308 D

Volltextrecherche 2
ﬁ | Kunst v E

Thesaurussuche

Expertensuche S —. casl

Die einfache Suche ist flr spezifische Suchabfragen nach bestimmten Feldinhalten
gedacht. Dieser Suchmodus ersetzt die bisherige «Erweiterte Suche» und ist Uber
das Menl «Recherche» erreichbar (siehe Abb. 18).

Mit der einfachen Suche kdnnen verschiedene Suchbedingungen zu einer Suchab-

frage kombiniert werden. Mittels der ﬂ—Buttons kdnnen Bedingungen hinzu-
gefligt oder entfernt werden. Diese Bedingungen kénnen die gleichen oder aber
auch unterschiedliche Felder betreffen und werden Uber «UND»-, «ODER»- und
«UND NICHT»- VerknUpfungen untereinander verbunden.
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Bei diesen VerknUpfungen handelt es sich um sogenannte logische Operatoren.
Diese unterscheiden sich etwas vom gangigen Sprachgebrauch, was hier kurz an-
hand eines Beispiels erlautert wird. Seien A und B jeweils eine Bedingung, die ein
Objekt erfullen kann, z.B. A = «Objekt ist rot», B = «Objekt ist blau». A und B ent-
sprechend jeweils einer Suchbedingung bzw. einer Zeile in der einfachen Suche.
Dann bedeuten:

A UND B: Sowohl die Bedingung A als auch die Bedingung B mussen erfullt sein,
damit das Objekt als Treffer angezeigt wird (d.h. das Objekt ist sowohl rot wie auch
blau).

A ODER B: Entweder Bedingung A oder Bedingung B muss erflllt sein (es dirfen
auch beide), damit das Objekt als Treffer angezeigt wird (d.h. das Objekt ist rot,
oder blau oder beides).

A UND NICHT B: Bedingung A muss erflllt sein und Bedingung B darf nicht erflllt
sein, damit das Objekt als Treffer angezeigt wird (d.h. Objekt ist rot, aber nicht blau).

Eine einzelne Teilbedingung besteht immer aus einer Verknipfung, einem Suchfeld
und einem Suchterm. Beim Suchfeld wahlen Sie das Feld aus, welches Sie durchsu-
chen mdchten, z.B. das Feld «/nv. Nr.» oder das Feld «Sammlung». In der Regel ent-
sprechen die Namen der Suchfelder dem Namen der Felder auf der Maske. Optional
kann fur das Suchfeld zudem die Ebene Uber den | * ‘- Button eingestellt werden.
Dies ist eine fortgeschrittene Funktion und ermoglicht, miteinander verknlUpfte Ob-
jekte Uber diese VerknlUpfungen hinweg zu durchsuchen.

Der Suchterm ist der Ausdruck, nach dem gesucht werden soll. Beim Eingeben eines
Wertes in das Eingabefeld generiert culture.web flr viele Felder Vorschlage, die
dann Uber eine Dropdownliste ausgewahlt werden kénnen. Mittels Eingabe eines
Prozentzeichens (%) kann zudem nach Teilbegriffen gesucht werden. Dies er-
setzt die Funktionalitat des bisherigen «beginnt/endet mit» und «enthalt». Wird
z.B. nach dem Begriff «Stoff%» gesucht, werden Objekte, bei denen der Eintrag im
ausgewahlten Feld mit «Stoff» beginn, gefunden. Mégliche Treffer waren «Stoffta-
sche» oder «Stoffstlck», jedoch nicht «Baustoff», weil das Prozentzeichen in diesem
Beispiel eben nach «Stoff» folgt. Die Tabelle 2 zeigt die verschiedenen Varianten
und dazugehorige Beispiele.

Eingabe Bedeutung Beispiel Mogliche Treffer

% am Anfang des Be- Endet mit genanntem Be- %Tisch Ecktisch, Esstisch,

griffs griff Tisch

% am Ende des Be- Beginnt mit genanntem Be- | Tisch% Tischplatte, Tisch-

griffs griff bein, Tisch

%Begriff% Enthalt genannten Begriff %Tisch% Schreibtischstuhl,
Tischplatte, Esstisch,
Tisch

Eine Suche kann dann Uber den n-Button ausgeldst werden. Es ist Uber die «Aus-
wahl Objekttypen» zudem moglich, die Suche auf bestimmte Typen zu beschranken.
Wenn nichts ausgewahlt ist, dann werden alle Objekttypen durchsucht! Hier ist es
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wichtig nur die Objekttypen von Interesse anzuwadhlen und insbesondere sicher-
zustellen, dass man nicht nach Medienobjekten sucht, da dies zu verwirrenden Er-
gebnissen fuhren kann.

Das Formulieren einer Recherche (z.B. einer einfachen Suche, siehe Abb. 19) kann
relativ aufwandig sein. Deshalb bietet culture.web die Mdglichkeit haufig verwen-
dete Suchen abzuspeichern, um diese spater wiederverwenden zu kdnnen.

@ culture.Web = Recherche~ Objekterfassung EIEIVED Q 1lli, Cristina / KIMCHTEST (60:00) ~|
LB Einfache Suche
tut Jlla T wetwe meore ]
Q v Auswahl Objekttypen
[ 2] -
- _J Archéologie
) Bibliographisches Objekt
E ) Biologie
O Ethnologie
¢ O Fotografie
6 O Geologie
— Kunst
® Verkniipfung Suchfeld Suchterm
v ‘ [abi ‘Wahlcn Sie ein Suchfeld aus - n
Und v ‘ [abl ‘ Wibhlen Sie ein Suchfeld aus - n
Und v ‘ Bl ‘Wahlcn Sie ein Suchfeld aus . a

Dies kann gemacht werden, indem man bei einer Recherche Uber das Dropdown-
Menu «Weitere Aktionen» den Button «Recherche speichern» anklickt (siehe Abb.
20, 1. Dadurch wird ein Popup-Menu gedffnet, in dem ein Name und ggf. ein Kom-
mentar flr die Recherche eingegeben werden kann (siehe Abb. 20, 2). Die Recher-
che kann zudem &ffentlich gemacht, und so mit anderen Benutzern geteilt werden
(deren Inhalte k&énnen nur von berechtigten Nutzern gesehen werden). Wahlt man
diese Option nicht an, so ist die Recherche nur fUr den eigenen Benutzer sichtbar.

Durch Klick auf den Button «Speichern» wird die Recherche abgespeichert und ist
ab sofort unter den «Gespeicherten Recherchen» (siehe Abb. 21) verfligbar. Durch
Verwendung eines bereits existierenden Namens, kédnnen bereits bestehende Re-
cherchen Uberschrieben werden, sofern man auch die Rechte an der Uberschriebe-
nen Recherche hat.
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¥ culture.Web = Recherche~ Objekter’assung Q 1l Cristina / KIMCHTEST

U@l Einfache Suche

it NTQT v

D Gespeicherte Recherchen
(o} Recherche speichern Recherche speichern [x]

Archéologie

Bibliographisches Objekt
Biologie Geben Sie einen Namen ein, oder wahlen Sie einen aus -

Recherchename:

Ethnologie Offentlich
Fotografie Notiz

&
o
© . |
(5]
®

Verkniipfung Suchfeld ‘

v | [ wane (a[o]

v | [ |wane oo
— pe n Abbrechen

o | [0 | ware oo

Die Liste der gespeicherten Recherchen ist dann Uber die Navigationsleiste (Punkt:
B} «Gespeicherte Recherchen») zuganglich (siehe Abb. 21). Die einzelnen Recher-
chen werden als Kacheln angezeigt. Uber das Hakchen «Eigene Recherchen» kann
zwischen den eigenen und den 6ffentlichen Recherchen gewechselt werden. Beide
Arten von Recherchen kénnen Uber einen Klick auf die Uberschrift (blau) geladen
werden. Eigene Recherchen ké&nnen Sie bei Bedarf wieder 16schen (& Button) oder

sie mittels *-Button als neue Kachel der Startseite (Klick auf das culture.web Logo)

¥ culture.\Web = Recherche~ Objekterfassung [ESIEHIN Q

| G T Gespeicherte Recherchen
Objekt-/Medientypen laden Eigene Recherchen

Stammdaten Q Test fiir Demo

Letzte Anderung am 09.12.2021 14:06:49 von I,
Cristina

Gespeicherte Recherchen

Personenstammdaten

‘ &4 Recherche per Mail versenden

Thesaurusbearbeitung

Open Street Map offnen

Kontakt ‘ X gespeicherte Recherche loschen

Hilfe

O
Q
oD
[ ) )
=
o Administration ‘@7 Link kopieren
(7
23
®@

hinzuflgen.
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Auch bei 6ffentlichen gespeicherten Recherchen greift die Rechtever-
waltung: Die Méglichkeit eine Recherche aufzurufen reicht noch nicht, die

0 entsprechenden Objekte auch (alle) zu finden. Nur wenn ein Benutzer
auch Zugriff auf die entsprechende Sammlung hat, produziert cul-
ture.web Treffer.

Gespeicherte Recherchen kénnen zudem in einen Link kopiert und z.B. per E-Mail
versandt werden. Dies ist insbesondere bei der Zusammenarbeit mit anderen Be-
nutzern sehr nGtzlich. Verschickt man eine gespeicherte Recherche auf diesem Weg
an einen anderen Benutzer, kann dieser diese Recherche Uber den Link aufrufen.
Voraussetzung daflr ist allerdings, dass der Benutzer Zugriff auf culture.web und
die entsprechende Recherche hat, d.h., dass die Recherche &6ffentlich ist.

Die Expertensuche ist Uber das Menl «Recherche» erreichbar (siehe Abb. 22). Die
Expertensuche ist fUr komplexere Suchabfragen nach bestimmten Feldinhalten ge-
dacht.

culture.\Web = Recherche~ Objekterfassung

Einfache Suche

Volltextrecherche .. i
Archdologie

Thesaurussuche

Expertensuche

Wie bei der einfachen Suche k&nnen auch hier mittels der ﬂ—Buttons ver-
schiedene Suchbedingungen zu einer Suchabfrage kombiniert werden. Diese Be-
dingungen kénnen die gleichen oder aber auch unter-
schiedliche Felder betreffen und werden tUber «UND»-,

«ODER»- und «UND NICHT»- VerknUpfungen unterei- g - P
nander verbunden. Ein detaillierter Beschrieb dieser f ﬂi’y—\
Operatoren ist in Kapitel 5.4 zu finden. NOT LIKE '
Mit der Expertensuche kdnnen komplexere Suchanfragen >z
formuliert werden. Dazu werden die in gezeigten <

N

NOT IN

BETWEEN
Sobald Sie ein Objekt, z.B. durch eine Recherche, gefun- Motz =

IS NULL

den haben, kann dieses in der Detailansicht (oder auch S NOT NULL

Maskenansicht, die Worter kédnnen als Synonym verwen-
det werden) betrachtet werden. Das machen Sie, indem
Sie das entsprechende Objekt in der Ergebnisliste anklicken.
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Die Maskenansicht enthalt Details zu einem Objekt auf einer oder mehreren Masken.
Eine Maske ist eine Auswahl von Feldern, welche fur ein Objekt angezeigt wird. Man
kann sich vorstellen, dass ein Kunstwerk andere Felder zur Beschreibung braucht
als ein Fossil, weshalb flr diese beiden Objekttypen verschiedene Masken existieren.

culture.web verfolgt dabei ein einfaches Konzept: Der Maskenkopf enthalt Felder,
welche flr alle Objekttypen gebraucht werden. Auf diesen Masken wird u.a. der Ob-
jekttyp festgelegt. Anhand dieses Objekttyps wird bestimmt, welche Detailmaske
fUr das Objekt angezeigt wird («Details<Objekttyp>»). Es gibt fur ein Objekt in cul-
ture.web in der Regel drei Masken: Die Details zum Objekt, die Dokumentation und
die Medien zum Objekt.

Alle Angaben zu einem Objekt, ausser den verknUpften Medien, werden auf einer
vierten Maske («Ubersicht<Objekttyp>») zusammengefasst. Diese Maske kann als
Ubersicht und zum Kopieren von Datensatzen (siehe Tabelle im Kapitel 6.1) verwen-
det werden.

Offnet man ein Objekt aus einer Ergebnisliste, so befindet man sich zunachst im
lesenden Modus der Maskenansicht. Diese besteht im Wesentlichen aus drei Berei-
chen: Dem eigentlichen Maskenbereich (Abb. 23, 1), der Mini-Ergebnisliste (Abb. 23,
2) und der Leiste mit den Steuerelementen (Abb. 17, 3).

Recherche v Objekterfassung  Tools v test - GasserRalph / KIMKGS (59:23)

VA 2 I Objektansicht: Ethnologie

(=] ]e]alel ] (])> JE
Inv.Ar. @ Objektbezeichnung @ N Anzah! @ Objekttyp @ Status @
BOTT_000003996 Blumenhom 1 Ethnologie
T 2037
BOTT_00000: Quellsystem @ Alternative O ] Sammlung @
BOTT Objektsammlung

BOTT_000003996

Alte Inventarmummer Titel @ TEETig)
DM 2005-4; BOTT_000002938;

B0TT_000002938;

BOTT_000002938

BOTT_000002939

BOTT_000003993
Standort @ Ziele @

Dorfmuseum Bottmingen ; Raum Galerie 1
BOTT_000002941

1la

BOTT_000002947

BOTT_000002954

BOTT_000002955
> Details ethnolog. Objekt

BOTT_000002956

Beschreibung @ Katalogtext @

Horn fiir Blumengesteck Horn fiir Blumengesteck

Inschrift: Turnverein Bottmingen 1893, gewidmet den Damen und Tochtern 1909 Inschrift: Turnverein Bottmingen 1893, gewidmet den Damen und Tochtern 1909

BOTT_000002957
BOTT_000002963 Objektgeschichte @ Bemerkungen @
BOTT_000002964 Mate

Hohe: 87 cm 1b

BOTT_000002965 Breite: 67 cm

Inschriften/bildliche Zeichen/Signaturen @ Sprache @

Material Ikonographie @

BOTT_000002966 Kupferlegierung; Kupferlegierung; Horn; Hom

Technik @ Sachgruppe @

BOTT_00000297
Brauchtum

BOTT_000002972 _ Hersteller@ Entstehungszeit @

Maskenbereich: Hier werden die einzelnen Felder angezeigt, welche zum Objekt
ausgeflllt werden kénnen. Der sogenannte Maskenkopf (Abb. 23, 1a) befindet sich
im oberen Bereich, die Detailmasken sind unten (Abb. 23, 1b). Dazwischen gibt es
einen gelben Balken, Uber den in die verschiedenen Masken gewechselt werden
kann. Der Maskenkopf bleibt bei einem Wechsel der Masken gleich und nur der un-
tere Bereich andert sich.

Mini-Ergebnisliste: Hier werden alle Objekte aufgelistet, welche in der vorherigen
Ergebnisliste angezeigt wurden (z.B. das Ergebnis der vorherigen Recherche). An-
gezeigt wird jedoch nur das erste Feld, d.h. die erste Spalte aus dieser Ergebnisliste.
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Uber diese Mini-Ergebnisliste kann direkt zwischen Objekten gewechselt werden.
Durch einen Klick auf einen Eintrag navigiert die Maskenansicht zum entsprechen-
den Objekt.

Steuerelemente: Zeigt die verflgbaren Steuerungselemente / Buttons flr das an-
gezeigte Objekt. Abhangig von der Berechtigung des Benutzers kann es sein, dass
bestimmte Buttons nicht angezeigt werden. Die einzelnen Buttons und ihre Funkti-
onen werden in Tabelle 3 beschrieben.

Das in der Mini-Ergebnisliste angezeigte Feld kann durch die Benutzer ver-
andert werden, indem die eigentliche Ergebnisliste entsprechend ange-
passt wird. Die erste Spalte der Ergebnisliste wird dabei jeweils in die Mini-
Ergebnisliste Gbernommen (ohne die Bilder zum Objekt).

Blendet die Mini-Ergebnisliste auf der linken Seite ein oder aus.

Wechselt in den schreibenden Maskenmodus (siehe Kapitel 6.2). Wird nur
angezeigt, wenn der Benutzer eine entsprechende Berechtigung flur die
Maske hat.

Legt ein neues Objekt an. Wechselt dadurch implizit in den schreibenden
Maskenmodus (siehe Kapitel 6.2). Wird nur angezeigt, wenn der Benutzer
eine entsprechende Berechtigung flr die Maske hat.

Kopiert den Datensatz und zeigt diesen zum Bearbeiten im schreibenden
Maskenmodus an (siehe Kapitel 6.2). Wird nur angezeigt, wenn der Benut-
zer eine entsprechende Berechtigung fur die Maske hat.

Léscht den Datensatz unwiderruflich. Der Benutzer muss diese Aktion be-
statigen. Wird nur angezeigt, wenn der Benutzer eine entsprechende Be-
rechtigung fur die Maske hat.

Springt zum ersten Objekt gemass der Ergebnisliste. Wird nur angezeigt,
wenn das erste Objekt aktuell nicht aktiv ist.

Springt zum vorherigen Objekt gemass der Ergebnisliste. Wird nur ange-
zeigt, wenn das erste Objekt aktuell nicht aktiv ist.

Eooopooo0 @

Springt zum nachsten Objekt in der Ergebnisliste.
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Wie in Kapitel 6.1 erwahnt, wechselt man Uber den @-Button vom lesenden in den
schreibenden Maskenmodus. Auch kommt man direkt in den schreibenden Modus,
wenn man ein neues Objekt anlegt oder kopiert. In diesem Modus kdnnen Anderun-
gen an den Objektangaben, d.h. in den Feldern gemacht werden. Abb. 24 zeigt ei-
nen reduzierten Ausschnitt einer Maske im schreibenden Modus.

Recherche v Objekterfassung  Tools v Suche ¥ CILLI/ KIMKGS (60:00) v

B8 Lists
InvNE [} Objektbearbeitung: Archzologie 3
Inv.Nr. @ Objektbezeichnung @ Anzah| @ Objekttyp @ Status @

TEST_000000001

Faustkeil 1 Archéologie - In -~
HMSI_000000430 | ausstell
»
HMSI_000000432
Inventarummer Quellsyste..  Alternative Objektbezeichnung @ Sammlung @
HMSI_000000439 53.481 Silex TEST Sammlung -
Alte Inventarnummer Titel @ Teilsammlung @
TEST_000000104
Altsteinzeit -
TEST_000000001
Bilder zum Objekt @ Standort @ Publizieren Ziele @
MIBU_000000380 = Konservierungslabor, Frenkendorferstrasse - a Treffen Sie eine Au -
s 153, Liestal

OMFR_000000208

TEST_000000002

TEST_000000112
> Details archdologisches Objekt
HMSI_000000422

Beschreibung @ Katalogtext @
HMSI_000000423
Das Stiick von Pratteln besteht aus braungelbem Silex. Es ist 181 mm lang und 1126 g Das Stiick von Pratteln besteht aus braungelbem Silex. Es ist 181 mm lang und 1126 g
schwer. Seine Form war zuerst mit einem Schlagstein grob zugerichtet worden. In einem schwer. Seine Form war zuerst mit einem Schlagstein grob zugerichtet worden. In einem
HMSI_000000424 2weiten Arbeitsgang wurde er mit einem Schiagel aus Holz, Knochen oder Geweih 2weiten Arbeitsgang wurde er mit einem Schlagel aus Holz, Knochen oder Geweih
So entstand ein , das zum Spalten, Hacken, Schaben und i So entstand ein , das zum Spalten, Hacken, Schaben und
HMSI_000000425 Schneiden diente. Schneiden diente.

Neu wird im schreibenden Maskenmodus oben peben der Uberschrift der Status des
aktiven Objekts angezeigt (siehe Abb. 24, 3). Offnet man ein Objekt, befindet sich

dieses standardmassig im Status Sobald in den bearbeitbaren Feldern

eine Anderung gemacht wird, wechselt d__er Status auf kabeatll Dies ist ein Indikator
daflr, dass es noch nicht gespeicherte Anderungen gibt. Zusatzlich gibt es noch

den Status m und wenn man ggrade dabei ist ein Objekt neu anzulegen
bzw. zu kopieren. In diesen Modi sind die Anderungen noch nicht gespeichert!

Des Weiteren gibt es auf dieser Maske eine Reihe von Buttons mit den folgenden
Funktionen:

Kehrt zurtick zum lesenden Maskenmodus.

Nur verflgbar, wenn der Status m oder ist. Speichert

® )
. die Anderungen und kehrt zurlick zum Status ks

Nur verflgbar, wenn der Status m oder ist. Macht die

Anderungen riickgdngig und wechselt zum lesenden Maskenmodus.
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Die Angaben in diesem Kapitel beziehen sich auf den zuvor beschriebenen schrei-
benden Modus der Maskenansicht. Sind Sie mit diesem nicht vertraut, wird empfoh-
len, das Kapitel 5 durchzulesen. In diesem Kapitel werden wichtige Punkte zur Ob-
jektbearbeitung aufgefuhrt.

Objektbearbeitung kann heissen, dass

a) ein neues Objekt angelegt wird (Navigationsleiste -> Objekterfassung bzw.
Uber den schreibenden Maskenmodus die Funktion «Neu» )

b) ein bestehendes Objekt bearbeitet wird (Suchergebnisliste -> Objekt anzei-
gen & Uber den E&- Button in den schreibenden Modus wechseln)

Die Datenerfassung kann nun in den Feldern vorgenommen werden. Anderungen
werden Uber die Buttons auf der Maske gespeichert, verworfen etc.

Der Feldname wird Uber dem Feld in einem grauen Balken angezeigt. Direkt dane-
ben gibt es in der Regel ein kleines ©, was bedeutet, dass hier ein Hilfetext hinter-
legt ist. Dieser wird angezeigt, sobald auf das ® -Symbol geklickt wird. Es erscheint
ein kleines Fenster mit der Erklarung zu diesem Feld und wie dieses ausgeflllt wer-
den soll.

Felder, die orange bzw. rot hinterlegt sind, sind Pflichtfelder. Um einen Datensatz
speichern zu kdbnnen, muissen diese 3 Felder mit einem glltigen Wert ausgefillt wer-
den.

In den Hilfetexten zu einem Feld sind meistens Anweisungen enthalten, wie
dieses Feld auszufullen ist. Sie bilden zusammen mit einer entsprechenden
separaten, ausfUhrlicheren Anleitung (vgl. Kap. 15) die Schreibanweisung
Zu culture.web.

Es gibt verschiedene Arten von Feldern:

Textfeld Normales, einzeiliges Textfeld. Maximale Lange: 255 Zeichen (je
nach Feld auch weniger).

Beispiel: Objektbezeichnung, Titel

Memofeld Mehrzeiliges Textfeld mit Platz fir mehr als 255 Zeichen. Kann
vergrodssert werden.

Beispiel: Katalogtext, Beschreibung

Zahlenfeld Nur Zahlen sind als Eingabe zulassig.

Beispiel: Anzahl

Datumsfeld Nur Daten sind als Eingabe zulassig.

Beispiel: Eingangsdatum, Funddatum
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Stammdaten-
feld

In diesem Feld kann nur ein Wert aus einer Liste ausgewahlt wer-
den. Je nach Feld, kdnnen Sie diese Wortliste selbst bearbeiten.

Beispiel: Objekttyp, Teilsammlung

Thesaurus-
feld

In diesem Feld kann nur ein Wert aus einem Thesaurus ausge-
wahlt werden.

Beispiel: Sachgruppe, Ikonographie

Personenfeld

In diesem Feld kann nur eine Person aus den Personenstammda-
ten ausgewahlt werden.

Beispiel: Klnstler/-in, Hersteller/-in, Donator/-in

Masse

Fur Angaben zu Massen. Eine Kombination aus Zahlenfeld und
Einheit.

Die meisten Felder k&dnnen dabei sowohl als Einfachfeld (ein Eintrag pro Objekt
moglich) oder Mehrfachfeld auftreten (mehrere Eintrdge pro Objekt mdglich).
Mehrfachfelder (Abb. 25) zeichnen sich dadurch aus, dass sie die Buttons be-
sitzen. Ersterer hangt ein neues Feld an, letzterer entfernt einen Eintrag und den

Material

Kupferlegierung
Kupferlegierung
Horn

Horn

Treffen Sie eine Auswahl -

v

Inhalt in dem Eintrag.

Datumsfelder kdnnen nur Datums- und Zeitangaben enthalten. Das Format ist dabei
vorgegeben: DD.M.JJJJ also z.B. 28.03.1987. Aktuell gibt es keine Datumsauswahl.

Ziele @

Eur

EIFOPEANA

Wortlistenfelder beziehen ihre Feldwerte aus einer hinter-
legten Tabelle von vordefinierten Begriffen. Sie zeichnen

~ | sich alle dadurch aus, dass sie kein freies Textfeld besit-
zen, sondern eine Dropdown-Liste, aus der die Werte aus-
gewahlt werden kdnnen. In diesen Feldern kann man zwar
trotzdem tippen, aber nur, um eine (potenziell lange) Liste
durch die Eingabe einzuschranken (Typeahead-Filter,
siehe Abb. 26).

In culture.web gibt es Wortlisten, die global festgelegt sind. Darunter fallt z.B. das
Feld «Eingangsart». Diese Wortlisten sind flr alle Benutzer vorgegeben und werden
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nur auf Antrag durch die Geschaftsstelle, nach einem gemeinsamen Beschluss, er-
weitert.

Daneben gibt es Wortlisten, die sehr individuell sind, wie z.B. das Feld «Rechte am
Objekt» oder «Teilsammlung». Flr diese Wortlisten-Felder k&énnen eigene Begriffe
erganzt werden. Das Bearbeiten dieser Stammdaten ist Gber den Bereich «Stamm-
daten» moglich, welcher Uber die Navigationsleiste erreicht werden kann. Weitere
Details finden Sie im Kapitel 8.2.

Thesaurusfelder beziehen ihre Feldwerte, ahnlich wie Stammdatenfelder, aus einer
hinterlegten Datenstruktur, sogenannten Thesauri. Im Gegensatz zu Stammdaten
sind Thesauri jedoch hierarchisch aufgebaut. Zum Beispiel gibt es einen Eintrag Me-
tall >> Edelmetall >> Gold.

Wie bei Stammdatenfelder kdnnen die Eintrage in einem Thesaurusfeld Uber eine
Dropdown-Liste ausgewahlt werden. Ausserdem ist es auch hier moéglich, die lange
Liste der Optionen Uber die Eingabe von Text zu filtern (Typeahead-Filter, siehe
Abb. 27).

Material

Material Notiz

Fayence " nn

Gold| -

T¢ aeia I/Edelmetall /[Tt
Te Sfifdden

T 7] ﬂn
etall/Edelmetall/[@E legierung

Im Gegensatz zu gewdhnlichen Wortlisten sind Thesauri, wie erwahnt, keine flachen
Listen, sondern hierarchische Strukturen, die Verweise (z.B. Synonyme) aufweisen
ké&nnen. Die Struktur eines Begriffs wird daher in der Dropdown-Liste mitangezeigt,
um die Eindeutigkeit zu gewahrleisten. Dies kann im Fall von Homonymen wie z.B.
ZUrich (Stadt) und Zurich (Kanton) wichtig sein.

Um eine Ubersicht Uber die verfligbaren Thesauri und die Struktur der Thesauri zu
erhalten, kdnnen Sie jederzeit Uber die Navigationsleiste in den Bereich «Thesaurus-
bearbeitung» wechseln. Siehe dazu Kapitel 15.2.

Bei einigen Thesaurusfeldern (Material, Technik, Orte, Sachgruppe, etc.) gibt es ein
zusatzliches Notizfeld. Dieses kann zur Prazisierung oder Erganzung genutzt wer-
den. Der Inhalt dieser Notizfelder kann (wie alle anderen Felder) Uber die Suchfunk-
tion durchsucht werden.

die Anderungen in regelméassigen Abstidnden eingespielt. Thesaurusbear-
beitung via culture.web ist nicht moglich. Begriffswiinsche bitte an die Ge-
schaftsstelle melden.

0 Thesauri werden in einem gemeinsamen Redaktionsteam bearbeitet und
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Personenfelder sind im weitesten Sinne Stammdatenfelder. Im Unterschied zu nor-
malen Wortlisten, wird bei einem Personenfeld eine Liste mit den zuvor angelegten
Personen hinterlegt. Die «Person» ist selbst wiederum ein Datensatz aus verschie-
denen Feldern. FUr die Auswahl und das Anlegen einer solchen Person bietet cul-
ture.web einen eigenen Bereich mit eigenen Masken (siehe Kapitel 15.1). Im lesenden
Maskenmodus ist es ausserdem modglich in einem Personenfeld direkt Uber einen
Link zur Maskenansicht der entsprechenden Person zu wechseln, um diese z.B. zu
bearbeiten.

Wie bei Stammdatenfeldern kdnnen die Eintrage in einem Personenfeld Uber eine
Dropdown-Liste ausgewahlt werden. Ausserdem ist es auch hier moglich, die lange
Liste der Optionen Uber die Eingabe von Text zu filtern (Typeahead-Filter).

Die in einem Personenfeld angezeigten Perso-

nen hangen von den Rollen der Person ab. Im

Trafien Sie eine Auswets E‘ Feld «Kunstler/-in» werden zum Beispiel nur

Personen aufgelistet, welche auch die Rolle

«KUnstler/-in» innehaben. Mdchte man eine

Person im Feld auswahlen kbnnen, muss deren

Rolle entsprechend gesetzt werden. Damit alle

Personen (unabhangig von ihrer Rolle) angezeigt werden kdnnen, klickt man auf
den Button siehe Bild Abb. 28.

Voreigentimer

culture.web kennt spezielle Felder fur Objektwerte (z.B. Kaufpreis) und Objekt-
masse (z.B. Gewicht). Diese Felder zeichnen sich dadurch aus, dass sie neben dem
eigentlichen Zahlenfeld noch eine Einheit enthalten. Diese kann Uber ein Dropdown-
Menl neben dem Feld ausgewahlt werden.

Beim Feld «/nv.Nr.» handelt es sich um einen speziellen Fall. Dieses Feld ist auch im
schreibenden Modus nicht bearbeitbar. Legt man ein neues Objekt an, so wird die
Nummer flr das Objekt automatisch nach einer bestimmten Regel vergeben.

Uber die Inventarnummer wird ein Objekt in culture.web eindeutig identifiziert. Wir
empfehlen daher jeder Institution (sofern moglich), diese Nummer fur sich intern zu
Ubernehmen. Die Inventarnummer setzt sich zusammen aus einem Kiurzel fUr jedes
Museum (z.B.: MHAM) gefolgt von einem Unterstrich und einer 9-stelligen Laufnum-
mer.

FUr bereits existierende (altere) Inventarnummern-Systeme gibt es das
Feld «alte Inventarnummer». In diesem kann eine solche Inventarnummer

0 Ubernommen werden. FUr Inventarnummern, welche im direkt vorherge-
henden System verwendet wurden, gibt es das Feld «lnventarnummer
Quellsystem».

Ein sehr wichtiger Aspekt der Objektverwaltung ist die Vermerkung des Objektstan-
dortes. Ein korrekt erfasster Standort macht nicht nur das Auffinden von Objekten
einfacher, sondern ermdglicht z.B. in einem Schadensfall (Feuer, Wasserschaden)
etc. auch eine effiziente Rettung.
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Ein Standort zu einem Objekt besteht in der Regel aus einem oder mehreren Wer-
tepaaren: Der Standortangabe und der Zusatzangabe. Die Standortangabe ist dabei
ein Wert aus einem Satz von Stammdaten, welche jede Institution fUr sich selbst
festlegen kann. Die Zusatzangabe ist ein freies Textfeld rechts davon. Die Werte-
paare werden dabei aufsteigend, nach ihrer Genauigkeit angeordnet. Uber diese
Systematik kann ein Standort beliebig exakt definiert werden. Fir ein Beispiel einer
Standortangabe siehe auch Tabelle 5.

Die vorgegebenen Werte flr die Standortangaben ké&nnen Uber die Stammdaten-
bearbeitung, zuganglich Uber die Navigationsleiste, bearbeitet werden. Siehe dazu
auch Kapitel 8.2.

Standortangabe Zusatzangabe
Gebaude A (Musterstrasse 11, 9999 -
Musterhausen)

Etage 2

Raum 502.3

Schrank 12

Regal 3

Der Standort zu dem fiktiven Objekt in Tabelle 5 besteht nun aus fUnf Wertepaaren.
Er beginnt mit einer Angabe zum Gebdude und geht runter bis auf die Ebene des
Regals. Die Begriffe «Etage», «Raum», «Schrank» etc. sind dabei Stammdaten, wel-
che eine Institution einmal flr sich festlegen muss. Die Zusatzangaben sind frei ein-
zugeben.

Die Reihenfolge der Standortangaben (Wertepaare) ist entscheidend. Der
Gesamtstandort wird aus den Angaben von oben nach unten entwickelt.
Zuoberst findet sich die allgemeinste Angabe (z.B. Gebdude mit Adresse).
Zuunterst findet sich die genauste Angabe (z.B. Schublade).

Dokumentation culture.web 35|97



Die Standortverwaltung in culture.web ist im Feld «Standort» umgesetzt, welches

sich auf dem Maskenkopf befindet (siehe Abb. 29). Uber die -Buttons kdbnnen
Sie Eintrdge anhdngen (+) oder entfernen (-). Die Standortangabe wird im linken
Feld (Dropdown-MenU() ausgewahlt. Wie in allen Dropdown-MenUs (z.B. bei Stamm-
datenfeldern), kénnen Sie durch Tippen den Typeahead-Filter aktivieren und die
Liste der verfUgbaren Eintrdge einschréanken. Die Zusatzangabe kann ins rechte

Objektbezeichnung @

Weihwassergefass

Alternativer Objektname @

Titel @

Dialektbezeichnung

Anzahl @ Objekttyp
1,0000000000 Ethnologie
Teile Sammlung @

KMM Objektsam

Teilsammlung @

Wohnung/Kiiche

Standort @
Standort

Keramikmuseum Matzendorf

Treffen Sie eine Auswahl

Zusatzangaben

Schlagworte

Freitextfeld eingetippt werden.

Nebst dem aktuellen Standort
wird auch die Standortge-
schichte (Historie) fur jedes Ob-
jekt angezeigt, siehe Abb. 30.
Das Feld ist auf der Maske «Do-
kumentation» zu finden.

Standorthistorie

> Dokumentation

t@ (-] i Dy Verka (%] Voreigentiimer @

Externe Dokumentation Literatur/Quellen @ Ausgestellt/publiziert @ Standorthistorie

Objektzustand

Sobald eine Anderung in der

unbekannt ging 2017 zurtck ans Museum Aargau/Album 4 Standorttabelle im MaSkenkOpf einge-

31.05.2023

Dokumentation culture.web

tragen wird, wird der letzte Standort
in die Standorthistorie Ubertragen,
siehe Abb. 31.
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Ein Objekt kann mittels einer Einfachen Suche (siehe Kapitel 5.4) Uber die Felder
Standort oder Standorthistorie gefunden werden (Abb. 32). Mittels Eingabe eines
Prozentzeichens (%) kann zudem nach Teilbegriffen gesucht werden. Dies ersetzt
die Funktionalitat des bisherigen «beginnt/endet mit» und «enthalt».

Suchfeld Suchterm
v Standorthistorie - [ %Etage%|
| Altschloss/Etage 1. OG/Bilderdepot
v Wabhlen Sie ein Suchfeld aus... -
Altschloss/Etage 1. OG/Bilderdepot F
v labl | Wahlen Sie ein Suchfeld aus... ¥ Altschloss/Etage 1. OG/Bilderdepot/Fach 1 (ausges
. o Altschloss/Etage 1. OG/Bilderdepot/Fach 2
v Wiahlen Sie ein Suchfeld aus... v

Abb. 32: Auch das Feld Standorthistorie ist durchsuchbar und kann fiir die Recherche nach
Objekten genutzt werden.

7.3.2. Dauerstandort setzen

Um einen Dauerstandort zu setzen, muss erst ein Standort im Feld «Standort» de-
finiert sein. Danach wird ein Objekt oder werden mehrere Objekte angewahlt, bei
denen der jeweils aktuelle Standort als Dauerstandort gesetzt werden soll.

Uber das Makro «Dauerstandort setzen» wird der Standort des Objekts in das
Feld «Dauerstandort» Gbernommen, siehe Abb. 33. Die Makros sind unter «Weitere
Aktionen» gefolgt von «Wahlen Sie ein Makro aus» zu finden.

Wihlen Sie ein Makro aus

[ | Dauerstandort setzen

2 | Standort iibernehmen

[ | zuriicksetzen auf Dauerstandort

Abb. 33: Der aktuelle Standort eines Objekts kann lGiber das Makro «Dauerstandort setzen» als Dau-
erstandort gesetzt werden.

7.3.3. Zuriicksetzen auf Dauerstandort

D aktuelle Standort des Objekts (Inhalt im Feld «Standort») kann auf den Wert im
Feld «Dauerstandort» zuriickgesetzt werden. Dazu werden das/die zu andernde/-
n Objekt ausgewahlt und das Makro «Zuriicksetzen auf Dauerstandort» setzt den
Standort auf den Dauerstandort zurlick. Die Makros sind unter « Weitere Aktionen»
gefolgt von «Wahlen Sie ein Makro aus» zu finden.

7.3.4. Massenmutation von Standorten / Standort ilbernehmen

Um den Standort eines Objekts auf eines oder mehrere Objekte zu Gbernehmen,
wird das Makro «Standort GUbernehmen» verwendet. Daflir muss der «Musterdaten-
satz», welcher den zu Ubernehmenden Standort enthalt (Abb. 34, 3), in der Merk-
liste gespeichert werden. Wichtig ist an dieser Stelle, dass die Merkliste nur diesen
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einen Datensatz enthalt, siehe Abb. 34, 1 und 2.

Merkliste (1 Datensatze)

Standort

Inv.Nr. ‘r Objektbezeichnung Sammlung

Suche... Suche... Suche... Suche...

TEST-000000042 Staublappenbehalterin Testsammlung 3 I)ebiude Heimatmuseum Aesch/Raum 2/Regal 16 I

Abb. 34: Die Merkliste enthélt der "Musterdatensatz”, welcher den zu Gilbernehmenden Standort im
Feld "Standort” hinterlegt hat.

Danach kann Uber eine Recherche oder Objektauswahl eine Objektliste geladen
werden. In dieser werden jene Datensatze markiert (Abb. 35, 1), bei denen der
Standort Uberschrieben bzw. gesetzt werden soll.

Sind die zu mutierenden Datensatze ausgewahlt, gelangt man Uber «Weitere Akti-
onen» zu «Wahlen Sie ein Makro aus». Es wird ein Dialogfeld mit den verflgbaren
Makros angezeigt (Abb. 35, 2). Uber das Makro «Standort Gbernehmen» wird der
Standort des Objekts in der Merkliste auf die zuvor ausgewéahlten Datensatze
Ubertragen.

Wabhlen Sie ein Makro aus

=] Dauerstandort setzen
> | Standort iibernehmen 2

Schliessen

Abb. 35: Die zu mutierenden Datensatze sind anzuwahlen. Danach kann mittels dem Makro "Stand-
ort Ubernehmen"” der Standort lGbertragen werden.

7.4. Die Masse-Tabelle

Objekte haben eine physische Abmessung (z.B. die H6he und die Breite). Zudem
werden bei einigen Objekten auch Teile wie z.B. der Rahmen eines Kunstwerks se-
parat vermessen. Um dieser Flexibilitat gerecht zu werden gibt es in culture.web die
Masse-Tabelle (siehe Abb. 36). Diese befindet sich in der Regel auf der Detailmaske

MalRe
Objektteil MaBart Wert Einheit Notiz:

v Breite v 10,20 cm v n
v Hohe v 21,00 cm v ﬂ

Abb. 36: Masse-Tabelle fiir ein Objekt. Eintrage bestehen aus einer Kombination des Objektteils,
der Massart, dem eigentlichen Wert, der Einheit und einer Notiz. Der Objekttei/ und die Notiz sind
optional.

des Objekts.
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Auf der Masse-Tabelle kann jede Art der Abmessung Uber eine Kombination von
Objektteil, Massart (z.B. Hbhe, Breite), Wert, Einheit (z.B. cm) und Notiz abgebildet
werden. Der Objektteil und die Notiz sind optional, wobei ein leerer Objektteil be-
deutet, dass das ganze Objekt vermessen wurde. Sie kénnen beliebig viele Eintrage
hier erfassen. Jede Kombination aus Objektteil und Massart kann jedoch nur einmal
vorkommen.

In Kapitel 7.1.4 wurde die Funktionsweise der Personenfelder erklart. Die dort er-
fassten Daten k&énnen unabhangig von den einzelnen Objekten bearbeitet werden.
Dazu dient die Personenverwaltung, welche Gber das Navigationsleiste (Punkt: T3,
«Personenstammdaten») zuganglich ist.

Beim Aufrufen der Personenverwaltung erscheint zuerst die Ergebnisliste fir Per-
sonen, welche in Abb. 37 ersichtlich ist. Sie listet alle Personen auf, auf die der aktu-
elle Benutzer Zugriff hat. Wie bei einer Ergebnisliste flir Objekte (siehe Kapitel 5.1),
kann die Auswahl der angezeigten Felder vom Benutzer selbst Uber die Mendlleiste
Weitere Aktionen >> Felderauswah/ eingestellt werden.

Auch sonst verhalt sich die Ergebnisliste fir Personen gleich wie die Ergebnisliste
fUr Objekte: Sie ist nicht in Seiten aufgeteilt, sondern die folgenden Ergebnisse wer-
den nachgeladen, sobald man durch Scrollen am Ende der Liste ankommt. Weiterhin
kann nach den angezeigten Feldern (Spalten) Uber die blauen Links sortiert und
Uber die eingeblendeten Felder gesucht werden.

Zu jedem Eintrag in der Ergebnisliste existieren mehrere weiterfUhrende Aktionen,
die im Folgenden erklart werden: Mit einem Doppelklick kann eine Person angezeigt

werden. Dabei wird eine neue Maske gedffnet. Mit dem Button kann eine Person
geldscht werden. Dies ist nur dann moglich, wenn diese Person mit keinem Daten-
satz verknUpft ist und man dazu berechtigt ist.

Es gibt zwei Wege, um eine neue Person zu erfassen: Uber «Objekterfassung» in der
Navigationsleiste kann die Kategorie «Person» ausgewahlt werden, wodurch man
zur Erfassungsmaske kommt. Die Alternative ist, einen bestehenden Personenein-

trag im Lesemodus zu 6ffnen und mit Klick auf den -Button in die Erfassungs-
maske flr einen neuen Datensatz zu gelangen.

¥ culture.\WWeb = Recherche~ Objekterfassung EEXeINYEA Q 1lli, Cristina / KIMCHTEST (59:23) ~
L8 Personenstammdaten (25.807 Datensitze)
- B T e

Q Vorschaubild Nachname Vorname Anzeigename Strasse PLZ ort Notiz Normdatenart Ir
=.| u Suche in Trefferli Suche in Tre Suche in Trefferli Suche in Tre Suche in Tre Suche in Tre Suche in Treffel Suche in Tre

0o Gasser Ralph Gasser, Ralph

O ¢ Ritter Susanne Ritter, Susanne
@ 0O e Ducret Madeleine Ducret, Madeleine
ON

i Cristina Illi, Cristina Hauptstrasse

(¢ i P c

Holdener Heidi Holdener, Heidi

»w =z =z H zZu zZo O

Probstatt Niklaus Niklaus Probstatt Luzern <Kanton>  Goldschmied
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Per Doppelklick 6ffnet man eine Person in der Detailmaske (lesender Maskenmo-

dus). Wie bei Objekten (siehe Kapitel 6), kann man mit dem -Button__in den Be-
arbeitungsmodus wechseln. Dieser ermdglicht das Erfassen bzw. das Andern der
Daten zur Person.

Auch sonst verhalt sich die Maske fur Personen praktisch gleich wie diejenige flur die
Objektbearbeitung (siehe Abb. 38). Insbesondere stellt sie die gleichen Funktionen
zur VerflUgung wie die Objektbearbeitungsmaske (siehe Tabelle 6):

d

Anderungen an einer Person betreffen auch automatisch alle Objekt-Da-
tensatze, welche diese Person verwenden.

Blendet die Mini-Ergebnisliste auf der linken Seite ein oder aus.

Wechselt in den schreibenden Maskenmodus. Wird nur angezeigt, wenn
der Benutzer eine entsprechende Berechtigung hat.

E

Legt ein neues Objekt an. Wechselt dadurch implizit in den schreibenden
Maskenmodus. Wird nur angezeigt, wenn der Benutzer eine entsprechende
Berechtigung hat.

Kopiert den Datensatz und zeigt diesen zum Bearbeiten im schreibenden
Maskenmodus an. Wird nur angezeigt, wenn der Benutzer eine entspre-
chende Berechtigung flr die Maske hat.

B B

Léscht den Datensatz unwiderruflich. Der Benutzer muss diese Aktion be-
statigen. Wird nur angezeigt, wenn der Benutzer eine entsprechende Be-
rechtigung fur die Maske hat.

Springt zum ersten Objekt gemass der Ergebnisliste. Wird nur angezeigt,
wenn das erste Objekt aktuell nicht aktiv ist.

Springt zum vorherigen Objekt gemass der Ergebnisliste. Wird nur ange-
zeigt, wenn das erste Objekt aktuell nicht aktiv ist.

Springt zum nachsten Objekt in der Ergebnisliste.

0B B8 B

Schreibender Modus: Nur verfligbar, wenn der Status m oder

ist. Speichert die Anderungen und kehrt zuriick zum Status
Betrachten

©

Schreibender Modus: Nur verfligbar, wenn der Status m oder

ist. Macht die Anderungen riickgé&ngig und wechselt zum lesenden
Maskenmodus.

Das Fel

d «Rollen» nimmt flr eine Person eine wichtige Funktion ein. Dieses Feld

legt fest, in welchen Personenfeldern die ausgewahlte Person in der Dropdown-Liste
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angezeigt wird. Méchte man z.B. eine Person im Feld «Hersteller» anwahlen kénnen,
so muss der Person zuerst die Rolle «Hersteller» gegeben werden. Die Rollen und
die Namen der Felder korrespondieren immer.

als Felder vorhanden sind. Die Vergabe einer solchen Rolle hat aber keine

0 Einer Person kénnen aktuell auch Rollen vergeben werden, welche nicht
Wirkung!

¥ culture.Web = Recherche~ Objekterfassung JEXEIOYES Q 1ll, Cristina / KIMCHTEST (60:00) ~

ﬁ EBListe

& Personenbearbeitung: Person

Nachname Vorname Anzeigename Institutionsname

Wanger Peter| Peter Wanger Stiftung Kloster -
Muri

Rolle/Funktion der Person Geschlecht Nationalitat

-
a
e
(3) > Personendetails
&
©]

- M v Treffen Sie eine Ausv | ~
Lebensdaten

Datumsangaben Geburtsort Sterbeort

DaNSRsiTE) L2 Notiz Treffen Sie eine Auswahl - u Treffen Sie eine Auswahl - u
v

Detailangaben

Notiz Biographie

Goldschmied

Befindet man sich in der Objekterfassung oder Objektbearbeitung, kbnnen Perso-
nen, die noch nicht im System hinterlegt sind, direkt aus der Erfassungsmarke
“schnellerfasst” werden. Damit wird vermieden, dass die Maske flr die Objekter-
fassung verlassen werden muss, um erst eine neue Person/Kdérperschaft zu erfas-
sen.

1) Den Namen der Person wie gewohnt im Format «Nachname, Vorname» eintip-
pen. Einfach weitertippen, auch wenn angezeigt wird, dass kein Datensatz ge-
funden wurde.

2) Nachdem die Eingabe fertig ist, die
Return/Enter Taste dricken. Danach Neuer Eintrag
erscheint die Nachfrage, ob die Per-
son neu erfasst werden soll, siehe
Abb. 39. '

3) Nachdem die neue Person/Koérper-
schaft eigetragen wurde, kénnen wei- ‘
tere Felder zum Objekt ausgefillt und | |
das Objekt gespeichert werden.

4) Im Lesemodus des Objekts kann man
zum in die Maskenansicht der neuen
Person springen, indem man auf den

Soll der Personenname "Person, Direkt" neu in den
Personenstammdaten erfasst werden?
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Namen klickt. So k&nnen allfallige Erganzungen zur eben neu erfassten Person
gemacht werden.

5) Mittels den «zurlck»-Pfeilen des Browsers, kommt man dann wieder zum eben
erfassten Objekt zurlck.

' Die Benutzer werden gebeten immer zu kontrollieren, dass der neun
Person/Kdérperschaft die korrekte Institution zugewiesen wurde.

In Kapitel 7.1.2 wurde
Stammdaten Datentréger

die Funktionsweise der | """ B DOEE=a 3
Stammdatenfelder er-

klart. Die in Stammda-
tenfeldern zur Auswahl

Stammdaten

Datentriger 4 Notiz  Institutionsname

stehenden Optionen R
kbnnen flr viele (je- ,

doch nicht alle) Felder | = 2 o
von den Benutzern - r——— e
selbst bearbeitet wer- - B i
den. Dazu dient die v EIEITI

Stammdatenverwal- B
tung, welche Uber die [ e Biozetun /120065 onamuseunsep
Navigationsleiste - po——

(Punkt: [ «Stammda-
ten») zuganglich ist.

Beim Aufruf der

Stammdatenverwal-

tung erscheint direkt eine Liste der Stammdaten. Wie in Abb. 40, 2 dargestellt, wer-
den verschiedene Stammdatenkategorien hier tabellarisch aufgelistet, wobei jeder
Eintrag einem Stammdatenfeld entspricht. Uber das Suchfeld «Suche nach Stamm-
daten» (Abb. 40, 1) koébnnen alle Kategorien durchsucht werden.

Klickt man auf eine Stammdatenkategorie, werden rechts (Abb. 40, 4) alle zugehd-
rigen Eintrdge angezeigt. Stammdaten, die keiner Institution zugeteilt sind, sind glo-
bale Stammdaten und kédnnen nicht verandert werden. Entsprechend werden auch

keine Buttons fUr die Bearbeitung angezeigt. Ub_(_er den -Button kann in den Be-
arbeitungsmodus gewechselt werden. Um eine Anderung zu speichern, nutzt man
den -Button (Abb. 40, 3), welcher sich oberhalb der Liste befindet. Mittels dem

-Button, auch oberhalb der Liste, kdnnen gemachte Anderungen verworfen wer-
den.

Um einen neuen Eintrag zu erfassen, muss der -Button angeklickt werden.
Dadurch wird eine neue Zeile in der Tabelle eingeflgt. Die erste Spalte, benannt
nach dem Typ der Stammdaten, ist Pflicht und muss ausgeflllt werden, die Notiz ist
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dagegen optional. Der Institutionsname (Zuteilung zu einer Institution) sollte auto-
matisch auf lhre aktive Institution gesetzt werden. Sollten Sie mehreren Institutio-
nen angehdren, missen Sie die gewlnschte Institution aus der Liste auswahlen.

Auch an dieser Stelle wird der Eintrag durch den -Button gespeichert und mit
dem BN-Button verworfen.

Durch den B-Button kann ein Eintrag geldscht werden. Dies ist nur flr die Eintrage
maoglich, die der eigenen Institution zugeteilt sind.

Zu einem Objekt gibt es nicht nur Felder, die mit Informationen geflllt werden. Sehr
wichtig sind natlrlich auch die dazugehoérigen Medien, wie z.B. Bilder, Dokumente
in seltenen Fallen auch Audio und Video.

Um diese Medien den Datensatzen hinterlegen zu kénnen, bietet culture.web eine
eigene Medienverwaltung an. Zudem gibt es eine spezialisierte Ergebnisliste - diese
sogenannte Galerie - mit der ein Fokus auf die Bilder gelegt werden kann. Mit diesen
beiden Werkzeugen kénnen Medien fur Objekte verwaltet, angezeigt und herunter-
geladen werden.

Um bestehende Medien zu bearbeiten oder neue hinzuzufligen, muss zuerst in die
Maske «Medien zum Objekt» und in den schreibenden Maskenmodus gewechselt
werden. Im unteren Teil der Maske kénnen mit dem (@) -Button Bilder oder Doku-
mente dem Datensatz hinzugefligt werden. Dabei 6ffnet sich ein Standard-Dialog
flr die Dateiauswahl.

Der Medientyp von hochgeladenen Dokumenten wird Ublicherweise anhand der Da-
teiendung automatisch bestimmt. Bei speziellen Formaten kann es jedoch sein, dass
der Medientyp von Hand korrekt festgelegt werden muss. Dies kann Uber die
Dropdown-Liste gemacht werden.

Der Medientyp eines hochgeladenen Mediums ist relevant bei der Publika-
tion von Objekten im KiIM.portal. Alle Medien vom Typ «Bild» werden fur
0 ein gegebenes Objekt, das zur Publikation freigegeben wurde, veroéffent-
licht. Alle Medien vom Typ «Dokument» werden nicht verdffentlicht. Sie
sollten daher davon absehen, Dokumente etc. als «Bild» hochzuladen.

Sind die Medien hochgeladen, werden diese unter der Maske «Medien zum Objekt»
mit dem Pfad (siehe Abb. 41) angezeigt. Dort k&énnen ggf. falschlich hochgeladene
Medien im schreibenden Maskenmodus tber den (ED-Button wieder entfernt wer-

Bilder

\\IP-FS-KIM0O1\kimmedia\PROD\Testmuseum\TEST-000000011_001119.png ~

den.
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Wird auf den Pfad eines PDFs geklickt, 6ffnet sich das Dokument in einem separaten
Browser-Fenster.

Die Medien werden endglltig dem Objekt zugeordnet, sobald man den Datensatz
normal speichert. Bei dieser Gelegenheit andert sich auch der Pfad, da die Medien
automatisch anhand der Institution und der Inventarnummer abgelegt und benannt
werden.

Aktuell kénnen Dateien von beliebiger Grésse hochgeladen werden. Wir
empfehlen jedoch maximal TOMB pro Datei. Bilder sollten sich von der

0 Grosse her zwischen TMB und 5MB bewegen.

culture.web berechnet fir einige Dateitypen (Bilder/PDFs) im Hintergrund
automatisch Derivate (Thumbnails und Vorschaubilder) fUr die Anzeige im
Web. Dies muss nicht durch die Anwender gemacht werden.

Wenn ein gespeichertes Bild in Originalgrdsse angezeigt oder heruntergeladen wer-
den soll, kdbnnen Sie auf den Link zum Bild (Abb. 41) klicken.

Einzelne Objekte kdnnen in individuellen Objektauswahlen (auch «Kérbchen» ge-
nannt) geblndelt werden. Eine Objektauswahl kann man sich vorstellen wie einen
Einkaufskorb, in den man Objekte hineinlegt. Das gleiche Objekt kann in verschie-
denen Objektauswahlen gleichzeitig vorkommen. Diese Objektauswahlen ké&nnen
privat oder 6ffentlich sein.

Sie kdnnen sowohl in der Maskenansicht eines Objekts wie auch in der Ergebnisliste
eine Objektauswahl erstellen bzw. ein Objekt zu einer Objektauswahl hinzuflgen.

Testauswahl fiir Demo (5 Datensitze) Ergebnisliste: Zuerst muissen Sie
[sw M = [ 8]  veriste - | wetere Acionen - | ~ die gewdlnschten Objekte in der
. T B v ersten Spalte anwahlen. Unter
marterts Dotensbize drocken - «Weitere Aktionen» unterhalb der

suchen fre I markierte Datensiitze zur Objektauswahl I

MendUleiste findet man die Funktion
«markierte Objekte zur Objektaus-
wahl hinzufigen». Nach einem
Klick darauf 6ffnet sich der Dialog

BEBB-000000004 20.02.2022 FLM-201028.00 Rassel
o ) 13:33:16 .
. y (siehe Abb. 42).
2 &

markierte Datensatze auf Karte anzeigen
BEBB-000000002 17.11.2021 fim in 0003 Wihlen Sie ein Makro aus
19.08:30
Ersetzen
BEBB-000000003 17.11.2021 201401.00
19:08:34

>m owm wwo

+ BEBB-000000006 20.02.2022 FLM-201035.00 Handharmonika B
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Maskenansicht: Unter «Weitere Aktionen» unterhalb der Menlleiste liegt die Funk-
tion «Datensatz zur Objektauswahl hinzuflgen». Nach einem Klick &ffnet sich der

Dialog (siehe Abb. 43).

wahl auswahlen oder einen neuen Namen
angeben. Gibt man einen neuen Namen
an, wird eine neue Objektauswahl ange-

legt.

Zu jeder Objektauswahl kann man zudem
eine Notiz erfassen, sowie bestimmen, ob
die Objektauswahl offentlich (d.h. fGr an-

dere Benutzer sichtbar) sein soll,
nicht.

Durch Klick auf den Button «Hinzufl-
gen» werden die ausgewahlten Ob-
jekte der Objektauswahl hinzugeflgt
(sowie diese ggf. angelegt). Uber den
Button «Entfernen» kann man die Ob-
jekte aus einer bestehenden Objek-
tauswahl entfernen.

Die Objektauswahlen sind Uber die Na-
vigationsleiste (Punkt: «Objektaus-
wahl laden») zuganglich. Jede Objek-
tauswahl wird als eine eigene Kachel

oder

BL

L&

Inv.p

BEBB-
000000002

BEBB-

Im folgenden Dialog kann man im
Feld «Objektauswahlname» entwe-
der eine bestehende Objektaus-

BBListe

) Objektansicht: Ethnologie

Inv.Nr.

(o7 [o [# [s [ [ [ wemnom-

BEBB-

. Objekthistorie
000000002 Inv.Nr. @ o o '
Datensatz exportieren als...

BEBB-000000004 Rassel

BEBB-
000000003

Datensatz drucken...

Quellsy... Objektnam  patensatz zur Objektauswahl...
BEBB-

000000004

FLM-201028.00 Wahlen Sie ein Makro aus

Titel @
Rassel, Obergruppe Typ: Rassel

BEBB- Alte Inventarnummer @

000000006

BEBB-
000000007

Barcode Dialektbezeichnung

18027 Schnaggerassle

o 1 X I 1 1 | /|

Objekthistorie
9
Datensatz exportieren als... I

Datensatz drucken...

Inv.Nr. @ Objt

BEBB-000000004 Rassel

000000003

BEBB-

Inventarnummer Quellsy... Alternativer Objektnam  patensatz zur Objektauswahl...

FLM-201028.00 Wihlen Sie ein Makro aus

000000004

BEBB-
000000006

BEBB-
000000007

Titel @
Rassel, Obergruppe Typ: Rassel

Alte Inventarnummer @

Barcode Dialektbezeichnung

18027 Schnidggerassle

Bilder zum Objekt @

il

Standort @

Lager

angezeigt. Uber das Hakchen-Feld «Eigene Objektauswahlen» (Abb. 44, 1) kann die
Liste auf die eigenen Objektauswahlen eingeschrankt werden. Ohne diese Option
werden alle eigenen und &ffentlichen Objektauswahlen aufgelistet. Die Option «inkl.
Importe» (Abb. 44, 2) blendet zudem auch Objektauswahlen aus Datenimporten ein
und aus. Eine Objektauswahl kann durch einen Klick ge6ffnet werden.

Auch bei 6ffentlichen Objektauswahlen greift die Rechteverwaltung. Die

O

fer.
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Moglichkeit eine Recherche aufzurufen, reicht noch nicht, um die entspre-
chenden Objekte auch (alle) zu sehen. Nur wenn ein/e Benutzer/in auch
Zugriff auf die entsprechende Sammlung hat, produziert culture.web Tref-
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Objektauswahl laden

Eigene Objektauswahlen 1

@ Tramelan Miinsingen (76)

inkl. Importe

@ Ort Emmental (73) @ Paris Thun (21) o
Letzte Anderung am 19.04.2022 16:03:58 von Letzte Anderung am 03.03.2022 11:01:57 von Letzi
IIli, Cristina [Ili, Cristina i, C
‘ &3 Objektauswahl per Mail versenden ’ [ &4 Objektauswahl per Mail versenden ’ 4 E
‘ @ Link kopieren J l @ Link kopieren ] E
‘ X Objektauswahl l6schen ’ ’ X Objektauswahl loschen ’ 3 ‘ X

@ Verzascatal Tl (11)

Mdchte man eine Auswahl [6schen, kann dies Uber den [E-Button (Abb. 44, 3) ge-
macht werden. Zudem kann man den Link zu einer Objektauswahl auch per E-Mail
versenden, indem man auf das E-Mail-lcon ™ (Abb. 44, 4) klickt. Der Link wird
automatisch in eine neue E-Mail im lokal konfigurierten E-Mail-Programm ged&éffnet.
Der Link kann nur an Personen, die Zugriff auf die Objekte in der Objektauswahl
haben, versendet werden. Uber das Link-lcon % (Abb. 44, 4) wird der Link zur
Objektauswahl in einem Dialogfeld angezeigt und kann in die Zwischenablage ko-
piert werden.

Bereits erstellte Objektauswahlen
kdnnen anderen Benutzer/-innen zu-
geordnet werden. Hierzu wird in die

[? culture Web = Recherche~ Objekterfassung [ESIRCHIENS

(r Objektauswahl laden

o
P O Eigene Objektauswahien Ubersicht der Objektauswahlen (Abb.
o BB O PO 45, 1) gewechselt. Bei der gewilinsch-

¥y AAA Demo (5) ten Objektauswahl die Option «Objek-
Q Letzte Anderung am 08.02.2024 15:26:06 von Illi, Cristina tauswahl Benutzer zuordnen» klicken
o (Abb. 45, 2).
E [Qom‘ektauswam per Mail versendenl ‘ @  Link kopieren . . . . .

In der Ubersicht ist ersichtlich, wer

L [ _obiektauswani toschen | welche Rechte auf die betroffene Ob-
Ll [ = ovecusian senutzer zvoranen | | D) jektauswahl hat.
(2

Es kbnnen weitere Benutzer mittels
dem Plus-Button (Abb. 46) in die
Liste Zugriff auf erganzt und ihre
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Rechte angepasst werden. Die
Rechte k&dnnen auch zeitlich be-

grenzt vergeben werden, indem im Culture web
Feld «Datum bis» ein Ablaufdatum
hinterlegt wird. Sollen einzelne Be-
nutzer/-innen ganz aus der Liste ent-
fernt werden, kann dies mit dem Mi-
nus-Button (ganz rechts in der jewei-
ligen Zeile) vorgenommen werden.

'™ Objektauswal

AAA Demo

Benutzer
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Durch den Klick auf das culture.web-Logo (oben links) wird in den persénlichen
Aufgabenbereich gewechselt. Dieser sieht standardmassig aus wie in Abb. 47 ge-
zeigt. Der persdnliche Aufgabenbereich kann durch jeden Nutzer selbst verandert
werden.

w Archaologie w Bibliographisches Objekt w Biologie

I B Von Startseite entfernen [ B Von Startseite entfernen ‘ B Von Startseite entfernen
lm! Ethnologie 1! Fotografie 1! Geologie

| B Von Startseite entfernen ’ [ B Von Startseite entfernen ‘ B Von Startseite entfernen

ol Kunst geid

’ 8 Von Startseite entfernen [ B8 Von Startseite entfernen

Aus den folgenden Bereichen kénnen Elemente hinzugeflgt werden: Objektaus-
wahl laden, Objekt-/Medientypen laden und Gespeicherte Recherchen

Mit dem -Button (siehe Abb. 48) kann die aktuelle Auswahl in den per-
sdnlichen Aufgabenbereich Gbernommen werden.

-
43 Person
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Um ein Element aus dem persdnlichen Aufgabenbereich zu entfernen, kann der =-
Button angeklickt werden. Wird das letzte Element entfernt, erscheinen die neun
Standard-Elemente (siehe Abb. 47), welche wieder von neuem konfiguriert werden

asid

\ B Von Startseite entfernen

kébnnen.

Neu ist die Thesauruslbersicht nicht mehr direkt bei der Objekterfassung oder -
bearbeitung sichtbar. Der Thesaurusbaum kann Uber die E«Thesaurusbearbeitung»
in der Navigationsleiste (links) gefunden werden. Hier kann nachgeschaut werden,
welche Thesauri es gibt und wie die Struktur bzw. Hierarchie aufgebaut ist (siehe
Abb. 50). Zurzeit ist leider nur die aktuelle Ebene durchsuchbar.

Thesaurusbearbeitung

M Home / Kultur / Material / Bronce

Suche in Trefferliste ) )
u Weitere Aktionen ~
Begriff hinzufligen Begriff

Unterbegriffe

Bronce (1)
Begriffsverweise
Verweistyp Verweis Notiz
Begriffsnotizen
Verweistyp Notiz
URLs
URL
Datierung
Koordinaten
Koordinatensystem Wert 1 von: Wert 2 von: Wert 3 von: Wert 1 bis: Wert 2 bis: Wert 3 bis:
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In bestimmten Situationen kann es notwendig sein, dass die Informationen, welche
in culture.web erfasst wurden, in einer Form ausserhalb des Systems zur Verfligung
stehen muUssen. Zu diesem Zweck bietet culture.web zwei Funktionen an: den Da-
tenexport und den Druck. Die beiden Funktionen sind von ihrer Anlage her sehr
ahnlich und der Zugriff wird in culture.web auf die gleiche Art ermdéglicht. In den
folgenden Kapiteln werden die Funktionen Daten exportieren und Drucken ausfihr-
lich erklart.

Als erstes soll die am haufigsten verwendete Funktion vorgestellt werden:

Die Funktion Drucken bietet die Méglichkeit, zu einem oder mehreren ausgewahlten
Objekt(en) einen Bericht im Word-Format zu generieren. Aktuell gibt es folgende
Berichte im culture.web:

e Objektdatenblatt: Ein Datenblatt A4 mit Bild, ca. 1 Seite pro Objekt enthalt
alle relevanten Informationen zum Objekt.

e Obijektliste: Eine Objektliste, A4 Querformat mit Bild, ca. 6 Objekte pro Seite.
Enthalt eine Auflistung mit minimalen Angaben zum Objekt, welche eine
Identifikation (z.B. im Depot) mdglich machen oder beispielsweise auch als
Anhang zu einer Ausleihe verwendet werden kénnen

Wichtigster Grundsatz: Datenexporte kénnen immer aus einer Suchergebnisliste
oder dem lesenden Maskenmodus heraus gemacht werden. Sie betreffen dabei im-
mer die ausgewahlten (=angehakelten) Objekte in der Ergebnisliste, bzw. das aktu-
elle Objekt in der Maske. Es gibt verschiedene Wege eine Suchergebnisliste zu er-
halten. Zu nennen waren z.B. die einfache Suche oder die Objektlbersicht (siehe
auch Kapitel 5.4 und 11.2).

(Anzahl der Objekte), einige Sekunden bis mehrere Minuten in Anspruch

0 Der Datenexport und das Drucken kdnnen, abhangig von der Datenmenge
nehmen.

Um den Inhalt einer Ergebnisliste oder ein einzelner Datensatz zu exportieren, wird
der Eintrag «Weitere Aktionen» in der Menlleiste bendtigt. Darin befinden sich alle
Optionen fUr den Datenexport und den Druck (siehe Abb. 51).

Ethnologie (65.007 Datensatze)

‘ R B 28]  weriste - | weitre Aonen -

Felderauswahl

Inventarnummer . . .
Vorschaubild | ImeNe. PR iara Objektbezeichnun markierte Datensatze exportieren als... Er

markierte Datensatze drucken... =

Suche in Trefferlis Suche in Trefferlis Suche in Treffe markierte Datensétze zur Objektauswahl...

markierte Datensatze auf Karte anzeigen...

U € AGBH-000000001 Z2017-0033 Kaufvertrag von 1¢ .. L 0z
— 9 Wahlen Sie ein Makro aus 5

+ AGBH-000000002 Z2017-0032 Cassa-Scheinder| Ersetzen M
Gebriider Hiinerwe
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Der Datenexport kommt dann zum Einsatz, wenn die Daten «roh» zur Verwendung
in einer anderen Applikation bendtigt werden. Dies kann z.B. dann notwendig wer-
den, wenn man spezielle Berichte in Word fertigen will, welche mit Objektdaten ge-
spiesen werden sollen (Serienbrief).

Dabei gibt es eine Vielzahl von moéglichen Verwendungszwecken flr die exportier-
ten Daten. Diese setzen in der Regel spezielle Kenntnisse im Umgang mit den ge-
wUlnschten Drittprogrammen voraus, was nicht Bestandteil dieser Anleitung ist. Der
Datenexport richtet sich vor allem an erfahrene Benutzer.

Der Datenexport selbst gestaltet sich in culture.web sehr einfach.

1) Befindet man sich im lesenden Maskenmodus oder hat eine Ergebnisliste vor sich,
so kann man Uber Weitere Aktionen >> markierte Datensdtze exportieren als (Er-
gebnisliste) bzw. Weitere Aktionen >> Datensatz exportieren als (Maskenansicht) in
der Menlleiste den Datenexport auswahlen.

2) Danach kann das gewUlnschte Zielformat ausgewahlt werden. Aktuell werden die
folgenden Formate angeboten:

- XML: Ein XML (Extensible Markup Language) basiertes Format, welches von
culture.web verwendet wird. Ist in der Regel flir den Datenexport nicht unbe-
dingt geeignet, es sei denn es wird auf eine programmatische Weiterverar-
beitung der Daten abgezielt.

- CSV: Die Daten werden durch ein Trennzeichen (Komma, Semikolon, Leer-
zeichen 0.3.) getrennt und in einer CSV-Datei (Comma Separated Values)
gespeichert.

- Excel: Pro Feld wird eine Spalte beschrieben und pro Objekt eine Zeile. Aus-
schliesslich zur Verwendung mit Microsoft Excel oder unterstitzenden Dritt-
programmen geeignet.

3) Wurde die Auswahl getroffen, kann der Export durch Klick auf den OK-Button
gestartet werden. Je nach Datenmenge (Umfang der Suchergebnisse), kann der Ex-
port eine Weile dauern. Der Fortschritt wird dabei oben rechts angezeigt:
@ Exportiere: Inv.Nr. \A/3r der Export erfolgreich, stellt culture.web das Ergebnis als norma-
len Datei-Download bereit. Diese Exporte werden je nach Browser etwas anders
behandelt. In der Regel wird die Datei vom Browser automatisch heruntergeladen
und im Download-Verzeichnis gespeichert.

aktiven Maske exportiert. Die Ergebnisliste muss vor einem Export ggf. an-

0 Beim Datenexport werden immer die Angaben der Ergebnisliste bzw. der
gepasst werden.
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Die Schreibanleitung soll Ihnen helfen, die Felder einheitlich auszuflllen: Der Mas-
kenkopf (Kap. 15.3) und die Maske «Dokumentation» (Kap. 15.4) sind flr alle Objekt-
typen gleich, die Felder der Maske «Details Objekt» variieren flr die Objekttypen
Archaologie (Kap. 15.5), bibliographische Objekte (Kap. 15.6), Biologie (Kap. 15.7),
Ethnologie (Kap. 15.8), Fotografie (Kap. 11. 9), Geologie (Kap. 15.10) und Kunst (Kap.
15.11).

Die Anleitung zum Ausflllen der Felder folgt der Reihenfolge der Felder auf den
Masken. Im Maskenkopf und in der Maske «Dokumentation» steht eine allgemeine
Anleitung fur alle Objekttypen; Spezialfalle fUr einzelne Objekttypen werden unter
deren Bezeichnung angefugt.

Weiterhin gibt es ein paar allgemeine Angaben:

Pflichtfeld: Ein rot/orange hinterlegtes Feld ( ) bedeutet, dass das Feld
ausgeflllt werden muss, damit Uberhaupt ein neuer Datensatz angelegt werden
kann.

Gesperrtes Feld: Ein grau hinterlegtes Feld ( ) bedeutet, dass das Feld
hier gesperrt und daher nicht bearbeitet werden kann. Der Inhalt wird lediglich zur
Information angezeigt.

Hilfetext: Das Fragezeichen (@) rechts neben dem Feldnamen zeigt an, dass ein
Hilfetext zum Feld angezeigt wird, wenn man auf das Fragezeichen klickt. Der knapp
gefasste Hilfetext gibt Informationen zum Ausflllen des Feldes. Ausserdem werden
Felder, die bei publizierten Objekten im Kulturglterportal Baselland angezeigt wer-
den, im Hilfetext als [6ffentlich] markiert.

Mehrfachfelder: Ein Klick auf den (-Button offnet bei Mehrfachfeldern ein neues

Feld oder Ubernimmt einen Wert in das Feld. Ein Klick auf den (H)-Button [6scht
bei Mehrfachfeldern ein Feld oder |6scht einen Wert im Feld.

Bei allen Feldern mit Dropdown-Liste (Thesaurusfelder, Personenfelder, Stammda-
tenfelder) lassen sich durch das Eintippen von Text eine Reihe von Vorschlagen ge-
nerieren, die dann aus der Liste ausgewahlt werden kénnen.

«Vornamex»: Vorname
«Nachname»: Nachname (bei Firmen: Firmenname)

«Anzeigename»: Nachname, Komma, Vorname, z. B. Muster, Hans (bei Firmen: Fir-
menname, z.B. Seiler AG)

«Geschlecht»: entsprechendes Geschlecht auswéahlen (Dropdown-Liste)

«Rollen»: entsprechende Rolle/n der Person auswahlen (Dropdown-Liste), Mehr-
fachfeld

«Strasse»: Strassenname mit Hausnummer
«Ort»: Wohnort (Dropdown-Liste)

«PLZ»: Postleitzahl
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«Staat»: Landername

«Telefon»: Telefonnummer, z. B.+41 61 552 59 86
«Fax»: wie Telefon

«E-Mail»: E-Mail-Adresse

«Notiz»: Moglichkeit, Informationen zur Person zu notieren, z. B. Leiter Kantons-
museum 1968-95.

Thesauri sind hierarchische Wortlisten-Strukturen, welche die Abbildung von kom-
plexen Beziehungen in einer Menge von Begrifflichkeiten ermdglichen. In cul-
ture.web kommen flr die folgenden Felder Thesauri zum Einsatz: Orte, Material,
Technik, Ikonographie und Sachgruppe.

Die Thesauri Material, Technik und Ikonographie basieren auf schlanken Wortlisten,
die nach Bedarf erweitert werden kénnen.

FUr die Suche nach Begriffen in einem Thesaurus gibt es verschiedene Mdglichkei-
ten:

1. Der gewlnschte Begriff ist bekannt und kann aus einer Dropdown-Liste di-
rekt ausgewahlt bzw. eingetippt und ausgewahlt werden.

2. Der gewlnschte Begriff ist nicht bekannt. In diesem Fall kann man Uber die
Thesaurusbearbeitung (Navigationsmenl) die bestehenden Thesaurus-
Strukturen durchsuchen.

Ausserdem gibt es fUr den Technik-Thesaurus noch folgende Richtlinien:

e Die Techniken werden - wenn immer moglich und sinnvoll - als Partizip Per-
fekt genannt (z. B. gesdgt).

e Das Substantiv wird verwendet, wenn mehrere Partizipien flr dieselbe
Technik méglich waren (z.B. Stickerei - 2 Verweisbegriffe: gestickt, be-
stickt)
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Feldname

Beschreibung des Feldinhalts

Inv.Nr.

Die eindeutige Inventarnummer des Objekts im System.
Diese Nummer wird automatisch vergeben.

Die Inventarnummern werden innerhalb einer Institution
aufsteigend vergeben (lber alle Objekttypen hinweg).

Bsp.: MHAM_000000081 (Kurzel der Institution und
neunstellige Zahl)

Viele identische Objekte kdnnen - wenn nétig - unter einer Inven-
tarnummer zusammengefasst werden (die Sttickzahl wird im
Feld «Anzahl» vermerkt), z.B. 43 in Form, Grésse und Material
identische Wascheklammern unter: «Objektbezeichnung»: Wa-
scheklammer, «Anzahl»: 43

Bei Objekten aus mehreren Teilen (Kaffeeservice, Besteck etc.)
ist darauf zu achten, dass der Zusammenhang erkennbar bleibt
(Vermerk im Feld «Dokumentation»: gehdrt zu Inv.-Nr. xy).

Objektbezeichnung

Bezeichnung des Objekts, verschieden je nach Objekt-
gruppe:

Archdologie: Knappe, neutrale Bezeichnung des Objekts
(im Singular). Bsp.: Keramikscherbe

Bibliographisches Objekt: Prazise Bezeichnung des Ob-
jekts (im Singular). Bsp.: Tagebuch; oder: Kalender

Biologie: Gattung lateinisch (Anfangsbuchstabe gross)
Art lateinisch (Anfangsbuchstabe klein). Bsp.: Sorex alpi-
nus

Ethnologie: Prazise Bezeichnung des Objekts (im Singu-
lar). Bsp.: Armbanduhr

Fotografie: Prazise Bezeichnung des Objekts (im Singu-
lar): Fotografie

Geologie: Bezeichnung des Objekts, wenn mdglich wis-
senschaftliche Bezeichnung (Paldontologische Objekte
vgl. Anleitung Biologie)

Kunst: Prazise Bezeichnung des Objekts (im Singular).
Bsp.: Gemalde

Allgemein gilt: Die Objektbezeichnung im Singular wird
auch verwendet, wenn mehrere gleiche Objekte unter ei-
ner Inventarnummer zusammengefasst sind; dies, um eine
problemlose Suche zu gewahrleisten. Bsp.: Kamm (statt
Kamme; die Zahl der gleichen Objekte wird im Feld «An-
zah/» eingetragen.)
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Feldname

Beschreibung des Feldinhalts

Anzahl Anzahl der Einzelobjekte, welche zu diesem Datensatz
gehoren.
Bsp.: 43 (z.B. fUr 43 gleiche Wascheklammern unter einer
Inventarnummer)

Objekttyp Bezeichnung, zu welchem Themenbereich das Objekt ge-
hort. Auswahl mittels Dropdown-Liste.
Der Objekttyp bestimmt, welche Detail-Masken zu einem
Objekt angezeigt werden.
Bibliographische Objekte umfassen schriftliche Doku-
mente aller Art.
Ethnologie umfasst die volkskundlichen Objekte (kultur-
historische Objekte mit Ausnahme von archdologischen
und bibliophilen Objekten, Foto und Kunst).
Kunst umfasst bildliche Darstellungen aller Art mit Aus-
nahme von Fotografien.
(Medienobjekt und Unbewegliches Kulturgut stehen nicht
zur Auswahl.)

Status Uber dieses Feld kann der aktuelle Status des Objekts mit

Begriffen aus einem Dropdown-Menl beschrieben wer-
den. Die Begriffe haben die folgende Bedeutung:

e Deakzessioniert: Das Objekt wurde bewusst aus
der Sammlung ausgeschieden. Dies wird im Inven-
tar in diesem Feld vermerkt - der Datensatz wird
nicht geldscht, obwohl das Objekt nicht mehr in
der Sammlung ist!

e In Ausstellung: Das Objekt befindet sich in der Aus-
stellung des Museums.

e (Mat. zum Objekt: hier ohne Bedeutung)

e Inventarisiert: Das Objekt wurde ausfuhrlich inven-
tarisiert und befindet sich am erfassten Standort.

e Registriert: Das Objekt wurde erst grob inventari-
siert (erst wenige Felder wurden ausgefullt), es
kann bei Gelegenheit noch ausflhrlicher erfasst
werden.

e Unauffindbar: Der Standort des Objekts ist zurzeit
unbekannt.

e Verliehen: Das Objekt wurde auswarts verliehen.
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Feldname

Beschreibung des Feldinhalts

Inventarnummer
Quellsystem

Sofern vorhanden, kann hier die Inventarnummer des
Quellsystems (direkter Vorganger von culture.web) no-
tiert werden.

Alternative Objektbe-
zeichnung

Alternative Bezeichnung des Objekts, verschieden je nach
Objektgruppe:

Archdologie: Deutung des Objekts. Bsp.: Honigtopf-Frag-
ment

Bibliographisches Objekt: Andere Bezeichnung flr das
Objekt, allenfalls auch lokale oder regionale Sprachvari-
ante (Schreibweise, wenn mdglich dem Mundartwérter-
buch anpassen, Bezeichnung in Mundart in eckige Klam-
mer). Bsp.: <<Brattig>>

Genauere Objektbezeichnung moglich: Bsp.: Tagebuch
,Marie Senn 1962-65“; oder: Kalender ,,Der hinkende Bott*

Biologie: Gangiger deutscher Name des Objekts. Bsp.: Al-
penspitzmaus

Ethnologie: Andere Bezeichnung flr das Objekt, allenfalls
auch lokale oder regionale Sprachvariante (Schreibweise,
wenn moéglich, dem Mundartwoérterbuch anpassen, Mund-
artliche Bezeichnung in eckige Klammer). Bsp.: <<Durlips-
maschine>>

Dahinter knappe Erwahnung eines auffalligen Merkmals
empfohlen; allfallige Aufschrift in Anflhrungs- und
Schlusszeichen. Bsp.: Kaffeedose "Jakobskaffee”

Fotografie: Benennung des Motivs. Bsp.: Blihende Obst-
bdaume bei Titterten

Geologie: Gangiger deutscher Name des Objekts

Kunst: Dargestelltes Motiv, falls kein Werktitel vorhanden.
Bsp.: Ansicht von Liestal

Teile Anzahl der Teile, welche zu diesem Objekt gehdren (wenn
es sich dabei um ein Objekt handelt, das aus mehreren
verschiedenartigen Teilen besteht).

Sammlung Sammlungszugehorigkeit des Objekts. Die Begriffsaus-

wahl - mittels Dropdown-Liste - entspricht der Samm-
lungsgliederung der aktiven Institution.

Bsp.: Hauptabteilung Archaologie und Museum / Kultur /
MBL Europaische Ethnologie

Alte Inventarnummer

Sofern vorhanden, kann hier die alte Inventarnummer, d.h.
die Nummer des Objekts eines anderen/vorhergehenden
Inventarisierungssystems hinterlegt werden.
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Feldname

Beschreibung des Feldinhalts

Wenn ein Objekt mehrere solcher Nummern besitzt, wer-
den alle - mit Strichpunkt getrennt - aufgeflhrt, begin-
nend mit der zuletzt verwendeten Nummer. Bsp.: H 13278;
0 123

Titel

Titel des Werkes, z.B. Hauptsachtitel eines Buches oder
der gegebene Titel des Klnstlers bei einem Bild oder ei-
ner Fotografie

Teilsammlung

Zugehdrigkeit zu einer Teilsammlung, sofern das Objekt
einer solchen angehért. Dies kann z. B. ein grésserer Ob-
jektbestand von einem Donator sein, von einem Industrie-
betrieb etc.

Bsp.: Brauerei Ziegelhof

Begriffsauswahl mittels Dropdown-Liste. Mehrfachfeld. Ei-
gene Stammdaten kénnen Uber die Stammdatenbearbei-
tung (siehe Kapitel 8.2) angelegt werden.

Standort

Standort des Objekts im Depot oder im Museum. Mehr-
fachfeld. Eigene Stammdaten kénnen Uber die Stammda-
tenbearbeitung (siehe Kapitel 8.2) angelegt werden.

Bsp.: Museumsdepot Musterstrasse 5, Seltisberg; oder:
Raum; oder: Regal; oder: Abteil.

In den Feldern links stehen obige Begriffe wie die Adresse
des Depots/Museums, der Raum, das Regal etc., in den
Feldern rechts kbnnen die Begriffe nach Belieben prazi-
siert werden. BSP: 2 (als Nummer des Raums), 1 (als Num-
mer des Regals) etc. (vgl. Kapitel 6.4.).

Die Adresse sollte zuoberst stehen, dann der Raum, dann
das Regal oder der Schrank etc. bis hinunter zur kleinsten
Einheit.

Beim Speichern werden die Informationen aus allen
Standort-Feldern zusammengezogen. Bsp.: Museumsde-
pot Musterstrasse 5, Seltisberg/Raum U101/Regal 17/Ab-
teil 10

Barcode

Barcode des Objekts

Dialektbezeichnung

Dialektbezeichnung des Objekts

Kategorie (veroffentli-
chen)

Kategorie des Objektes. Diese Kategorie wird bei der Ver-
offentlichung im KulturgUterportal Nordwestschweiz ver-
wendet. Aktuell kann aus zwei Werten ausgewahlt wer-
den:

e Bijou: Bei dem Objekt handelt es sich um ein be-
sonderes und reprasentatives Highlight, welches
besonders gut aufgearbeitet ist. Dies bedeutet,
dass viele Felder ausgeflllt wurden und diese gut
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redigiert sind. Auch die Bildqualitat sollte mdg-
lichst hoch sein. Highlights / Bijous sollen in be-
stimmten Bereichen des Kulturguterportals Nord-
westschweiz besonders hervorgehoben werden.
Pro Museum sind 3-10 Bijous vorgesehen.

e Informationen gesucht: Die Informationen zu dem
Objekt sind potenziell unvollstandig. Zu dem Ob-
jekt werden weitere Informationen gewulnscht (bei-
spielsweise von der interessierten Offentlichkeit).

Schlagworte

Freitextfeld zur Vergabe von eigenen Schlagworten.
Diese kdnnen der Auffindbarkeit der Objekte dienen.

Publikum

Mit einem Mausklick ins Quadrat (,,anhakeln®) wird besta-
tigt, dass dieser Datensatz zum Ausspielen in digitale Ob-
jektkataloge freigegeben wird. Es wird jedoch nicht der
ganze Datensatz, sondern nur eine Auswahl an Feldern
des jeweiligen Datensatzes publiziert (,,heikle Daten” wie
Donator etc. werden nicht publiziert!). Diejenigen Felder,
die publiziert werden, sind im Tooltip entsprechend ge-
kennzeichnet.

Nur Objekte, welche diesen Haken gesetzt haben, werden
publiziert!

Mit Setzen des Hakens wird zugestimmt, dass die fur die
Veroffentlichung vorgesehenen Objektdaten sowie Bil-
der (mit geringer Aufldsung) gemeinfrei der interessier-
ten Offentlichkeit sowie der Bildungs- und Forschungs-
gemeinschaft zur Verfigung gestellt werden.
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Eingangsart

Die Art des Eingangs wird aus den vorgegebenen
Begriffen der Dropdown-Liste ausgewahlt.

Eingangsdatum

Datum des Eingangs des Objekts in die Sammlung.

Bsp.: 01.09.20T

Fundort/Herkunft

Ort, an welchem das Objekt in Gebrauch war - vor
allem wichtig, wenn der Voreigentimer nicht be-
kannt ist, die Herkunft aber schon. Mehrfachfeld

Der Ort wird aus der Dropdown-Liste ausgewahlt.
Es ist moglich, sich durch Tippen in dem Feld ver-
flgbare Vorschlage anzeigen zu lassen.

Die Struktur des Thesaurus ist Uber die Thesaurus-
bearbeitung (siehe Kapitel 13) einsehbar.

Leihgeber/-in

Name der Person, die das Objekt an die Institution
geliehen hat.

Personen, welche bereits die Rolle «Voreigentimer»
haben, kénnen aus der Dropdown-Liste ausgewahlt
werden. Weiterhin ist es mdglich, sich durch Tippen
in dem Feld verflgbare Vorschlage anzeigen zu las-
sen.

Neue Personen kdnnen Uber die Personenverwal-
tung (siehe Kapitel 8) angelegt werden.

Voreigentimer/-in

Name der Person, in deren Besitz das Objekt friher
war.

Personen, welche bereits die Rolle «Voreigent(-
mer/-in» haben, kdnnen aus der Dropdown-Liste
ausgewahlt werden. Weiterhin ist es mdglich, sich
durch Tippen in dem Feld verflgbare Vorschlage
anzeigen zu lassen.

Neue Personen kdnnen Uber die Personenverwal-
tung (siehe Kapitel 8) angelegt werden.

Donator/Verkaufer/-in

Name der Person, die den Gegenstand dem Mu-
seum geschenkt oder verkauft hat.

Personen, welche bereits die Rolle «Donator/Ver-
kaufer/-in» haben, kbnnen aus der Dropdown-Liste
ausgewahlt werden. Weiterhin ist es mdglich, sich
durch Tippen in dem Feld verflgbare Vorschlage
anzeigen zu lassen.

Neue Personen kdnnen Uber die Personenverwal-
tung (siehe Kapitel 8) angelegt werden.
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Literatur/Quellen

Literatur - und Quellenangaben, sofern die Informa-
tionen zu diesem Objekt aus fremden Quellen stam-
men. Mehrfachfeld

Zitierweise: AutorVorname AutorName, Buchtitel,
Erscheinungsort Erscheinungsjahr.

Bsp.: Louis Berger, Die Messer im Kanton BL, Liestal
1955.

Hans Muster, Truhen. In: Schweizerisches Archiv fur
Volkskunde, Heft 2, 2009, 117-121.

Ausgestellt /publiziert

Auflistung der Ausstellungen, in welchen das Objekt
gezeigt wurde und Auflistung der Publikationen, in
welchen das Objekt erwahnt / abgebildet wurde.
Mehrfachfeld

Bsp.: ,Zur Sache®, Museum.BL, Liestal (Sonderaus-
stellung des Museum.BL, Liestal, 09.12.2006-
13.02.2009).

Werner Walther, Bild im Band, Liestal 1994, 27.

Standorthistorie

Die bisherigen Standorte werden hier aufgelistet.
Wird ein neuer Standort erfasst, wird der bisherige
in die Standorthistorie aufgenommen.

Objektzustand

Zustand

Freies Textfeld. Allgemeiner Erhaltungszustand des
Objekts mit Prazisierungsmaglichkeit. Bsp.: gut,
leicht vergilbt

Konservierung/Restaurie-
rung

Freies Textfeld. Festhalten der konservatorisch
/restauratorischen Behandlung des Objekts
und/oder Erwahnung eines Restaurierungsberich-
tes. Bsp.: wurmstichig, Begasung 2009, vgl. Restau-
rierungsbericht Nr. 18 (Restaurierungsatelier Kuno
Meyer, Liestal)

Restaurierungsbedarf

Das Feld gibt an, wie hoch der Bedarf flr eine Res-
taurierung des aktuellen Objekts ist. Das Feld kann
von den Museen dazu verwendet werden, Objekte
fUr eine Restaurierung vorzumerken. Der zutref-
fende Wert kann aus einer Liste ausgewahlt wer-
den.

Rechte

Eigentimer/-in

Name der Person oder Institution, in deren Besitz
das Objekt momentan ist.
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Personen, welche bereits die Rolle «Eigentimer/-
in» haben, kdnnen aus der Dropdown-Liste ausge-
wahlt werden. Weiterhin ist es mdglich, sich durch
Tippen in dem Feld verfigbare Vorschlage anzei-
gen zu lassen.

Neue Personen kdnnen Uber die Personenverwal-
tung (siehe Kapitel 8) angelegt werden.

Rights Statement

In diesem Feld werden die Bedingungen genannt,
unter denen die Bilder und allenfalls weitere Doku-
mente zum Datensatz der Offentlichkeit zur Verfi-
gung gestellt werden.

Es werden die unter https://rightsstate-
ments.org/de/ vorgeschlagenen und von der Euro-
peana unterstltzten Standardfalle verwendet. Zu-
satzlich kdnnen Creative Commons (CC) Lizenzen
verwendet werden.

KIM empfiehlt im Allgemeinen im Vorfeld die not-
wendigen Abklarungen zu machen und das Feld
korrekt auszuflllen. Bestenfalls unter der Verwen-
dung einer Creative Commons Lizenz, sofern der
Urheberrechtsstatus des Objekts dies zulasst.

Grundsatzlich kénnen vier Falle abgedeckt werden:

1. Der Objekteintrag ist urheberrechtlich ge-
schutzt und darf nicht oder nur einge-
schrankt verwendet werden (z.B. zu Bil-
dungszwecken).

2. Der Objekteintrag ist urheberrechtlich ge-
schutzt, alle Angaben kdnnen jedoch unter
einer bestimmten Lizenz verwendet werden.

3. Der Objekteintrag ist nicht urheberrechtlich
gesch(tzt und kann frei verwendet werden.

4. Der Urheberrechtsschutz des Objekteintrags
ist unbekannt.

Wenn in der Dropdown-Liste nichts ausgewahlt
wird, werden die Datensatze automatisch mit dem
Wert «Urheberrechtschutz nicht bewertet» in die-
sem Feld publiziert.

Fir alle BL-Museen ist aktuell der Standardwert
«CC BY-SA 4.0» voreingestellt, so wie dies bisher
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vorgegeben war. Dieser Standardwert kann fiir ein-
zelne Institutionen lber support@kimnet.ch ange-
passt werden.

Public Domain Mark bedeutet: Dieser Datensatz
wurde als frei von bekannten urheberrechtlichen
Einschrankungen identifiziert, einschlief3lich aller
verwandten Schutzrechte. Anderungen und Ver-
breitungen durfen vorgenommen werden.

CCO bedeutet, dass der Datensatz - inklusive Bilder
und allenfalls weitere angefiigte Dokumente - zur
freien Verflgung steht, ohne damit verbundene Li-
zenzen.

CC BY 4.0 bedeutet: Der Urheber und allfallig vor-
genommene Anderungen missen genannt werden.
Die Weiterverwendung und Bearbeitung zu kom-
merziellen Zwecken sind erlaubt.

CC BY-SA 4.0 bedeutet: Der Urheber muss genannt
werden, die Weiterverwendung zu kommerziellen
Zwecken ist erlaubt aber bei einer Weiterverwen-
dung muss wieder exakt die gleiche Lizenz verwen-
det werden.

CC-BY-NC 4.0 bedeutet: Der Urheber und allfallig
vorgenommene Anderungen muissen genannt wer-
den. Die Weiterverwendung und Bearbeitung zu
kommerziellen Zwecken sind nicht erlaubt

CC-BY-ND 4.0 bedeutet: Der Urheber muss ge-
nannt werden. Wurden Anderungen vorgenommen,
darf das Material nicht weiterverbreitet werden.

CC-BY-NC-ND 4.0 bedeutet: Der Urheber muss ge-
nannt werden. Wurden Anderungen vorgenommen,
darf das Material nicht weiterverbreitet werden. Die
Weiterverwendung und Bearbeitung zu kommerzi-

ellen Zwecken sind nicht erlaubt.

CC-BY-NC-SA 4.0 bedeutet: Der Urheber muss ge-
nannt werden, die Weiterverwendung zu kommerzi-
ellen Zwecken ist nicht erlaubt und bei einer Wei-
terverwendung muss wieder exakt die gleiche Li-
zenz verwendet werden.

Urheberrechtsschutz bedeutet: Die Benutzung des
Rechtehinweises setzt voraus, dass die Institution,
die das Objekt zuganglich macht, festgestellt hat,
dass dieses urheberrechtlich geschitzt ist, und sie
entweder selbst Rechteinhaber ist, die Erlaubnis
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der/des Rechteinhaber(s) erhalten hat deren/des-
sen Werk(e) zuganglich zu machen, oder aber das
Objekt berechtigterweise auf der Grundlage einer
urheberrechtlichen Ausnahme- oder Schrankenbe-
stimmung (einschlieBlich Fair Use) zuganglich
macht.

Urheberrechtsschutz nicht bewertet ist der Stan-
dardwert, sofern keine andere Auswahl getroffen
wurde.

Urheberrechtsschutz - Nutzung zu Bildungszwe-
cken erlaubt kann nur fUr urheberrechtlich ge-
schltzte Objekte verwendet werden, bei denen die
Institution, die diese verfigbar macht, selbst Recht-
einhaber ist oder ausdrlcklich von dem/den Recht-
einhaber(n) ermachtigt wurde, Dritten die Nutzung
dessen/derer Werk(e) zu Bildungszwecken ohne
vorherige Rechteeinholung zu erlauben.

Alle Rechte vorbehalten

Freier Zugriff, keine Nachnutzung bedeutet das-
selbe mit dem Unterschied, dass die Bilder nur zur
persdnlichen Verwendung bestimmt sind. (Kom-
merzielle) Nachnutzung ist nicht erlaubt.

Auswahl mittels Dropdown-Liste

Creditline

Falls ein Objekt die Auflage hat, dass es nur unter
Nennung oder Wirdigung des Donators / der Do-
natorin veréffentlicht werden darf, wird dies hier
vermerkt.

Freies Textfeld flr den Text, der bei der Veréffentli-
chung des Gegenstands gezeigt werden soll.

Copyright

Angaben, wer welche Copyrights an den Objektda-
ten und Objektbildern hat.

Freitextfeld

Werte

Kaufpreis

Kaufpreis des Objekts (Zahl) und Wahrung (rechts,
Dropdown-Liste)

Der Kaufpreis bezieht sich auf die Summe, die vom
Museum fur das Objekt bezahlt wurde (am «E&in-
gangsdatum»). Kennt man andere Preise, die einst
fUr das Objekt bezahlt wurden, z.B. den einstigen
Ladenpreis, werden diese, inkl. Datum, in der «Ob-
Jjektgeschichte» festgehalten.
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Taxation

Geschatzter Wert des Objekts (Zahl) und Wahrung
(rechts, Dropdown-Liste).

Taxationsdatum

Datum der Taxation. Format DD.MM.YYYY

Grund der Taxation

Grund, weshalb eine Schatzung vorgenommen
wurde.

Inventar

Anmerkung zur Inventari-
sierung

Freies Textfeld flr allgemeine Angaben zum Inven-
tareintrag dieses Objektes.

Anmerkungen zum Leih-
verkehr

Freies Textfeld fir Anmerkungen zum Leihverkehr
oder der Leihhistorie dieses Objektes. Das Feld
kann zur (rudimentaren) Dokumentation von ver-
gangenen und aktuellen Ausleihen verwendet wer-
den. Beispiele: Dauer/Ende der Ausleihe, Nummer
des Leihvertrags, besondere Vereinbarungen etc.

Dokumentation

Freies Textfeld zum Dokumentieren des Objekts.

Hier kénnen alle Angaben notiert werden, die Uber
den kulturellen und historischen Kontext des Ge-
genstandes bekannt sind. Kurz: In welchem Umfeld,
von wem etc. wurde diese Art von Gegenstand im
Allgemeinen genutzt.

Dieses Feld beinhaltet auch Verweise auf die Ubri-
gen Ensembleteile bei Objekten, die aus mehreren
Teilen bestehen, Verweise auf Fundzusammen-
héange und/oder Querverweise zu anderen Samm-
lungsobjekten und Themen.

Deakzessionsdatum

Datum der Deakzession im Format DD.MM.YYYY

Deakzessionsgrund

Grund weshalb eine Deakzession vorgenommen
wurde

Historie

Letztes Anderungsdatum

Datum der letzten Anderung am aktuellen Objekt.
Das Feld wird automatisch ausgefullt.

Letzte/-r Benutzer/-in

Name der Person, welche zuletzt Anderungen am
Datensatz vorgenommen hat. Das Feld wird auto-
matisch ausgeflllt.

Erfasser/-in

Name der Person, welche den Datensatz erfasst.
Mehrfachfeld.

Personen, welche bereits die Rolle «Erfasser/-in»
haben, kénnen aus der Dropdown-Liste ausgewahlt
werden. Weiterhin ist es mdglich, sich durch Tippen
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in dem Feld verflgbare Vorschlage anzeigen zu las-
sen.

Neue Personen kdnnen Uber die Personenverwal-
tung (siehe Kapitel 8) angelegt werden.

Wichtig: Wird in der Regel automatisch durch im-
das pro ausgefulllt (aktueller Benutzer)! Kann jedoch
bearbeitet werden.
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Beschreibung

Freies Textfeld zur Beschreibung des Objekts.

Exakte Beschreibung der wesentlichen Merkmale in Stich-
worten und /oder kurzen Satzen (Form, Farbe, besondere
Merkmale, Vorder- und Rilckseite etc.).

Bsp.: Runde Uhr mit blau lackiertem Metallgehause. 2 Flf3e,
der eckige Tragegriff (oben) und der rote Ausschaltknopf
sind verchromt. Ziffernanzeige mit grof3en Zahlen, Stunden-
, Minutenzeiger mit Leuchtfarbe und rotem Sekundenzeiger.
Aufschrift im schwarzen Ziffernblatt (unter der 12): ORIS.
Auf der Ruckseite befinden sich zwei Aufziehkndpfe und
zwei Einstellschrauben (fir Weck- und Uhrzeit).

Biologie: U. a. Angabe, um welche Art von Praparat es sich
handelt (FlUssigpraparat, Dermoplastik etc.).

Das Feld «Beschreibung» wird nicht publiziert, deshalb ist
es sehr zu empfehlen, das Feld «Katalogtext» auszufullen.

Katalogtext

Freies Textfeld zur Beschreibung des Objekts.

Der Inhalt dieses Feldes wird im Internet publiziert, falls das
Feld ,,Publizieren” aktiviert wird. Der Text kann vom Feld
,Beschreibung” ins Feld ,Katalogtext” kopiert und nach Be-
lieben mit besonderen Informationen angereichert werden
(keine vertraulichen Informationen!): Z.B. mit Bemerkung
zur speziellen Verwendung, zum Typischen am Objekt, zum
Vorkommen etc.

Da das Feld «Beschreibung» nicht publiziert wird, ist es
wichtig, das Feld «Katalogtext» auszuflllen!

Objektgeschichte

Freies Textfeld flr Informationen zur Geschichte dieses Ge-
genstandes, zu seiner Herstellung und Nutzung (auch Se-
kundarnutzungen) etc. Was macht das Objekt speziell, aus
welchem Kontext stammt es etc. Kurz: Was weiss man Uber
genau diesen Gegenstand, was nicht in den Ubrigen Feldern
vermerkt werden kann.

Bsp. (zu einer Knabenkrawatte): Genaht von der Grosstante
des Donators. Marie Bertone hat mit 19 Jahren gegen den
Willen der Eltern einen italienischen Schuhmacher geheira-
tet und lebte dann in Lyon. Sie schneiderte als Heimarbeite-
rin. Der Donator und sein Bruder trugen diese Krawatten
(ungern) an festlichen Anlassen.

Bemerkungen

Bemerkungen zum Objekt. Diese beschreibenden Angaben
sind fUr den internen Gebrauch gedacht.

In diesem Feld kann z.B. vermerkt werden, wenn jemand
spezielle Rechte am Objekt hat.
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Masse

Uber die Masstabelle k&dnnen Sie Massangaben (z.B. Héhe,
Breite, Gewicht etc.) erfassen. Jeder Eintrag besteht aus ei-
ner Kombination von Objektteil (optional), Massart, Einheit,
Wert und Notiz (optional). Mehrfachfeld

Inschriften / bild-
liche Zeichen
/Signaturen

Inschriften und bildliche Zeichen, welche auf dem Objekt
sichtbar sind. Mehrfachfeld. Beschreibung in Stichworten.

Kunst: Ort der Signatur angeben: Objektvorderseite oder -
Ruckseite plus AbklUrzung (z. B. rechts unten = "r. u."). Text
der Inschrift in AnfUhrungs- und Schlusszeichen kopieren.

Bsp.: Vorderseite signiert r.u.: ,,Hans Muster”. RlUckseite r. o.
Stempel: ,,Nachlass Hans Muster”

Sprache

Dieses Feld bietet die Mdglichkeit, die Sprache zu wahlen,
in welcher ein Original-Dokument geschrieben ist (z.B. ein
Buch), beschriftet ist (z. B. ein Foto) oder besprochen/be-
sungen ist (z.B. eine Tonaufnahme eines Liedes oder einer
Rede).

Auswahl der Sprache mittels Dropdown-Liste. Weitere
Sprachen kénnen im Feld Beschreibung notiert werden.

Finder/-in

Name der Person, welche das Objekt gefunden hat.

Personen, welche bereits die Rolle «Finder/-in» haben, kon-
nen aus der Dropdown-Liste ausgewahlt werden. Weiterhin
ist es méglich, sich durch Tippen in dem Feld verfligbare
Vorschldage anzeigen zu lassen.

Neue Personen kdnnen Uber die Personenverwaltung (siehe
Kapitel 8) angelegt werden.

Politischer Fund-
ort

Ort, an welchem der Gegenstand gefunden wurde. Der Ort
wird aus der Dropdown-Liste ausgewahlt. Rechts daneben
Notizfeld fUr knappe Zusatzinformation. Mehrfachfeld

Es ist moglich, sich durch Tippen in dem Feld verfligbare
Vorschldage anzeigen zu lassen.

Die Struktur des Thesaurus ist Uber die Thesaurusbearbei-
tung (siehe Kapitel 13) einsehbar.

Flurname Freies Textfeld fir den Namen der Flur, wo das Objekt ge-
funden wurde.
Funddatum Datum der Auffindung des Objekts. Bsp.: 03.07.2003

Koord.-System

Auswahl des passenden Koordinatensystems mittels
Dropdown-Liste. ,,CH1903_LVO03" ist das in der Schweiz ge-
brauchliche Koordinatensystem.
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Bezugssystem Auswahl des passenden Bezugsystems mittels Dropdown-
(H6he) Liste. Ublicherweise: Meereshdhe.
Genauigkeit Auswahl der entsprechenden Genauigkeit mittels

Dropdown-Liste.

X-Koordinate

X-Landeskoordinate bei Einzeleinmessung des Fundes; 6-
stellig. Bsp.: 675481

Y-Koordinate

Y-Landeskoordinate bei Einzeleinmessung des Fundes; 6-
stellig. Bsp.: 264451

Hoéhe Meereshdhe in Metern bei Einzeleinmessung des Fundes.
Bsp.: 435 m
Sachgruppe Zuordnung des Objekts zu einer Sachgruppe. Die Sach-

gruppe wird aus der Dropdown-Liste ausgewahlt. Rechts
daneben Notizfeld fUr knappe Zusatzinformation. Mehrfach-
feld

Es ist moglich, sich durch Tippen in dem Feld verfligbare
Vorschldage anzeigen zu lassen. Die Struktur des Thesaurus
ist Uber die Thesaurusbearbeitung (siehe Kapitel 13) einseh-
bar.

Entstehungszeit

Mobglichst prazise Angabe des Entstehungsdatums bezie-
hungsweise des Entstehungszeitraums des Objekts. Frei-
textfeld. Bsp.: um 1970; od.: 18. Jh.; od.: 1971 (falls genaues
Datum bekannt) - kann bei Bedarf auch mit Kommentar er-
ganzt werden.

Die Angaben in diesem Feld sind primar fUr die Anzeige ge-
dacht. Um eine genaue Suche nach Zeitpunkt/Zeitraum zu
ermodglichen, missen die Felder ‘Entstehungszeit von’und
‘Entstehungszeit bis’ausgefullt werden.

Entstehungszeit
von

Zahlenfeld zur Erfassung der unteren Grenze der Entste-
hungszeit (d.h. wann das Objekt frihestens entstanden ist).
Diese Angabe wird flr eine Zeitpunkt-/Zeitraumsuche be-
nétigt und ist erganzend zum Feld 'Entstehungszeit’ zu ver-
stehen.

Sollte das Objekt genau datiert sein, so muss in den Feldern
'Entstehungszeit von' und 'Entstehungszeit bis' der gleiche
Wert eingetragen werden.

Entstehungszeit
bis

Zahlenfeld zur Erfassung der oberen Grenze der Entste-
hungszeit (d.h. wann das Objekt spatestens entstanden ist).
Diese Angabe wird flr eine Zeitpunkt-/Zeitraumsuche be-
nétigt und ist erganzend zum Feld 'Entstehungszeit’ zu ver-
stehen.
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Sollte das Objekt genau datiert sein, so muss in den Feldern
'Entstehungszeit von' und 'Entstehungszeit bis' der gleiche
Wert eingetragen werden.

Material

Material aus dem sich das Objekt zusammensetzt. Das Ma-
terial wird aus der Dropdown-Liste ausgewahlt. Rechts da-
neben Notizfeld flr knappe Zusatzinformation. Mehrfach-
feld. Bei Objekten aus mehreren Materialien bitte alle Mate-
rialien auffihren.

Es ist moglich, sich durch Tippen in dem Feld verfligbare
Vorschldage anzeigen zu lassen. Die Struktur des Thesaurus
ist Uber die Thesaurusbearbeitung (siehe Kapitel 13) einseh-
bar.

Bsp.: Draht (denn der Begriff «Metalldraht» - eine Verknip-
fung von Material und Form - existiert nicht im Thesaurus)
oder: am Handgriff (Ort der Verwendung des Materials)

Technik

Nennung der verschiedenen Techniken, die bei der Herstel-
lung des Objekts angewendet wurden. Die Technik wird aus
der Dropdown-Liste ausgewahlt. Rechts daneben Notizfeld
fUr knappe Zusatzinformation. Mehrfachfeld

Es ist moglich, sich durch Tippen in dem Feld verfligbare
Vorschldage anzeigen zu lassen. Die Struktur des Thesaurus
ist Uber die Thesaurusbearbeitung (siehe Kapitel 13) einseh-
bar.

Die Techniken werden, wenn immer méglich und sinnvoll,
als Partizip Perfekt (z. B. gesagt) genannt. Das Substantiv
wird verwendet, wenn mehrere Partizipien flr dieselbe
Technik mbéglich waren (z.B. Stickerei - 2 Verweisbegriffe:
gestickt, bestickt)

Typologie

Einordnung in eine archaologische Typologie. Die Begriffe
werden aus der Dropdown-Liste ausgewahlt. Rechts dane-
ben Notizfeld fur knappe Zusatzinformation. Mehrfachfeld

Es ist moglich, sich durch Tippen in dem Feld verfligbare
Vorschldage anzeigen zu lassen. Die Struktur des Thesaurus
ist Uber die Thesaurusbearbeitung (siehe Kapitel 13) einseh-
bar.
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Beschreibung

Freies Textfeld zur Beschreibung des Objekts.

Exakte Beschreibung der wesentlichen Merkmale in Stich-
worten und /oder kurzen Satzen (Form, Farbe, besondere
Merkmale, Vorder- und Rlckseite etc.).

Bsp.: Runde Uhr mit blau lackiertem Metallgehause. 2 Flf3e,
der eckige Tragegriff (oben) und der rote Ausschaltknopf
sind verchromt. Ziffernanzeige mit gro3en Zahlen, Stunden-,
Minutenzeiger mit Leuchtfarbe und rotem Sekundenzeiger.
Aufschrift im schwarzen Ziffernblatt (unter der 12): ORIS. Auf
der Ruckseite befinden sich zwei Aufziehkndpfe und zwei
Einstellschrauben (fir Weck- und Uhrzeit).

Biologie: U. a. Angabe, um welche Art von Praparat es sich
handelt (FlUssigpraparat, Dermoplastik etc.).

Das Feld «Beschreibung» wird nicht publiziert, deshalb ist
es sehr zu empfehlen, das Feld «Katalogtext» auszufullen.

Katalogtext

Freies Textfeld zur Beschreibung des Objekts.

Der Inhalt dieses Feldes wird im Internet publiziert, falls das
Feld ,,Publizieren” aktiviert wird. Der Text kann vom Feld
,Beschreibung” ins Feld ,Katalogtext” kopiert und nach Be-
lieben mit besonderen Informationen angereichert werden
(keine vertraulichen Informationen!): Z.B. mit Bemerkung zur
speziellen Verwendung, zum Typischen am Objekt, zum Vor-
kommen etc.

Da das Feld «Beschreibung» nicht publiziert wird, ist es
wichtig, das Feld «Katalogtext» auszuflllen!

Objektge-
schichte

Freies Textfeld flr Informationen zur Geschichte dieses Ge-
genstandes, zu seiner Herstellung und Nutzung (auch Sekun-
darnutzungen) etc. Was macht das Objekt speziell, aus wel-
chem Kontext stammt es etc. Kurz: Was weiss man Uber ge-
nau diesen Gegenstand, was nicht in den Ubrigen Feldern
vermerkt werden kann.

Bsp. (zu einer Knabenkrawatte): Genaht von der Grosstante
des Donators. Marie Bertone hat mit 19 Jahren gegen den
Willen der Eltern einen italienischen Schuhmacher geheiratet
und lebte dann in Lyon. Sie schneiderte als Heimarbeiterin.
Der Donator und sein Bruder trugen diese Krawatten (un-
gern) an festlichen Anlassen.

Bemerkungen

Bemerkungen zum Objekt. Diese beschreibenden Angaben
sind fUr den internen Gebrauch gedacht.

In diesem Feld kann z.B. vermerkt werden, wenn jemand
spezielle Rechte am Objekt hat.
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Masse

Uber die Masstabelle k&dnnen Sie Massangaben (z.B. Héhe,
Breite, Gewicht etc.) erfassen. Jeder Eintrag besteht aus ei-
ner Kombination von Objektteil (optional), Massart, Einheit,
Wert und Notiz (optional). Mehrfachfeld

Inschriften /
bildliche Zeichen
/Signaturen

Inschriften und bildliche Zeichen, welche auf dem Objekt
sichtbar sind. Mehrfachfeld. Beschreibung in Stichworten.

Kunst: Ort der Signatur angeben: Objektvorderseite oder -
Ruckseite plus AbklUrzung (z. B. rechts unten = "r. u."). Text
der Inschrift in AnfUhrungs- und Schlusszeichen kopieren.

Bsp.: Vorderseite signiert r.u.: ,,Hans Muster”. RlUckseite r. o.
Stempel: ,Nachlass Hans Muster”

Sprache

Dieses Feld bietet die M&glichkeit, die Sprache zu wahlen, in
welcher ein Original-Dokument geschrieben ist (z.B. ein
Buch), beschriftet ist (z. B. ein Foto) oder besprochen/be-
sungen ist (z.B. eine Tonaufnahme eines Liedes oder einer
Rede).

Auswahl der Sprache mittels Dropdown-Liste. Weitere Spra-
chen kénnen im Feld Beschreibung notiert werden.

Sachgruppe

Zuordnung des Objekts zu einer Sachgruppe. Die Sach-
gruppe wird aus der Dropdown-Liste ausgewahlt. Rechts da-
neben Notizfeld flr knappe Zusatzinformation. Mehrfachfeld

Es ist moglich, sich durch Tippen in dem Feld verfligbare
Vorschldage anzeigen zu lassen. Die Struktur des Thesaurus
ist Uber die Thesaurusbearbeitung (siehe Kapitel 13) einseh-
bar.

Autor

Name des Autors. Mehrfacheintrage sind moglich.

Personen, welche bereits die Rolle «Autor» haben, kénnen
aus der Dropdown-Liste ausgewahlt werden. Weiterhin ist es
maoglich, sich durch Tippen in dem Feld verflgbare Vor-
schlage anzeigen zu lassen.

Neue Personen kdnnen Uber die Personenverwaltung (siehe
Kapitel 8) angelegt werden.

Herausgeber

Name des Herausgebers. Mehrfacheintrage sind méglich.

Personen, welche bereits die Rolle «Herausgeber» haben,
kd&nnen aus der Dropdown-Liste ausgewadhlt werden. Weiter-
hin ist es méglich, sich durch Tippen in dem Feld verfligbare
Vorschldage anzeigen zu lassen.

Neue Personen kdnnen Uber die Personenverwaltung (siehe
Kapitel 8) angelegt werden.

Verlag

Name des Verlags
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Personen, welche bereits die Rolle «Verlag» haben, kbnnen
aus der Dropdown-Liste ausgewahlt werden. Weiterhin ist es
maoglich, sich durch Tippen in dem Feld verflgbare Vor-
schlage anzeigen zu lassen.

Neue Personen kdnnen Uber die Personenverwaltung (siehe
Kapitel 8) angelegt werden.

Erscheinungsjahr

Erscheinungsjahr im Format YYYY, allenfalls Auflage in
Klammer. Freitextfeld. Bsp.: 1972 (4. Aufl.)

Erscheinungsort

Ort, an welchem das Werk erschien. Der Ort wird aus der
Dropdown-Liste ausgewahlt. Mehrfachfeld

Es ist moglich, sich durch Tippen in dem Feld verfligbare
Vorschldage anzeigen zu lassen.

Die Struktur des Thesaurus ist Uber die Thesaurusbearbei-
tung (siehe Kapitel 13) einsehbar.

Erschienen in

Sofern das Werk als Teil eines Gesamtwerks erschien (z.B.
als Artikel), angeben, wo das Werk erschienen ist. Freitext-
feld

Reihe Angabe zur Reihe. Freitextfeld

Band Angabe zu Band. Freitextfeld

ISBN/ISSN ISBN/ISSN Nummer des Werkes. Freitextfeld
Zusammenfas- Zusammenfassung des Werkinhaltes.

sung Inhalt
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Beschreibung

Freies Textfeld zur Beschreibung des Objekts.

Exakte Beschreibung der wesentlichen Merkmale in Stichwor-
ten und /oder kurzen Satzen (Form, Farbe, besondere Merk-
male, Vorder- und Rlckseite etc.).

Bsp.: Runde Uhr mit blau lackiertem Metallgehause. 2 Flf3e,
der eckige Tragegriff (oben) und der rote Ausschaltknopf
sind verchromt. Ziffernanzeige mit grof3en Zahlen, Stunden-,
Minutenzeiger mit Leuchtfarbe und rotem Sekundenzeiger.
Aufschrift im schwarzen Ziffernblatt (unter der 12): ORIS. Auf
der Ruckseite befinden sich zwei Aufziehkndpfe und zwei
Einstellschrauben (fir Weck- und Uhrzeit).

Biologie: U. a. Angabe, um welche Art von Praparat es sich
handelt (FlUssigpraparat, Dermoplastik etc.).

Das Feld «Beschreibung» wird nicht publiziert, deshalb ist es
sehr zu empfehlen, das Feld «Katalogtext» auszuflllen.

Katalogtext

Freies Textfeld zur Beschreibung des Objekts.

Der Inhalt dieses Feldes wird im Internet publiziert, falls das
Feld ,,Publizieren” aktiviert wird. Der Text kann vom Feld ,,Be-
schreibung” ins Feld , Katalogtext” kopiert und nach Belieben
mit besonderen Informationen angereichert werden (keine
vertraulichen Informationen!): Z.B. mit Bemerkung zur spezi-
ellen Verwendung, zum Typischen am Objekt, zum Vorkom-
men etc.

Da das Feld «Beschreibung» nicht publiziert wird, ist es wich-
tig, das Feld «Katalogtext» auszufullen!

Objektge-
schichte

Freies Textfeld flr Informationen zur Geschichte dieses Ge-
genstandes, zu seiner Herstellung und Nutzung (auch Sekun-
darnutzungen) etc. Was macht das Objekt speziell, aus wel-
chem Kontext stammt es etc. Kurz: Was weiss man Uber ge-
nau diesen Gegenstand, was nicht in den Ubrigen Feldern ver-
merkt werden kann.

Bsp. (zu einer Knabenkrawatte): Genaht von der Grosstante
des Donators. Marie Bertone hat mit 19 Jahren gegen den
Willen der Eltern einen italienischen Schuhmacher geheiratet
und lebte dann in Lyon. Sie schneiderte als Heimarbeiterin.
Der Donator und sein Bruder trugen diese Krawatten (un-
gern) an festlichen Anlassen.

Bemerkungen

Bemerkungen zum Objekt. Diese beschreibenden Angaben
sind fUr den internen Gebrauch gedacht.

In diesem Feld kann z.B. vermerkt werden, wenn jemand spe-
zielle Rechte am Objekt hat.
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Beschreibung

Masse

Uber die Masstabelle k&dnnen Sie Massangaben (z.B. Héhe,
Breite, Gewicht etc.) erfassen. Jeder Eintrag besteht aus einer
Kombination von Objektteil (optional), Massart, Einheit, Wert
und Notiz (optional). Mehrfachfeld

Inschriften /
bildliche Zei-
chen /Signatu-
ren

Inschriften und bildliche Zeichen, welche auf dem Objekt
sichtbar sind. Mehrfachfeld. Beschreibung in Stichworten.

Kunst: Ort der Signatur angeben: Objektvorderseite oder -
Ruckseite plus AbklUrzung (z. B. rechts unten = "r. u."). Text
der Inschrift in AnfUhrungs- und Schlusszeichen kopieren.

Bsp.: Vorderseite signiert r.u.: ,Hans Muster”. RlUckseite r. o.
Stempel: ,,Nachlass Hans Muster”

Sprache

Dieses Feld bietet die Moéglichkeit, die Sprache zu wahlen, in
welcher ein Original-Dokument geschrieben ist (z.B. ein
Buch), beschriftet ist (z. B. ein Foto) oder besprochen/besun-
gen ist (z.B. eine Tonaufnahme eines Liedes oder einer Rede).

Auswahl der Sprache mittels Dropdown-Liste. Weitere Spra-
chen kénnen im Feld Beschreibung notiert werden.

Taxon

(in Entwicklung)

Geschlecht

Geschlecht des Objekts, mittels Dropdown-Liste auswahlen.

Biolog. Alter

Biologisches Alter des Objekts, mittels Dropdown-Liste aus-
wahlen.

Bestimmer/-in

Name der Person, welche das biologische Objekt bestimmt
hat.

Personen, welche bereits die Rolle «Bestimmer/-in» haben,
ké&nnen aus der Dropdown-Liste ausgewahlt werden. Weiter-
hin ist es méglich, sich durch Tippen in dem Feld verfligbare
Vorschldage anzeigen zu lassen.

Neue Personen kdnnen Uber die Personenverwaltung (siehe
Kapitel 8) angelegt werden.

Finder/-in

Name der Person, welche das Objekt gefunden hat.

Personen, welche bereits die Rolle «Finder/-in» haben, kon-
nen aus der Dropdown-Liste ausgewahlt werden. Weiterhin
ist es méglich, sich durch Tippen in dem Feld verflgbare Vor-
schlage anzeigen zu lassen.

Neue Personen kdnnen Uber die Personenverwaltung (siehe
Kapitel 8) angelegt werden.

Politischer
Fundort

Ort, an welchem der Gegenstand gefunden wurde. Der Ort
wird aus der Dropdown-Liste ausgewahlt. Rechts daneben
Notizfeld fir knappe Zusatzinformation. Mehrfachfeld

Dokumentation culture.web 74 | 97




Feldname

Beschreibung

Es ist moglich, sich durch Tippen in dem Feld verfligbare Vor-
schlage anzeigen zu lassen.

Die Struktur des Thesaurus ist Uber die Thesaurusbearbeitung
(siehe Kapitel 13) einsehbar.

Flurname Freies Textfeld fir den Namen der Flur, wo das Objekt gefun-
den wurde.
Funddatum Datum der Auffindung des Objekts. Bsp.: 03.07.2003

Koord.-System

Auswahl des passenden Koordinatensystems mittels
Dropdown-Liste. ,,CH1903_LVO03" ist das in der Schweiz ge-
brauchliche Koordinatensystem.

Bezugssystem Auswahl des passenden Bezugsystems mittels Dropdown-
(H6he) Liste. Ublicherweise: Meereshdhe.
Genauigkeit Auswahl der entsprechenden Genauigkeit mittels Dropdown-

Liste.

X-Koordinate

X-Landeskoordinate bei Einzeleinmessung des Fundes; 6-
stellig. Bsp.: 675481

Y-Koordinate

Y-Landeskoordinate bei Einzeleinmessung des Fundes; 6-
stellig. Bsp.: 264451

Hbéhe

Meereshdhe in Metern bei Einzeleinmessung des Fundes.
Bsp.: 435 m
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Beschreibung

Freies Textfeld zur Beschreibung des Objekts.

Exakte Beschreibung der wesentlichen Merkmale in Stichwor-
ten und /oder kurzen Satzen (Form, Farbe, besondere Merk-
male, Vorder- und Rlckseite etc.).

Bsp.: Runde Uhr mit blau lackiertem Metallgehause. 2 Flf3e,
der eckige Tragegriff (oben) und der rote Ausschaltknopf
sind verchromt. Ziffernanzeige mit grof3en Zahlen, Stunden-,
Minutenzeiger mit Leuchtfarbe und rotem Sekundenzeiger.
Aufschrift im schwarzen Ziffernblatt (unter der 12): ORIS. Auf
der Ruckseite befinden sich zwei Aufziehkndpfe und zwei
Einstellschrauben (fir Weck- und Uhrzeit).

Biologie: U. a. Angabe, um welche Art von Praparat es sich
handelt (FlUssigpraparat, Dermoplastik etc.).

Das Feld «Beschreibung» wird nicht publiziert, deshalb ist es
sehr zu empfehlen, das Feld «Katalogtext» auszuflllen.

Katalogtext

Freies Textfeld zur Beschreibung des Objekts.

Der Inhalt dieses Feldes wird im Internet publiziert, falls das
Feld ,,Publizieren” aktiviert wird. Der Text kann vom Feld ,,Be-
schreibung” ins Feld , Katalogtext” kopiert und nach Belieben
mit besonderen Informationen angereichert werden (keine
vertraulichen Informationen!): Z.B. mit Bemerkung zur spezi-
ellen Verwendung, zum Typischen am Objekt, zum Vorkom-
men etc.

Da das Feld «Beschreibung» nicht publiziert wird, ist es wich-
tig, das Feld «Katalogtext» auszufullen!

Objektge-
schichte

Freies Textfeld flr Informationen zur Geschichte dieses Ge-
genstandes, zu seiner Herstellung und Nutzung (auch Sekun-
darnutzungen) etc. Was macht das Objekt speziell, aus wel-
chem Kontext stammt es etc. Kurz: Was weiss man Uber ge-
nau diesen Gegenstand, was nicht in den Ubrigen Feldern ver-
merkt werden kann.

Bsp. (zu einer Knabenkrawatte): Genaht von der Grosstante
des Donators. Marie Bertone hat mit 19 Jahren gegen den
Willen der Eltern einen italienischen Schuhmacher geheiratet
und lebte dann in Lyon. Sie schneiderte als Heimarbeiterin.
Der Donator und sein Bruder trugen diese Krawatten (un-
gern) an festlichen Anlassen.

Bemerkungen

Bemerkungen zum Objekt. Diese beschreibenden Angaben
sind fUr den internen Gebrauch gedacht.

In diesem Feld kann z.B. vermerkt werden, wenn jemand spe-
zielle Rechte am Objekt hat.
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Masse

Uber die Masstabelle k&dnnen Sie Massangaben (z.B. Héhe,
Breite, Gewicht etc.) erfassen. Jeder Eintrag besteht aus einer
Kombination von Objektteil (optional), Massart, Einheit, Wert
und Notiz (optional). Mehrfachfeld

Inschriften /
bildliche Zei-
chen /Signatu-
ren

Inschriften und bildliche Zeichen, welche auf dem Objekt
sichtbar sind. Mehrfachfeld. Beschreibung in Stichworten.

Kunst: Ort der Signatur angeben: Objektvorderseite oder -
Ruckseite plus AbklUrzung (z. B. rechts unten = "r. u."). Text
der Inschrift in AnfUhrungs- und Schlusszeichen kopieren.

Bsp.: Vorderseite signiert r.u.: ,Hans Muster”. RlUckseite r. o.
Stempel: ,,Nachlass Hans Muster”

Sprache

Dieses Feld bietet die Moéglichkeit, die Sprache zu wahlen, in
welcher ein Original-Dokument geschrieben ist (z.B. ein
Buch), beschriftet ist (z. B. ein Foto) oder besprochen/besun-
gen ist (z.B. eine Tonaufnahme eines Liedes oder einer Rede).

Auswahl der Sprache mittels Dropdown-Liste. Weitere Spra-
chen kénnen im Feld Beschreibung notiert werden.

Hersteller/-in

Name des Herstellers des Objekts.

Personen, welche bereits die Rolle «Hersteller/-in» haben,
ké&nnen aus der Dropdown-Liste ausgewadhlt werden. Weiter-
hin ist es méglich, sich durch Tippen in dem Feld verfligbare
Vorschldage anzeigen zu lassen.

Neue Personen kdnnen Uber die Personenverwaltung (siehe
Kapitel 8) angelegt werden.

Herstellungsort

Ort, an welchem das Objekt hergestellt wurde. Der Ort wird
aus der Dropdown-Liste ausgewahlt. Mehrfachfeld

Es ist moglich, sich durch Tippen in dem Feld verfligbare Vor-
schlage anzeigen zu lassen.

Die Struktur des Thesaurus ist Uber die Thesaurusbearbeitung
(siehe Kapitel 13) einsehbar.

Entstehungszeit

Mobglichst prazise Angabe des Entstehungsdatums bezie-
hungsweise des Entstehungszeitraums des Objekts. Freitext-
feld. Bsp.: um 1970; od.: 18. Jh.; od.: 1971 (falls genaues Datum
bekannt) - kann bei Bedarf auch mit Kommentar erganzt
werden.

Die Angaben in diesem Feld sind primar fUr die Anzeige ge-
dacht. Um eine genaue Suche nach Zeitpunkt/Zeitraum zu er-
maoglichen, missen die Felder ‘Entstehungszeit von’und 'Ent-
stehungszeit bis’ausgeflllt werden.
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Entstehungszeit
von

Zahlenfeld zur Erfassung der unteren Grenze der Entste-
hungszeit (d.h. wann das Objekt frlhestens entstanden ist).
Diese Angabe wird flr eine Zeitpunkt-/Zeitraumsuche beno-
tigt und ist ergédnzend zum Feld 'Entstehungszeit’ zu verste-
hen.

Sollte das Objekt genau datiert sein, so muss in den Feldern
'Entstehungszeit von' und 'Entstehungszeit bis' der gleiche
Wert eingetragen werden.

Entstehungszeit
bis

Zahlenfeld zur Erfassung der oberen Grenze der Entste-
hungszeit (d.h. wann das Objekt spatestens entstanden ist).
Diese Angabe wird flr eine Zeitpunkt-/Zeitraumsuche beno-
tigt und ist ergdnzend zum Feld 'Entstehungszeit’ zu verste-
hen.

Sollte das Objekt genau datiert sein, so muss in den Feldern
'Entstehungszeit von' und 'Entstehungszeit bis' der gleiche
Wert eingetragen werden.

Material

Material aus dem sich das Objekt zusammensetzt. Das Mate-
rial wird aus der Dropdown-Liste ausgewahlt. Rechts dane-
ben Notizfeld fur knappe Zusatzinformation. Mehrfachfeld.
Bei Objekten aus mehreren Materialien bitte alle Materialien
auffUhren.

Es ist moglich, sich durch Tippen in dem Feld verfligbare Vor-
schldage anzeigen zu lassen. Die Struktur des Thesaurus ist
Uber die Thesaurusbearbeitung (siehe Kapitel 13) einsehbar.

Bsp.: Draht (denn der Begriff «Metalldraht» - eine VerknUp-
fung von Material und Form - existiert nicht im Thesaurus)
oder: am Handgriff (Ort der Verwendung des Materials)

Technik

Nennung der verschiedenen Techniken, die bei der Herstel-
lung des Objekts angewendet wurden. Die Technik wird aus
der Dropdown-Liste ausgewahlt. Rechts daneben Notizfeld
fUr knappe Zusatzinformation. Mehrfachfeld

Es ist moglich, sich durch Tippen in dem Feld verfligbare Vor-
schldage anzeigen zu lassen. Die Struktur des Thesaurus ist
Uber die Thesaurusbearbeitung (siehe Kapitel 13) einsehbar.

Die Techniken werden, wenn immer mdglich und sinnvoll, als
Partizip Perfekt (z. B. gesagt) genannt. Das Substantiv wird
verwendet, wenn mehrere Partizipien flr die selbe Technik
moglich waren (z.B. Stickerei - 2 Verweisbegriffe: gestickt,
bestickt).

Ikonographie

Klassifikation der Darstellung auf dem Objekt. Die Ikonogra-
phie wird aus der Dropdown-Liste ausgewahlt. Rechts dane-
ben Notizfeld flr knappe Zusatzinformation. Mehrfachfeld
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Es ist moglich, sich durch Tippen in dem Feld verfligbare Vor-
schldage anzeigen zu lassen. Die Struktur des Thesaurus ist
Uber die Thesaurusbearbeitung (siehe Kapitel 13) einsehbar.

Sachgruppe

Zuordnung des Objekts zu einer Sachgruppe. Die Sachgruppe
wird aus der Dropdown-Liste ausgewahlt. Rechts daneben
Notizfeld fUr knappe Zusatzinformation. Mehrfachfeld

Es ist moglich, sich durch Tippen in dem Feld verfligbare Vor-
schldage anzeigen zu lassen. Die Struktur des Thesaurus ist
Uber die Thesaurusbearbeitung (siehe Kapitel 13) einsehbar.

Dokumentation culture.web 79 | 97




Feldname

Beschreibung

Beschreibung

Freies Textfeld zur Beschreibung des Objekts.

Exakte Beschreibung der wesentlichen Merkmale in Stichwor-
ten und /oder kurzen Satzen (Form, Farbe, besondere Merk-
male, Vorder- und Rlckseite etc.).

Bsp.: Runde Uhr mit blau lackiertem Metallgehause. 2 Flf3e,
der eckige Tragegriff (oben) und der rote Ausschaltknopf
sind verchromt. Ziffernanzeige mit grof3en Zahlen, Stunden-,
Minutenzeiger mit Leuchtfarbe und rotem Sekundenzeiger.
Aufschrift im schwarzen Ziffernblatt (unter der 12): ORIS. Auf
der Ruckseite befinden sich zwei Aufziehkndpfe und zwei
Einstellschrauben (fir Weck- und Uhrzeit).

Biologie: U. a. Angabe, um welche Art von Praparat es sich
handelt (FlUssigpraparat, Dermoplastik etc.).

Das Feld «Beschreibung» wird nicht publiziert, deshalb ist es
sehr zu empfehlen, das Feld «Katalogtext» auszuflllen.

Katalogtext

Freies Textfeld zur Beschreibung des Objekts.

Der Inhalt dieses Feldes wird im Internet publiziert, falls das
Feld ,,Publizieren” aktiviert wird. Der Text kann vom Feld ,,Be-
schreibung” ins Feld , Katalogtext” kopiert und nach Belieben
mit besonderen Informationen angereichert werden (keine
vertraulichen Informationen!): Z.B. mit Bemerkung zur spezi-
ellen Verwendung, zum Typischen am Objekt, zum Vorkom-
men etc.

Da das Feld «Beschreibung» nicht publiziert wird, ist es wich-
tig, das Feld «Katalogtext» auszufullen!

Objektge-
schichte

Freies Textfeld flr Informationen zur Geschichte dieses Ge-
genstandes, zu seiner Herstellung und Nutzung (auch Sekun-
darnutzungen) etc. Was macht das Objekt speziell, aus wel-
chem Kontext stammt es etc. Kurz: Was weiss man Uber ge-
nau diesen Gegenstand, was nicht in den Ubrigen Feldern ver-
merkt werden kann.

Bsp. (zu einer Knabenkrawatte): Genaht von der Grosstante
des Donators. Marie Bertone hat mit 19 Jahren gegen den
Willen der Eltern einen italienischen Schuhmacher geheiratet
und lebte dann in Lyon. Sie schneiderte als Heimarbeiterin.
Der Donator und sein Bruder trugen diese Krawatten (un-
gern) an festlichen Anlassen.

Bemerkungen

Bemerkungen zum Objekt. Diese beschreibenden Angaben
sind fUr den internen Gebrauch gedacht.

In diesem Feld kann z.B. vermerkt werden, wenn jemand spe-
zielle Rechte am Objekt hat.
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Beschreibung

Masse

Uber die Masstabelle k&dnnen Sie Massangaben (z.B. Héhe,
Breite, Gewicht etc.) erfassen. Jeder Eintrag besteht aus einer
Kombination von Objektteil (optional), Massart, Einheit, Wert
und Notiz (optional). Mehrfachfeld

Inschriften /
bildliche Zei-
chen /Signatu-
ren

Inschriften und bildliche Zeichen, welche auf dem Objekt
sichtbar sind. Mehrfachfeld. Beschreibung in Stichworten.

Kunst: Ort der Signatur angeben: Objektvorderseite oder -
Ruckseite plus AbklUrzung (z. B. rechts unten = "r. u."). Text
der Inschrift in AnfUhrungs- und Schlusszeichen kopieren.

Bsp.: Vorderseite signiert r.u.: ,Hans Muster”. RlUckseite r. o.
Stempel: ,,Nachlass Hans Muster”

Sprache

Dieses Feld bietet die Moéglichkeit, die Sprache zu wahlen, in
welcher ein Original-Dokument geschrieben ist (z.B. ein
Buch), beschriftet ist (z. B. ein Foto) oder besprochen/besun-
gen ist (z.B. eine Tonaufnahme eines Liedes oder einer Rede).

Auswahl der Sprache mittels Dropdown-Liste. Weitere Spra-
chen kénnen im Feld Beschreibung notiert werden.

Fotograf/-in

Name des Fotografen, der das Objekt aufgenommen hat.

Personen, welche bereits die Rolle «Fotograf/-in» haben, kdn-
nen aus der Dropdown-Liste ausgewahlt werden. Weiterhin
ist es méglich, sich durch Tippen in dem Feld verflgbare Vor-
schlage anzeigen zu lassen.

Neue Personen kdnnen Uber die Personenverwaltung (siehe
Kapitel 8) angelegt werden.

Herstellungsort

Ort, an welchem das Objekt hergestellt wurde. Der Ort wird
aus der Dropdown-Liste ausgewahlt. Mehrfachfeld

Es ist moglich, sich durch Tippen in dem Feld verfligbare Vor-
schlage anzeigen zu lassen.

Die Struktur des Thesaurus ist Uber die Thesaurusbearbeitung
(siehe Kapitel 13) einsehbar.

Entstehungszeit

Mobglichst prazise Angabe des Entstehungsdatums bezie-
hungsweise des Entstehungszeitraums des Objekts. Freitext-
feld. Bsp.: um 1970; od.: 18. Jh.; od.: 1971 (falls genaues Datum
bekannt) - kann bei Bedarf auch mit Kommentar erganzt
werden.

Die Angaben in diesem Feld sind primar fUr die Anzeige ge-
dacht. Um eine genaue Suche nach Zeitpunkt/Zeitraum zu er-
maoglichen, missen die Felder ‘Entstehungszeit von’und 'Ent-
stehungszeit bis’ausgeflllt werden.
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Entstehungszeit
von

Zahlenfeld zur Erfassung der unteren Grenze der Entste-
hungszeit (d.h. wann das Objekt frlhestens entstanden ist).
Diese Angabe wird flr eine Zeitpunkt-/Zeitraumsuche beno-
tigt und ist ergédnzend zum Feld 'Entstehungszeit’ zu verste-
hen.

Sollte das Objekt genau datiert sein, so muss in den Feldern
'Entstehungszeit von' und 'Entstehungszeit bis' der gleiche
Wert eingetragen werden.

Entstehungszeit
bis

Zahlenfeld zur Erfassung der oberen Grenze der Entste-
hungszeit (d.h. wann das Objekt spatestens entstanden ist).
Diese Angabe wird flr eine Zeitpunkt-/Zeitraumsuche beno-
tigt und ist ergdnzend zum Feld 'Entstehungszeit’ zu verste-
hen.

Sollte das Objekt genau datiert sein, so muss in den Feldern
'Entstehungszeit von' und 'Entstehungszeit bis' der gleiche
Wert eingetragen werden.

Datentrager

Art des Datentragers. Auswahl des Begriffs Uber Dropdown-
Liste. Mehrfachfeld

Eigene Stammdaten kénnen Uber die Stammdatenbearbei-
tung (siehe Kapitel 8.2) angelegt werden.

Ikonographie

Klassifikation der Darstellung auf dem Objekt. Die Ikonogra-
phie wird aus der Dropdown-Liste ausgewahlt. Rechts dane-
ben Notizfeld flr knappe Zusatzinformation. Mehrfachfeld

Es ist moglich, sich durch Tippen in dem Feld verfligbare Vor-
schldage anzeigen zu lassen. Die Struktur des Thesaurus ist
Uber die Thesaurusbearbeitung (siehe Kapitel 13) einsehbar.

Darstellung
(Ort)

Ort, welcher auf dem Bild dargestellt ist. Der Ort wird aus der
Dropdown-Liste ausgewahlt. Mehrfachfeld

Es ist moglich, sich durch Tippen in dem Feld verfligbare Vor-
schlage anzeigen zu lassen.

Die Struktur des Thesaurus ist Uber die Thesaurusbearbeitung
(siehe Kapitel 13) einsehbar.

Dargestellte
Person

Person, welche auf dem Bild dargestellt ist. Der Ort wird aus
der Dropdown-Liste ausgewahlt. Mehrfachfeld

Es ist moglich, sich durch Tippen in dem Feld verfligbare Vor-
schlage anzeigen zu lassen.

Neue Personen kdnnen Uber die Personenverwaltung (siehe
Kapitel 8) angelegt werden.

Technik

Nennung der verschiedenen Techniken, die bei der Herstel-
lung des Objekts angewendet wurden. Die Technik wird aus
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der Dropdown-Liste ausgewahlt. Rechts daneben Notizfeld
fUr knappe Zusatzinformation. Mehrfachfeld

Es ist moglich, sich durch Tippen in dem Feld verfligbare Vor-
schldage anzeigen zu lassen. Die Struktur des Thesaurus ist
Uber die Thesaurusbearbeitung (siehe Kapitel 13) einsehbar.

Die Techniken werden, wenn immer mdglich und sinnvoll, als
Partizip Perfekt (z. B. gesagt) genannt. Das Substantiv wird
verwendet, wenn mehrere Partizipien flr die selbe Technik
moglich waren (z.B. Stickerei - 2 Verweisbegriffe: gestickt,
bestickt).
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Beschreibung

Freies Textfeld zur Beschreibung des Objekts.

Exakte Beschreibung der wesentlichen Merkmale in Stichwor-
ten und /oder kurzen Satzen (Form, Farbe, besondere Merk-
male, Vorder- und Rlckseite etc.).

Bsp.: Runde Uhr mit blau lackiertem Metallgehause. 2 Flf3e,
der eckige Tragegriff (oben) und der rote Ausschaltknopf
sind verchromt. Ziffernanzeige mit grof3en Zahlen, Stunden-,
Minutenzeiger mit Leuchtfarbe und rotem Sekundenzeiger.
Aufschrift im schwarzen Ziffernblatt (unter der 12): ORIS. Auf
der Ruckseite befinden sich zwei Aufziehkndpfe und zwei
Einstellschrauben (fir Weck- und Uhrzeit).

Biologie: U. a. Angabe, um welche Art von Praparat es sich
handelt (FlUssigpraparat, Dermoplastik etc.).

Das Feld «Beschreibung» wird nicht publiziert, deshalb ist es
sehr zu empfehlen, das Feld «Katalogtext» auszuflllen.

Katalogtext

Freies Textfeld zur Beschreibung des Objekts.

Der Inhalt dieses Feldes wird im Internet publiziert, falls das
Feld ,,Publizieren” aktiviert wird. Der Text kann vom Feld ,,Be-
schreibung” ins Feld , Katalogtext” kopiert und nach Belieben
mit besonderen Informationen angereichert werden (keine
vertraulichen Informationen!): Z.B. mit Bemerkung zur spezi-
ellen Verwendung, zum Typischen am Objekt, zum Vorkom-
men etc.

Da das Feld «Beschreibung» nicht publiziert wird, ist es wich-
tig, das Feld «Katalogtext» auszufullen!

Objektge-
schichte

Freies Textfeld flr Informationen zur Geschichte dieses Ge-
genstandes, zu seiner Herstellung und Nutzung (auch Sekun-
darnutzungen) etc. Was macht das Objekt speziell, aus wel-
chem Kontext stammt es etc. Kurz: Was weiss man Uber ge-
nau diesen Gegenstand, was nicht in den Ubrigen Feldern ver-
merkt werden kann.

Bsp. (zu einer Knabenkrawatte): Genaht von der Grosstante
des Donators. Marie Bertone hat mit 19 Jahren gegen den
Willen der Eltern einen italienischen Schuhmacher geheiratet
und lebte dann in Lyon. Sie schneiderte als Heimarbeiterin.
Der Donator und sein Bruder trugen diese Krawatten (un-
gern) an festlichen Anlassen.

Bemerkungen

Bemerkungen zum Objekt. Diese beschreibenden Angaben
sind fUr den internen Gebrauch gedacht.

In diesem Feld kann z.B. vermerkt werden, wenn jemand spe-
zielle Rechte am Objekt hat.
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Masse

Uber die Masstabelle k&dnnen Sie Massangaben (z.B. Héhe,
Breite, Gewicht etc.) erfassen. Jeder Eintrag besteht aus einer
Kombination von Objektteil (optional), Massart, Einheit, Wert
und Notiz (optional). Mehrfachfeld

Inschriften /
bildliche Zei-
chen /Signatu-
ren

Inschriften und bildliche Zeichen, welche auf dem Objekt
sichtbar sind. Mehrfachfeld. Beschreibung in Stichworten.

Kunst: Ort der Signatur angeben: Objektvorderseite oder -
Ruckseite plus AbklUrzung (z. B. rechts unten = "r. u."). Text
der Inschrift in AnfUhrungs- und Schlusszeichen kopieren.

Bsp.: Vorderseite signiert r.u.: ,Hans Muster”. RlUckseite r. o.
Stempel: ,,Nachlass Hans Muster”

Sprache

Dieses Feld bietet die Moéglichkeit, die Sprache zu wahlen, in
welcher ein Original-Dokument geschrieben ist (z.B. ein
Buch), beschriftet ist (z. B. ein Foto) oder besprochen/besun-
gen ist (z.B. eine Tonaufnahme eines Liedes oder einer Rede).

Auswahl der Sprache mittels Dropdown-Liste. Weitere Spra-
chen kénnen im Feld Beschreibung notiert werden.

Finder/-in

Name der Person, welche das Objekt gefunden hat.

Personen, welche bereits die Rolle «Finder/-in» haben, kon-
nen aus der Dropdown-Liste ausgewahlt werden. Weiterhin
ist es méglich, sich durch Tippen in dem Feld verflgbare Vor-
schlage anzeigen zu lassen.

Neue Personen kdnnen Uber die Personenverwaltung (siehe
Kapitel 8) angelegt werden.

Politischer
Fundort

Ort, an welchem der Gegenstand gefunden wurde. Der Ort
wird aus der Dropdown-Liste ausgewahlt. Rechts daneben
Notizfeld flUr knappe Zusatzinformation. Mehrfachfeld

Der Ort wird aus der Dropdown-Liste ausgewahlt. Es ist még-
lich, sich durch Tippen in dem Feld verflgbare Vorschlage
anzeigen zu lassen.

Die Struktur des Thesaurus ist Uber die Thesaurusbearbeitung
(siehe Kapitel 13) einsehbar.

Flurname

Freies Textfeld fUr den Namen der Flur, wo das Objekt gefun-
den wurde.

Funddatum

Datum der Auffindung des Objekts. Bsp.: 03.07.2003

Koord.-System

Auswahl des passenden Koordinatensystems mittels
Dropdown-Liste. ,,CH1903_LVO03" ist das in der Schweiz ge-
brauchliche Koordinatensystem.
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Bezugssystem Auswahl des passenden Bezugsystems mittels Dropdown-
(H6he) Liste. Ublicherweise: Meereshdhe.
Genauigkeit Auswahl der entsprechenden Genauigkeit mittels Dropdown-

Liste.

X-Koordinate

X-Landeskoordinate bei Einzeleinmessung des Fundes; 6-
stellig. Bsp.: 675481

Y-Koordinate

Y-Landeskoordinate bei Einzeleinmessung des Fundes; 6-
stellig. Bsp.: 264451

Hbéhe Meereshdhe in Metern bei Einzeleinmessung des Fundes.
Bsp.: 435 m

Geschlecht Geschlecht des Objekts, mittels Dropdown-Liste auswahlen.

Biolog. Alter Biologisches Alter des Objekts, mittels Dropdown-Liste aus-

wahlen.

Geochronologie

(in Entwicklung)

Formation

Formation, aus welcher das Objekt stammt. Auswahl mittels
Dropdown-Liste.

Es ist moglich, sich durch Tippen in dem Feld verfligbare Vor-
schldage anzeigen zu lassen. Die Struktur des Thesaurus ist
Uber die Thesaurusbearbeitung (siehe Kapitel 13) einsehbar.

Entstehungszeit

Mobglichst prazise Angabe des Entstehungsdatums bezie-
hungsweise des Entstehungszeitraums des Objekts. Freitext-
feld. Bsp.: um 1970; od.: 18. Jh.; od.: 1971 (falls genaues Datum
bekannt) - kann bei Bedarf auch mit Kommentar erganzt
werden.

Die Angaben in diesem Feld sind primar fUr die Anzeige ge-
dacht. Um eine genaue Suche nach Zeitpunkt/Zeitraum zu er-
maoglichen, missen die Felder ‘Entstehungszeit von’und 'Ent-
stehungszeit bis’ausgeflllt werden.

Entstehungszeit
von

Zahlenfeld zur Erfassung der unteren Grenze der Entste-
hungszeit (d.h. wann das Objekt frlhestens entstanden ist).
Diese Angabe wird flr eine Zeitpunkt-/Zeitraumsuche beno-
tigt und ist ergdnzend zum Feld 'Entstehungszeit’ zu verste-
hen.

Sollte das Objekt genau datiert sein, so muss in den Feldern
'Entstehungszeit von' und 'Entstehungszeit bis' der gleiche
Wert eingetragen werden.

Entstehungszeit
bis

Zahlenfeld zur Erfassung der oberen Grenze der Entste-
hungszeit (d.h. wann das Objekt spatestens entstanden ist).
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Diese Angabe wird fur eine Zeitpunkt-/Zeitraumsuche beno-
tigt und ist ergéanzend zum Feld 'Entstehungszeit’ zu verste-
hen.

Sollte das Objekt genau datiert sein, so muss in den Feldern
'Entstehungszeit von' und 'Entstehungszeit bis' der gleiche
Wert eingetragen werden.
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Beschreibung

Freies Textfeld zur Beschreibung des Objekts.

Exakte Beschreibung der wesentlichen Merkmale in Stichwor-
ten und /oder kurzen Satzen (Form, Farbe, besondere Merk-
male, Vorder- und Rlckseite etc.).

Bsp.: Runde Uhr mit blau lackiertem Metallgehause. 2 Flf3e,
der eckige Tragegriff (oben) und der rote Ausschaltknopf
sind verchromt. Ziffernanzeige mit grof3en Zahlen, Stunden-,
Minutenzeiger mit Leuchtfarbe und rotem Sekundenzeiger.
Aufschrift im schwarzen Ziffernblatt (unter der 12): ORIS. Auf
der Ruckseite befinden sich zwei Aufziehkndpfe und zwei
Einstellschrauben (fir Weck- und Uhrzeit).

Biologie: U. a. Angabe, um welche Art von Praparat es sich
handelt (FlUssigpraparat, Dermoplastik etc.).

Das Feld «Beschreibung» wird nicht publiziert, deshalb ist es
sehr zu empfehlen, das Feld «Katalogtext» auszuflllen.

Katalogtext

Freies Textfeld zur Beschreibung des Objekts.

Der Inhalt dieses Feldes wird im Internet publiziert, falls das
Feld ,,Publizieren” aktiviert wird. Der Text kann vom Feld ,,Be-
schreibung” ins Feld , Katalogtext” kopiert und nach Belieben
mit besonderen Informationen angereichert werden (keine
vertraulichen Informationen!): Z.B. mit Bemerkung zur spezi-
ellen Verwendung, zum Typischen am Objekt, zum Vorkom-
men etc.

Da das Feld «Beschreibung» nicht publiziert wird, ist es wich-
tig, das Feld «Katalogtext» auszufullen!

Objektge-
schichte

Freies Textfeld flr Informationen zur Geschichte dieses Ge-
genstandes, zu seiner Herstellung und Nutzung (auch Sekun-
darnutzungen) etc. Was macht das Objekt speziell, aus wel-
chem Kontext stammt es etc. Kurz: Was weiss man Uber ge-
nau diesen Gegenstand, was nicht in den Ubrigen Feldern ver-
merkt werden kann.

Bsp. (zu einer Knabenkrawatte): Genaht von der Grosstante
des Donators. Marie Bertone hat mit 19 Jahren gegen den
Willen der Eltern einen italienischen Schuhmacher geheiratet
und lebte dann in Lyon. Sie schneiderte als Heimarbeiterin.
Der Donator und sein Bruder trugen diese Krawatten (un-
gern) an festlichen Anlassen.

Bemerkungen

Bemerkungen zum Objekt. Diese beschreibenden Angaben
sind fUr den internen Gebrauch gedacht.

In diesem Feld kann z.B. vermerkt werden, wenn jemand spe-
zielle Rechte am Objekt hat.
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Masse

Uber die Masstabelle k&dnnen Sie Massangaben (z.B. Héhe,
Breite, Gewicht etc.) erfassen. Jeder Eintrag besteht aus einer
Kombination von Objektteil (optional), Massart, Einheit, Wert
und Notiz (optional). Mehrfachfeld

Inschriften /
bildliche Zei-
chen /Signatu-
ren

Inschriften und bildliche Zeichen, welche auf dem Objekt
sichtbar sind. Mehrfachfeld. Beschreibung in Stichworten.

Kunst: Ort der Signatur angeben: Objektvorderseite oder -
Ruckseite plus AbklUrzung (z. B. rechts unten = "r. u."). Text
der Inschrift in AnfUhrungs- und Schlusszeichen kopieren.

Bsp.: Vorderseite signiert r.u.: ,Hans Muster”. RlUckseite r. o.
Stempel: ,,Nachlass Hans Muster”

Sprache

Dieses Feld bietet die Moéglichkeit, die Sprache zu wahlen, in
welcher ein Original-Dokument geschrieben ist (z.B. ein
Buch), beschriftet ist (z. B. ein Foto) oder besprochen/besun-
gen ist (z.B. eine Tonaufnahme eines Liedes oder einer Rede).

Auswahl der Sprache mittels Dropdown-Liste. Weitere Spra-
chen kénnen im Feld Beschreibung notiert werden.

Kilnstler/-in

KUnstler/-in, der fur die Schaffung dieses Werkes verantwort-
lich ist. Mehrfacheintrage sind moglich. Sind weitere Personen
wie Kupferstecher etc. am Werk beteiligt, werden diese im
Feld «Beschreibung» aufgefihrt (Maske: O1-Grund-inventar).

Personen, welche bereits die Rolle «Klnstler/-in» haben, kén-
nen aus der Dropdown-Liste ausgewahlt werden. Weiterhin
ist es méglich, sich durch Tippen in dem Feld verflgbare Vor-
schlage anzeigen zu lassen.

Neue Personen kdnnen Uber die Personenverwaltung (siehe
Kapitel 8) angelegt werden.

Herstellungsort

Ort, an welchem das Objekt hergestellt wurde. Der Ort wird
aus der Dropdown-Liste ausgewahlt. Mehrfachfeld

Es ist moglich, sich durch Tippen in dem Feld verfligbare Vor-
schlage anzeigen zu lassen.

Die Struktur des Thesaurus ist Uber die Thesaurusbearbeitung
(siehe Kapitel 13) einsehbar.

Entstehungszeit

Mobglichst prazise Angabe des Entstehungsdatums bezie-
hungsweise des Entstehungszeitraums des Objekts. Freitext-
feld. Bsp.: um 1970; od.: 18. Jh.; od.: 1971 (falls genaues Datum
bekannt) - kann bei Bedarf auch mit Kommentar erganzt
werden.
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Die Angaben in diesem Feld sind primar fUr die Anzeige ge-
dacht. Um eine genaue Suche nach Zeitpunkt/Zeitraum zu er-
maoglichen, missen die Felder ‘Entstehungszeit von’und 'Ent-
stehungszeit bis’ausgeflllt werden.

Entstehungszeit
von

Zahlenfeld zur Erfassung der unteren Grenze der Entste-
hungszeit (d.h. wann das Objekt frlhestens entstanden ist).
Diese Angabe wird flr eine Zeitpunkt-/Zeitraumsuche beno-
tigt und ist ergdnzend zum Feld 'Entstehungszeit’ zu verste-
hen.

Sollte das Objekt genau datiert sein, so muss in den Feldern
'Entstehungszeit von' und 'Entstehungszeit bis' der gleiche
Wert eingetragen werden.

Entstehungszeit
bis

Zahlenfeld zur Erfassung der oberen Grenze der Entste-
hungszeit (d.h. wann das Objekt spatestens entstanden ist).
Diese Angabe wird flr eine Zeitpunkt-/Zeitraumsuche beno-
tigt und ist ergédnzend zum Feld 'Entstehungszeit’ zu verste-
hen.

Sollte das Objekt genau datiert sein, so muss in den Feldern
'Entstehungszeit von' und 'Entstehungszeit bis' der gleiche
Wert eingetragen werden.

Material

Material aus dem sich das Objekt zusammensetzt. Das Mate-
rial wird aus der Dropdown-Liste ausgewahlt. Rechts dane-
ben Notizfeld fur knappe Zusatzinformation. Mehrfachfeld.
Bei Objekten aus mehreren Materialien bitte alle Materialien
auffUhren.

Es ist moglich, sich durch Tippen in dem Feld verfligbare Vor-
schldage anzeigen zu lassen. Die Struktur des Thesaurus ist
Uber die Thesaurusbearbeitung (siehe Kapitel 13) einsehbar.

Bsp.: Draht (denn der Begriff «Metalldraht» - eine VerknUp-
fung von Material und Form - existiert nicht im Thesaurus)
oder: am Handgriff (Ort der Verwendung des Materials)

Technik

Nennung der verschiedenen Techniken, die bei der Herstel-
lung des Objekts angewendet wurden. Die Technik wird aus
der Dropdown-Liste ausgewahlt. Rechts daneben Notizfeld
fUr knappe Zusatzinformation. Mehrfachfeld

Es ist moglich, sich durch Tippen in dem Feld verfligbare Vor-
schldage anzeigen zu lassen. Die Struktur des Thesaurus ist
Uber die Thesaurusbearbeitung (siehe Kapitel 13) einsehbar.

Die Techniken werden, wenn immer mdglich und sinnvoll, als
Partizip Perfekt (z. B. gesagt) genannt. Das Substantiv wird
verwendet, wenn mehrere Partizipien flr die selbe Technik
moglich waren (z.B. Stickerei - 2 Verweisbegriffe: gestickt,
bestickt).
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Ikonographie

Klassifikation der Darstellung auf dem Objekt. Die Ikonogra-
phie wird aus der Dropdown-Liste ausgewahlt. Rechts dane-
ben Notizfeld fur knappe Zusatzinformation. Mehrfachfeld

Es ist moglich, sich durch Tippen in dem Feld verfligbare Vor-
schldage anzeigen zu lassen. Die Struktur des Thesaurus ist
Uber die Thesaurusbearbeitung (siehe Kapitel 13) einsehbar.

Darstellung
(Ort)

Ort, welcher auf dem Bild dargestellt ist. Der Ort wird aus der
Dropdown-Liste ausgewahlt. Mehrfachfeld

Es ist moglich, sich durch Tippen in dem Feld verfligbare Vor-
schlage anzeigen zu lassen.

Die Struktur des Thesaurus ist Uber die Thesaurusbearbeitung
(siehe Kapitel 13) einsehbar.

Dargestellte
Person

Person, welche auf dem Bild dargestellt ist. Der Ort wird aus
der Dropdown-Liste ausgewahlt. Mehrfachfeld

Es ist moglich, sich durch Tippen in dem Feld verfligbare Vor-
schlage anzeigen zu lassen.

Neue Personen kdnnen Uber die Personenverwaltung (siehe
Kapitel 8) angelegt werden.

Sachgruppe

Zuordnung des Objekts zu einer Sachgruppe. Die Sachgruppe
wird aus der Dropdown-Liste ausgewahlt. Rechts daneben
Notizfeld fUr knappe Zusatzinformation. Mehrfachfeld

Es ist moglich, sich durch Tippen in dem Feld verfligbare Vor-
schldage anzeigen zu lassen. Die Struktur des Thesaurus ist
Uber die Thesaurusbearbeitung (siehe Kapitel 13) einsehbar.

Datentrager

Art des Datentragers. Auswahl des Begriffs Uber Dropdown-
Liste. Mehrfachfeld

Eigene Stammdaten kénnen Uber die Stammdatenbearbei-
tung (siehe Kapitel 8.2) angelegt werden.

Feldname

Beschreibung

Bilder zum Ob-
jekt

Die zum Objekt vorhandenen Bilder werden in einer Art Ka-
russell dargestellt.

Es gibt drei Medientypen, die hochgeladen werden kdnnen:

- Bilder
-  Dokumentationsfotos
-  Dokumente
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Wird ein Medienobjekt hochgeladen, andert sich der Datei-
name zu «/nventarnummer_Laufnummer» geandert.

Bilder Feld zum Upload von Bildern:
Bilder, die ein Objekt dokumentieren (Ansichten etc.). Diese
werden veroéffentlicht, sofern das Objekt fur die Veroffentli-
chung markiert wurde.

Dokumentati- Feld zum Upload von Dokumentationsfotos:

onsfotos _ _ _
Bilder, die ein Objekt dokumentieren (Ansichten, Restaurie-
rungsfotos etc.). Diese werden nicht verdffentlicht, auch
wenn das Objekt fur die Veréffentlichung markiert wurde.

Dokumente Feld zum Upload von Dokumenten:
Im Kontext des Objekts relevante Dokumente. Diese werden
nie verdffentlicht und bleiben intern.

Maskenname Feldname

Maskenkopf Objektbezeichnung

Titel

Alternative Objektbezeichnung

Inv.Nr.

Alte Inventarnummer

Inventarnummer Quellsystem

Anzahl

Institution

Sammlung

Teilsammlung

Kategorie (veroffentlichen)

Dokumentation

Eingangsdatum

Eigentimer/-in

Rights Statement
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Feldname

Creditline

Copyright

Details archao-
logisches Ob-
jekt

Katalogtext

Inschriften / bildliche Zeichen /Signaturen
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Die Urheberrechte an dieser Dokumentation liegen bei:

KIM.ch - Kulturerbe Informationsmanagement Baselland
c/o Archaologie und Museum Baselland
Amtshausgasse 7
4410 Liestal.

Sie wird unter der Creative Commons Lizenz, CC-BY-NC-SA 4.0, zur Verflgung ge-
stellt.

Alle Bilder in diesem Dokument stammen von Screenshots aus culture.web. Die
Rechte an diesen Bildern liegen be__im KIM.CH sowie der Joanneum Research For-
schungsgesellschaft mbH in Graz (Osterreich).

Weitere Informationen zu den Lizenzen:

«CC» steht fur Creative Commons'. Mit diesen vorgefertigten Lizenzvertragen kon-
nen Urheber von Fotos, Videos, Musik, Texten, Gedichten, Kunstwerken usw. in we-
nigen Klicks ein passendes Lizenzmodel flr die Weiterverwendung ihrer Werke er-
stellen. CC-Lizenzen sind flur drei Zielgruppen (Maschine, Anwender, Jurist) ausfor-
muliert. Diese Texte wurden in 60 Sprachen Ubersetzt und sind weltweit rechtsgul-
tig. Ein Urheber kann dadurch, ohne juristisches Wissen, das flr ihn passende Model
auswahlen.

CC-Lizenzen liegen aktuell in der Version 4.0 vor. Sie legen fest, unter welchen Be-
dingungen und in welchem Umfang ein damit ausgewiesener digitaler Inhalt Gber
das urheberrechtlich Zulassige hinaus genutzt werden darf. An der Bezeichnung der
gewahlten Lizenz erkennt der/die Nutzer/in die wichtigsten Bedingungen fur die
Nutzung des Inhalts.

Die vier mdglichen Bedingungen sind:

- BY(created by): Name des/der Urhebers/-in muss immer genannt werden.

- NC (non commercial): Verwendung zu kommerziellen Zwecken ist nicht er-
laubt.

- ND (no derivative): Das Werk darf nicht verandert werden. Die Weiterver-
wendung ist nur in identischer Form erlaubt.

- SA (share alike): Bei der Weiterverwendung des Werkes, muss das Resultat
unter der gleichen Lizenz verdffentlicht werden.

Zusammen ergeben diese vier Bedingungen sechs CC-Lizenzen. Sie werden von
oben nach unten zunehmend restriktiver:
- CC-BY: Der Name des Urhebers muss genannt werden, sonst ist alles er-
laubt
- CC-BY-NC: Name des Urhebers muss genannt werden, keine kommerzielle
Nutzung
- CC-BY-ND: Name des Urhebers muss genannt werden, keine Derivate (An-
derungen)
-  CC-BY-SA: Name des Urhebers muss genannt werden, Ergebnisse sind un-
ter gleicher Lizenz zu verdffentlichen
- CC-BY-NC-ND: Name des Urhebers muss genannt werden, keine kommerzi-
elle Nutzung erlaubt, keine Derivate (Anderungen) erlaubt

! Weitere Informationen finden Sie unter: http://www.creativecommons.ch
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- CC-BY-NC-SA: Name des Urhebers muss genannt werden, keine kommerzi-

elle Nutzung erlaubt, Ergebnisse sind unter gleicher Lizenz zu verdffentli-
chen

«CCOp» ist in diesem Schema die Ausnahme und bedeutet, dass der Datensatz - in-
klusive Bilder - zur freien Verfligung steht, ohne damit verbundene Lizenzbedingun-
gen. Dem zugrunde liegt die Idee, dass die Daten allen Interessierten zur VerflUgung

stehen sollen und dass die Verwendung sowieso schlecht nachverfolgt werden
kann.
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